HACIENDA

n ADUANAS

SOLICITUD DE MATRIZ DE SEGURIDAD

PARA ENTREGA DE INFORMACION DE COMERCIO EXTERIOR

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Fecha de solicitud

Debera anotarse el lugar y la fecha de elaboracién de la solicitud.
Ejemplo: Ciudad de México a 18 de septiembre de 2022.

Tramite

Se marcara con una X el trdmite a realizar:
* Si el procedimiento se estd haciendo por primera vez, es una
inscripcion.
* Siyasecuenta con un oficio de matriz de seguridad, deberd ser una
renovacion.

Forma de entrega del

Se debera elegir si la entrega de la documentacion se realizara:
* Personalmente.

oficio de Matriz de * Via mensajeria, en cuyo caso, se debe anexar a la documentacion
Seguridad una GUIA PREPAGADA debidamente llenada.
NOTA: Solo se podrd elegir una de estas opciones.
En caso de realizar el tramite a través de una empresa o servicio de
mensajeria:
* En la entrega de la solicitud: La guia se llenard con los datos del
o remitente.
Guias B . .
* Enelenviode larespuesta: La guia debera contener los datos del
destinatario.
NOTA: En ambos casos se anotara el nombre de la mensajeria y nUmero
de guia.
* Persona fisica: Colocar nombre completo, tal como aparece en
su identificacion oficial o cédula de identificacion fiscal.
*  Empresas: Anotar larazdn social completa, como se encuentra en
Nombre, razén social o la cédula de identificacién fiscal.

agente aduanal

* Agentes aduanales: Como consta en el gafete oficial.
NOTA: En lo sucesivo los nombres deberan escribirse empezando por el
nombre y continuando con los apellidos; tal como aparecen en su
identificacion oficial.

RFC o patente
aduanal

* Persona fisica o empresa: Anotar su Registro Federal de
Contribuyentes (RFC).

* Agente aduanal: Anotar el nimero de la patente aduanal o
autorizacioén (en caso de operar por aduana de adscripcion y
aduanas adicionales).

Nombre del representante
legal

Escribir el nombre completo del representante legal, o en caso de poderes
mancomunados, el de los presentantes legales, el nombre debera
coincidir con el manifestado en el instrumento publico que le otorga
poderes de representacion.

Domicilio para oir o recibir
notificaciones

Deberd indicar el domicilio completo:

e Calle

*  NuUmero exterior, NUmero interior (o letra en su caso)
e Colonia

* Localidad

e Cddigo Postal

*  Municipio o Alcaldia
* Entidad Federativa
e Teléfono.

NOTA: En caso de que el interesado no acuda en 10 dias habiles (contados
a partir del siguiente dia habil en que ingresd su solicitud), el oficio
de matriz de seguridad se enviara por mensajeria SEPOMEX al
domicilio indicado en el formato.
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Nombre de Ila persona
autorizada para recibir la
Matriz de Seguridad

Colocar el nombre completo de la persona autorizada para recibir la
respuesta.
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Nombre(s) de la(s)
persona(s) autorizada(s)
para recibir notificaciones
o informacién en caso de
que no se pueda enviar por
correo electrénico.

Debera sefalarse el nombre o nombres de las personas autorizadas para
recibir notificaciones o la informacién de sus operaciones, esto es, en caso
de que ésta no pueda ser enviada por correo electrénico.

n

Direccion(es) de correo
electrénico para recibir
notificaciones o
informacién

Anotar las cuentas de correo electrénico a las que se enviaran las
notificaciones y la informacién mensual de sus operaciones de comercio
exterior.

Cabe sefalar, que imprescindible que sefiale al menos una cuenta de
correo, ya que, en caso de que lo no lo haga no procedera el tramite.
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Datos generales del poder
o acta constitutiva que
otorga la representacion
legal

Se indicara:

* Instrumento notarial numero: En el que se sefale quién es el
representante legal y las facultades de administracién o pleitos y
cobranza o actos de dominio que le fueron otorgadas.

* Notaria: Numero del notario, notaria o corredor publico.

* Notario: Nombre del notario.

* Sede del instrumento publico: Lugar, municipio y estado de la
Republica.
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Firma autégrafa

Se plasmara con tinta azul, de manera autégrafa la firma de la persona
fisica, agente o apoderado aduanal, o en su caso, del representante o
representantes legales.

La solicitud se presentard en dos tantos originales, firmados con tinta azul, uno para la autoridad y el
segundo sera el acuse del interesado.




