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l. Objetivo.

Implementar un procedimiento electronico y simplificado para que el Agente
Aduanal, Apoderado Aduanal o Representante Legal Acreditado gestione la
vinculacion con su Dependiente o Auxiliar a su patente o autorizacion
correspondiente.

[Il. Alcance.

Este procedimiento de vinculacion, permitira implementar el registro vy
almacenamiento de la informacidn de los interesados de una manera practicay

agil.
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1. Vinculacion.

Para la vinculacion del Dependiente o del Auxiliar de Representante Legal
Acreditado, es requisito indispensable que se registren previamente en el portal
de la Agencia Nacional de Aduanas (ANAM) en la siguiente liga
https://accesounico.anam.gob.mx.

Bienvenido

HACIENDA

Usuario

Usuario

Contrasefia

Contrasefia

Ingresar

ADUANAS

¢Olvido su contrasefia?

Se desplegara una pantalla donde se debera seleccionar el tipo de usuario que
desea registrarse y posteriormente oprimir el botén “Continuar”.

€ Volver

Registro

Seleccione el tipo de usuario con el cual desea registrarse

Dependiente

|u

El sistema arrojara una nueva ventana correspondiente al “Sistema de registro
de usuarios”, donde se debera capturarse toda la informacidn solicitada.


https://accesounico.anam.gob.mx/
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Ejemplo:

ADUANAS

Sistema de registro de usuarios

Tipo de usuario® (Es extranjero?
Dependiente v Mo v
RFC*
RFC
Nombre(s)*: Apellido paternc® Apellido materno:
Mombre Apellido paterno Apellido materno
Correo electrénico® Confirmar correo electrénica™
Correo electronico Confirmar correo electrdnico
Direccion
Pais* Estado™®
Mexico e I ~
Ls d Colo
~ Colonia
Numero exterior®
Ndmero exterior
alle
Calle

Capturada toda la informacién y para finalizar su registro, es necesario que
seleccione el recuadro “No soy un robot” y posteriormente se presione el botén
de “Registrar”.

Captcha:
' |

reCARTCHA
jod - Condciomm

—T—

No soy un robot

Frivezi
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Una vez que el Dependiente o Auxiliar se ha registrado, el Agente Aduanal,
Apoderado Aduanal o Representante Legal Acreditado segun corresponda,
deberd ingresar al Portal de la ANAM e iniciar sesidn con su usuario y contrasena.

Bienvenido

HACIENDA

Usuario

Usuario

Contrasefia

Contrasena

Ingresar

ADUANAS

£0lvido su contrasefia?

Ingresando al sistema, debera seleccionar la pestana de “Dependientes” o
“Auxiliares”, segun corresponda y presionar el botén de “Asignar”.

Sistema Electrénico de Aduanas sHCP T

Tramites DeEendientes

Dependientes |

Lista de usuarios dependientes

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno: CURP:
Nombre Apellido paterno Apellido materno CURP
Tipo de usuario: Activo: Nuamero de empleado:

,,,,,,,, NUmero de empleado

Borrar Filiros
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Sistema Electronico de Aduanas sHcP Tl

ADUANAS

Tramites Auxiliares
|

Auilares

Lista de usuarios auxiliares

Nombre: Primer apellido: Segundo apellido: CURP:

Nombre Primer apellido Segundo apellido CURP

Activo:

[ Cargar excel Borrar Filtros.

La vinculacion del Dependiente o Auxiliar de Representante Legal Acreditado,
puede efectuarse de forma individual o masiva conforme lo siguiente:

[11.1 Vinculaciéon Individual.
Para el caso de una vinculacion de manera individual, debera capturar la CURP

del Dependiente o Auxiliar de Representante Legal Acreditado y el numero de
“Autorizacion” que corresponda, posteriormente presionar el botén de “Guardar”.

Asignar

Los que tengan el * son datos que se tenen que rellenar obligatonamente

CURP*

CURP

Autorizaciones”

Mombre{s)

HNombre(s

Apellido Paterng

Apeliido Patemo

Apellido Materno

Apeliido Matemo
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El sistema validara la informacién y en caso de ser correcto, desplegard una
ventana sefalando que la vinculaciéon fue exitosa.

Vv

Exito!

Dependiente vincuiado

'

1.1 Vinculacidén Masiva

Para el caso de una vinculacién masiva, el Agente Aduanal, Apoderado Aduanal
0 Representante Legal Acreditado debera generar previamente un archivo en
formato Excel, en donde se capture en una columna la CURP de las personas que
se desea vincular. (se anexa ejemplo del layout a cargar).

Ejemplo:

[
CURP %

XXXXOTOT0THDFLLLOO Layout
dependientes.xlsx

Posteriormente debera seleccionar la pestafia “Cargar Excel” ubicada en la parte
inferior derecha de la pantalla.
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Sistema Electronico de Aduanas SHCP 1
. ADUANAS
Tramites  Usuarios  Dependientes
Dependientes
Lista de usuarios dependientes
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido: CURP:
Nombre Primer apellido Segundo apellido CURP

Activo:

B Cara e

NOMBRE & PRIMER APELLIDO & SEGUNDO APELLIDO o3 TIPO DE USUARIO $ ACTNVO $  ACCIONES

Se desplegard una pantalla que permitira seleccionar la ubicacion del archivo con
las CUPR a vincular y al final debera seleccionar el boton “Guardar”.

Asignar desde excel

Los quuir tengan @ * son datos que sé tenen que rillenar abligatordaments

Dependienbes (formato exdcel)

Seleccionar archive Mingumd archivo selsc

& Cancelar

El sistema validara que las CURP gue se encuentran capturadas en el archivo
estén registradas en el sistema, en caso contrario se generaran un mensaje,
indicando la fila en la que se encuentra el error.
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Asignar desde excel
Los que engan ¢ ® son dalos que se benen que réllenar obligalonameants

Dependientas (formato excel)”

Saleccionar archive | Ninguno archivo salec [0

En la fila 1, mo existe un usuario con ko CURF FABMTTOZZZMMSJHROID

En la fila 2, no Xisto un usuars con la CURF FAMLTE1110MTSLRND2

En la fila 3, no oxiste un usuario con la CURP FABME80802ZMMSNRDOT

En caso de que el archivo cargado no contenga errores, se recibiran los siguientes
mensajes de confirmacion:

(Esta seguro de que desea
cargar el archivo?

Finalmente se desplegara una ventana sefalando que la vinculacion fue un
éxito.

v

Exito!

se vincularon

oK




