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y solicitar el dictamen que se requiera al agente
aduanal, mandatario aduanal, dictaminador
aduanero o cualquier otro perito para ejercer las
atribuciones a gue se refiere esta fraccién.

Realizar analisis quimicos de las mercancias de
comercio exterior y emitir dictamen de los analisis
quimicos de las mercancias de comercio exterior.
Establecer la naturaleza, estado, origen y demas
caracteristicas de las mercancias de comercio
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comercio exterior en la importacién de mercancia
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magquinaria y aparatos derivado de licitaciones o
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Integraciéon de expedientes con causales de
inhabilitacion, suspensién, cancelacién y extincion
de patente de agente aduanal.
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M.2.7 Registro para la inscripcidén y renovacién de 133
empresas proveedoras de antecedentes de
vehiculos usados.

111.2.8 Autorizacién y prérroga de depésito fiscal temporal 140
para exposiciones internacionales de mercancias.
1.2.9 Autorizacién y prorroga para fabricar o importar 145

candados electrénicos.

[11.2.10 Autorizacion y prérroga para fabricar o importar 154
candados oficiales.

[11.2.11 Autorizacion y prérroga para prestar los servicios de 162
carga, descarga y maniobras de mercancias en el
recinto fiscal.

.2.12 Autorizacién y-o prérroga para prestar los servicios 171
de prevalidacién electréonica de datos contenidos en
los pedimentos.

.23 Autorizacion, prérroga y meodificacion de depdsito 178
fiscal para someter mercancias al proceso de
ensamble y fabricacién de vehiculos a empresas de
la industria.

11.2.14 Autorizacién, prérroga y modificacién para la 185
introduccion o extraccion de mercancias de
territorio nacional, mediante tuberias, ductos, cables
u otros medios de conduccién.

H.2.15 Cancelacién de autorizaciéon de comercio exterior. 192

[11.2.16 Cancelacién de autorizacion para prestar los 201
servicios de carga, descarga y maniobras de
mercancias en el recinto fiscal.

1.2.17 Cumplimiento de obligaciones de los titulares de 2N
una autorizacion.
11.2.18 Registro para obtener o renovar el registro para 223

efectuar la transmisién electrénica de informacion
de vehiculos usados.

[1.2.19 Solicitud y renovacién para la inscripcion en el 231
registro de empresas de mensajeria y paqueteria.

[1.2.20 Autorizacion, prérroga y modificacién para prestar 238

. los servicios de manejo, almacenaje y custodia de
) mercancias de comercio exterior.

11.2.21 Autorizacién, prérroga y modificacién para recinto 250
fiscalizado estratégico administrador.

".2.22 Autorizacion, prérroga y modificacién para recinto 260
fiscalizado estratégico operador con ETR.

[11.2.23 Autorizacion, prérroga y modificacién para recinto 272
fiscalizado estratégico operador. [\
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Regla 7.1.4., adecuaciones especiales (empresas de la
industria automeotriz y ensambladora).

Habilitacidn de recinto fiscal para efectos del Anexo
8.

Exclusién de instalacion autorizada para prestar el
servicio de almacenamiento de mercancias en
depésito fiscal y/o colocar marbetes o precintos.
Adicion de instalacién a la autorizacidon para prestar
el servicio de almacenamiento de mercancias en
depédsito fiscal y/o colocar marbetes o precintos.
Autorizacién para prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en depésito fiscal
y/o colocar marbetes o precintos.

Modificacién de vigencia o domicilio de la superficie
autorizada para prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en depdsito fiscal y
colocar marbetes o precintos.

Ampliacién o reduccidon de superficie autorizada
para prestar el servicio de almacenamiento de
mercancias en depdsito fiscal y colocar marbetes o
precintos.

Autorizacién de aduana adicional a los apoderados
aduanales {activos).

Autorizacién para transmitir pedimentos a través del
Sistema Electrénico Aduanero, acreditacion de
representante legal, autorizacion de auxiliares y
aduanas.

Autorizacién para operar como agencia aduanal.
Autorizacién de mandatario de agente aduanal.
Procedimiento administrativo de inhabilitacién,
suspensién, cancelacién y/o extincion de patente de
agente aduanal.

Expedicién de patente de agente aduanal por
Convocatoria.

Aviso de fallecimiento del agente aduanal.
Autorizacién de aduana adicional a la de adscripcion.
Autorizacién para cambio de aduana de adscripcion.
Autorizacién para dejar sin efectos Aduanas
Autorizadas.

Autorizacién para que el agente aduanal pueda
reanudar actividades en las aduanas suspendidas
previamente.
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Autorizacidn para que el agente aduanal pueda
suspender voluntariamente sus actividades.

Aviso de incorporacién de Agente Aduanal Sustituto
a sociedades previamente constituidas por los
agentes aduanales gue sustituyen.

Aviso de modificacion o separacién de sociedades de
agentes aduanales.

Autorizacién y prérroga de mandatario de agente
aduanal.

Autorizacion de Registro de Asociaciones Civiles.

Cancelacién de autorizacion registro de asociaciones
civiles para el mantenimiento, reparacion o
ampliacion de las instalaciones de las aduanas.
Cancelacion de la autorizacidon para importar o
fabricar candados electrénicos.

Cancelacién de la autorizacidn para importar o
fabricar candados oficiales.

Autorizacién y prérroga para prestar el servicio de
procesamiento electronico de datos y servicios
relacionados necesarios para llevar a cabo el control
de la importacion temporal de remolques,
semirremolques y portacontenedores.

Autorizacién, prérroga y modificacién para el
establecimiento de depdsito fiscal para la exposicién
y venta de mercancias extranjeras y nacionales en
puertos aereos internacionales, fronterizos vy
maritimos.

Direccion de lo Contencioso y Amparos 1,2y 3.
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11.3.2

.33
.3.4
fi1.3.5
H.3.6

Juicio Contencioso Administrativo Federal.
Representar a la Agencia Nacicnal de Aduanas de
México en la formulacidén de denuncias, querellas,
declaratorias de perjuicio en las que el Fisco Federal
haya sufrido o pudo sufrir perjuicio por delitos de
contrabando.

Juicios de Amparo Indirecto.

Reconsideracion Administrativa.

Resarcimientos Econdmicos.

Recurso de revocacion.
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En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 19 de la Ley Orgénica de Ia

Administracién Publica Federal; 25 Seccion IX; del Reglamento Interior de la Agencia
Naciona! de Aduanas de México, en lo sucesivo ANAM, la Direccién General Juridica de
Aduanas, presenta el Manual de Procedimientos con la finalidad de integrar las

funciones a desarrollar por parte de las areas que la conforman.

El presente Manual de Procedimientos, describe las politicas de operacion de cada
uno de los procedimientos incluidos en el documento y la narrativa de las actividades
de éstos, asi como sus correspondientes diagramas de flujo y los formatos e

instructivos de llenado que se utilizan en el desarrollo de los procedimientos en

cuestion.

Es importante sefalar que se deberan realizar revisiones periédicas por parte del
personal responsable de la operacién de los procedimientos contenidos en este
documento, a fin de mantener actualizado el presente Manual de Procedimientos y
este sea de apoyo para la induccién, capacitacién y desarrollo de los servidores

publicos en sus actividades encomendadas.

El lenguaje empleado en el presente MAP, no busca generar ninguna clase de discriminacion, ni
marcar diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones hechas al génerc |

masculino representan siempre tanto @ hombres como mujeres, abarcando claramente ambos sexos.|
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, dltima reforma 22-111-2024.

Tratados

Tratado entre México, Estados Unidos y Canada (T-MEC).
D.O.F. 29-VI-2020.

Tratado de Libre Comercio México-Unién Europea (TLCUEM]).
D.O.F. 26-VI-2000.

Tratado Integral y Progresista de Asociacién de Transpacifico (CPTPP}.
D.O.F. 29-X|-2018.

Acuerdo Marco de la Alianza del Pacifico.
D.O.F.17-VII-2015.

Leyes

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-1-2017.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-Vil-2016, dltima reforma 27-X11-2022.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 29-X1i-1978, ultima reforma 12-X1-2021.

Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios
D.O.F. 30-X11-18980, ultima reforma 28-X[1-2022.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D.O.F. 04-V1i1-1994, Gltima reforma 18-V-2018.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XIt-2005, dltima reforma 27-1-2017.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Poll’ticaV
los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 02-1v-2013, ultima reforma 18-11-2022.
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Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-X11-128]1, dltima reforma 27-XI1-2022.

Ley Federal de los Derechos del Contribuyente,
D.O.F. 23-VI-2005.

Ley Federal de Responsabilidades de |os Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XI11-1982, ultima reforma 18-VII-2016.

Ley Sobre la Celebracion de Tratados.
D.O.F. 02-1-1992, ultima reforma 20-V-2021.

Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 27-VII-1993, dltima reforma 21-X11-2006.

Ley Aduanera.
D.O.F. 15-X11-1995, altima reforma 27-X11-2022.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 09-V-2016, ultima reforma 20-V-2021.

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015, dltima reforma 20-V-2021.

Ley de Infraestructura de la Calidad.
D.O.F. 01-VII-2020.

Ley de los Impuestos Cenerales de Importacién y de Exportacion.
D.O.F. 7-VI1-2022, dltima reforma 18-X1-2022.

Ley del Servicio de Administracion Tributaria.
D.O.F. 15-X]I-1995, dltima reforma 04-X|1-2018.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976, Ultima reforma 09-1X-2022.

Ley General de Archivos. A
D.0O.F. 15-VI-2018, Ultima reforma 19-1-2023. (\/

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.C.F. 19-XI-2019, dltima reforma 02-1X-2022.
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Cédigos

cédigo de Etica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 08-{1-2022.

Cdodigo de Comercio.
D.O.F. 13-X11-1889, Gltima reforma 27-X11-2022.

Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-X11-198]1, uitima reforma 27-X11-2022.

Cédigo Civil Federal.
D.Q.F. 26-V-1928, ultima reforma D.O.F. 11-1-2021.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943, ultima reforma D.O.F. 18-11-2022.

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-111-2014, tltima reforma D.O.F. 25-1V-2023.

Caddigo Penal Federal.
D.0O.F. 14-VIII-193], dltima reforma D.O.F. 08-V-2023

Reglamentos

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.
D.O.F. 02-iV-2014.

Reglamento de la Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 30-XI11-1993. ultima reforma 22-V-2014.

Reglamento de la Ley Aduanera,
D.O.F. 20-1V-2015.

Reglamento Interior de |la Agencia Nacionai de Aduanas de México (RIANAM).
D.O.F. 21-X11-2021, altima reforma 24-V-2022.

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
D.O.F. 06-111-2023.

Reglamento Interior del Servicio de Administracion Tributaria.
D.O.F. 24-vI11-2015, dltima reforma 21-X11-2021.
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Reglamento de |a Ley del Impuesto al Valor Agregado.
D.O.F. 04-Xl11-2006. ultima reforma 25-1X-2014.

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios.
D.O.F. 04-X11-2006,

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

D.O.F. M-VI-2003.

Acuerdos

Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para la Celebracién de Tratados.
0.0.F. 18-111-2021

Acuerdo por el gque se determina la Circunscripcién Territorial de las Aduanas v las
Secciones Aduaneras de las Aduanas.

D.O.F. O1-11-2022, dltima reforma 17-111-2022.

Acuerdo por el que se instala el Organo Interno de Control en la Agencia Nacional de
Aduanas de México.

D.O.F. 22-111-2023
Otras Disposiciones

Reglas Generales de Comercio Exterior y sus Anexos; asi cormo, sus modificaciones.
D.O.F. 27-XI1-2022.

Resolucion Misceldnea Fiscal y sus Anexos; asi como, sus modificaciones.
D.O.F. 27-X11-2022.

Lineamientos Teécnicos Generales para la publicacion, homologacién vy
estandarizacién de la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto
y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de
Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia

D.O.F. 04-V-2016, Ultima reforma 28-XI1-2020.
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1.1 IDENTIFICACION DEL PROCESO GENERAL

PROCESO DE LA DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Objetivo Usuarios

Establecer |as directrices,
programas operativos, criterios y

lineamientos normativos que P — = — e R ~ W
deben de acatar jas Unidades . Unidades Administrativas de l:l, Organos Fiscalizadores Leyes, lineamientos, Reglamentos
Administrativas, fortaleciendo la . 12 ANAM
legalidad de los actos, cen el fin Representar legalmente a a Tramitar la publicacisn en e DOF Mantener comunicacién con
de realizar una defensa del  :pEsuLTApos | AgENCia, con las facultades de fas disposiciones administrativas 1as autoridades aduaneras y
interés fiscal y aduanero ante fos  :DE VALOR generales y sspeciales que se que corresponda emitir la Agencia de otros paises,
tribunales jurisdiccionales, reguieran, ﬁ
b | |
(S a—— 3 NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL >
{ Subproceses |

» Anidllsis y emlsisn de opinién

«Andlisis y emisién de opinion sobre juridica respecto de manuales,

proyectos de iniciativas de reforma, * Recepcitn y envio de requerimientos a

i 4 B ESustegas] linearnientos, autoridades de la ANAM por parte de la
______________________ modificacién o derogacién de layes, directrices, procedimientos oy por p
e Droce dlmlamos i decretos, acuerdos, reglamentos, formatos. 2
Lo o] resaluclones administrativas y . - :
dispesiciones de cardcter general. o o e Diversos asuntes de orlentacion y

-

Andlisis y emisidn de opinion
juridica respecto de convenios,
bases de colaberacion,
internacionales e
Interinstitucionales y contratos.

asistencia legal.

Procesos sustantivos

» Proyecips de adicién, modificacién yfo
derogacién a las reglas generales de
comercio exterior y sus anexos.

» Consuitas en materia aduanera y de
comercio exterior.

33 T

il

§ Recursos. Programacidn Desarrolio yeqmpamlenm
i § g Financieros ¥ presuplesto informati
3
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i Medicién (Indicadores), analisis, mejora




Area Responsable de
elaboracién:
Direccion General Juridica de
Aduanas

Fecha de Elaboracion:

Abril, 2024

Objetivo Usuarios
Establecer las directrices,
programas operativos, criterios y

lineamientos normatives que e e o, e R S | =
deben de acatar las Unidades Unidades Administrativas de Organos Fiscalizadores Leyes, lineamientos, Reglamentos
Administrativas, fortaleciendo la | 12 ANAM

Representar legalimente a la
Agencia, con (as facultades
generales y especiales que se
requieran.

Mantener comunicacion comn
las autaridades aduaneras y
de otros palses. !

legalidad de los actos, conel fin
de realizar una defensa del

interés fiscal y aduanero ante los
tribunales jurisdiccionales.

Tramitar [a publicacidn en el DOF
de las disposiciones administrativas
gue corresponda emitir Ia Agencia

RESULTADCS
DE VALOR

|
| | { ot i NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL >
1 | Subprocesos i

| | « Realizar andlisis quimicos de las

Realizar andlisis quimicos de las

mercanclas de comercio exterior y
emitir dictamen de los analisis quimicos
de las mercancias de carnercio exterior.

mercancias de comercio exterior y
emitir dictamen de los andlisis quimicos
de las mercancias de comarcic exterior.

o Autorizar ¢l registro para 1a toma
de mercancias estériles, radiactivas,
peligrosas o para las gque se
requieran de instalaciones o
eauipns esprciales para ta toma de
muestras de fas mismas.

Establecer la naturaleza, estado, origen
y demds caracteristicas de las
mercancias de comercio exterior, asl
como sugerir su clasificacidn arancelaria
y soficitar ¢l dictamen que se requiera al
agente aduanal, mandatario aduanal,
dictarminador aduanero o cualquier otro
perito para ejercer las atribuciones a
que se refiere esta fraccién.

Establecer fa naturaleza, estado, origen
y demdas caracteristicas de Ilas
mercanclas de comercio exterior, asi
como sugerir su clasificacion arancelana
y solicitar el dictamen que se requtera at
agente aduanal, mandataric aduanal,
dictaminador aduanero o cualquier otro
perito para ejercer las atribuciones a
que se refiere esta fraccion.

Il
| rocedimientos _i

Procesos sustantives

$ 3 g -
Recursos Programacion Desatrofioy equipamiento
Fmancieros ¥ presupuestc informadtico

Retroalimentacién §
i

Medicidn (indicadores), anadlisis, mejora |




Area Responsable de
elaboracién:
Direccién General Juridica de

Fecha de Elaboracion:

Aduanas

Objetivo
Establecer las directrices,
programas operativos, criterios y
fineamientos normativos que
deben de acatar las Unidades
Administrativas, fortateciendo la
legalidad de las actos, con el fin
de realizar una defensa del
interés fiscal y aduanero ante los
tribunales jurisdiccionales.

Subpraocesos

Procesos sustantivos

Procedimientos

Retroalimentacion

Abril, 2024

Usuarios

: Unidades Administrativas de Q

Organaos Fiscalizadores

ﬂ Leyes, lineamientos, Realamentos ﬂ

© la ANAM

ﬁeg;ﬁ:n:arnlzg:f::e;;ea:sla Tramitar la publicacién en el DOF Mantener comunicacién con
{RESULTADOS 9 I nfsis] B I"' de las disposiciones administrativas las autoridades aduanerasy
{DE VALOR '9:;:; araei B e e s que corresporida ernitir la Agencia de otros paises.
H .

| —

AUTORIZACIONES

» Autorizacidn o Prorroga para la
entrada o salida de mercancias al
territorio nacional por un lugar
distinto al autorizado.

s Autorizacion para iz exenclén de
impuestos al comercio exterior en la
importacién de maquinaria y equipo
obisolato por empresas con programa
IMMEX.

» Autorizacion para la exencién de
impuestos al comercio exteriar en la
importacién de mercancia donada.

.

Autorizacién para residentes en
territorio nacional y o extranjero,
para  importar  temporalmente
maquinaria y aparatos derivado de
licitaciones o concurses pGblicos por
el plazo de vigencia del contrato
respectivo,

Integracién de expedientes con
causales de inhabilitacidn,
suspensién, cancelacion y extincidn
de patente de agente aduanal

Procedimiento  administrative de
inhabilitacién, suspension,
cancelacldn  yfo  extincién  de
patente de agente aduanal.

.

Registro para la inscripcibn y
renovacién de empresas
proveedoras de antecedentes de
vehlculos usados.

.

Autorizacién y prérroga de depdsito
fiscal temporal para exposiclones
internacionales de mercancias.

g g 3 s 3 1
Recursos Brogramacitn Desarrolic y equipamgnto
Financigros ¥ presupuesto infermatica

Medicion {Indicadores), andlisis, mejora

5L




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de
elaboracion:
Direccién General Juridica de
Aduanas

Abril, 2024

Fecha de Elaboracion:

Objetive
Estabiecer las directrices,
programas operativos, criterios y

Usuarios

linearmientos normativesque e
deben de acatar las Unidades Unidades Administrativas Je
L2 ANAM

Crgancs Facalaacores 1 Leyes, inearmientos, Reglamentos t

Administrativas, fortatecienda la 7 5
legalidad de lgs actos, con el fin Representar legaimente. Tramitar la publicacién en el DOF Mantenet cCOmunicacion &9n
de raalizar upa fefensa del nesuLTADOs | A@ENCia, con las facuitades de las disp las y
interés fiscaly aduaneroantelos |DEVALoR | Generalesy especiales que se que corresponda emitir la Agencia de otros paises
tribunales jurisdiccionales. i
AUTORIZACIONES >

i_—‘_"_-
‘ ; Subprocesos |

» Autorizaciin, prérroga y
modificacion para la introduccién o

1 » Autorizacitn y prérroga para fabricar ;
| o importar candados slectrdnices. + Aulonzacién y-o prémoga  pema mlmﬂnrh g:dmr:fr“n;,:h:::
!"‘-"'—*—1 prestar los sarvicios de prevaiidacdn T Geriacd AR G
BB ;| Procedimientos « Autorizacién y prérroge pare fabrcar elactronica de datos contenites an e P e ucunuccibn.
i 1 © importar candados oficiales. los pedimentas.
= Austonzecion y prérroga para prestar a  Autor zackin, prorToga Y ECacEacion ‘.’e QUETEREES) | €3
los sarvicios de carga, ga ¥ r 1 de depdeto fiscel para i 3
maniobras de mercancias en & someter mercantias 8l proceso de K ; 4
| recinta fiscal. ensarrbie y fabricacion de vehiculos cam’;‘ G;n:zg'z':f“ oara
| a empresas da la industria. “'Im y  maniobras “";
| mescancias en ol recinto fiscal.
= i i 4
| Becursos Programecssn Desarrolio y equpameents
Fancieros. § Eresupestn nforrmiticn

Ei | Retroalimentaciin ;

| P

Madicién (Indicadores), andlisis, mejora

-2r)




Area Responsable de
elaboracién: Fecha de Elaboracién:
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

Objetivo Usuarios

Establecer las directrices,
g Leyes, lineamientos, Reglamentos ﬂ

programas operativos, criterios y
linearnientos normativos que
deben de acatar las Unidades

| Unidades Administrativas de
la ANAM

Administrativas, fortaleciendo la
legalidad de lgs actos, con el fin Representar legaimente a la Tramitar la publicacién en el DOF Mantener comunicacion con
de realizar una defensa del EsuLrapos | Agencia, con lasfacultades de las disposiciones administrativas las autoridades aduanerasy
inter_és fiscal ¥ aqua_ne‘ro antelos {DEVALOR generalesy especiales que se gue corresponda emitir la Agencia de otros palses.
tribunales jurisdiccionales. roqeern

]:rt
Subprocesos AUTORIZACIONES
g » Cumplimiento de obligaciones de los = Autorizacion, prérroga Y
t titulares de una autarizacién, modificacion  para  prestar los + Autorizacidn, prérraga y
g - servicios de manejo, almacenale y modificacién para recinto fiscalizado
# | Procedimientos ¢ Registro para obtener o renovar el custodia de mercancias de estratégico operadar.
i o registro para efectuar la transmisién comercio exterior.
electrénica de informacién  de + REGLA 714, adecuaciones
| vehlculos usados. = Autorizacién, prorroga y especiales [empresas de la industria
modificacion para recinta fiscalizado automotrizy ensambkladora).
»Solicitud y renovacién para la estratégico administrador,
inscripeion en el registro de empresas + Habllitacién de recinto fiscal para
de mensajeriay paqueteria. * Autorizacion, prérroga ¥ efectos del Anexo 8.
rnadificacion para recinto fiscalizado
estratégico operador con ETR.
e g | S |
Recursos Brogramacién Desarrollo y squipam ento
Financieros ¥ presupuesto Informatiog L
1\)
‘ Medicién (Indicadores), analisis, mejora J



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de

elaboracién:

Direcciéon General Juridica de

Aduanas

Objetivo
Establecer las directrices,
programas operativos, criteriosy
lineamientos normativos que
deben de acatar las Unidades
Administrativas, fortaleciendo la
legalidad de lgs actos, con el fin
de realizar una defensa del
interés fiscal y aduanero ante los
tribunales jurisdiccionales.

Procedimientos i

Procesos sustantivos

Fecha de Elaboracion:

Abril, 2024

Usuarios

g Organos Fiscalizadores

ﬁ Leyes, lineamientos, Reglamentos é

Representar legalmente a Iz
Agencla, con las facultades
generales y especiales que se
requieran.

Tramitar [a publicacién en el DOF
de las disposiciones administrativas
que corresponda emitir la Agencia

Mantener comunicacién con
las autoridades aduanerasy
de otros palses.

BE Te— ;

AUTORIZACIONES

«Exclusion de instalacién autorizada
para prestar el servicio de
almacenamiento de mercanclas en
depésito fiscal y/o colocar marbetes o
precintos.

s Adicibn de instalacién a la
autorizacion para prestar el servicio
de almacenamiente de mercancias
en depdsito fiscal ylo colocar
marbetes o precintos.

» Autorizacion para prestar el servicio
de almacenamiento de mercanclas
depésito  fiscal yfo colocar

en

0 precintos.

Modificacién de vigencia ¢ domicilio
de la superficie autorizada para
prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en
depdsito fiscal y colocar marbetes o
precintos.

Ampliacién o  reduccién  de
superficie autorizada para prestar el
servicio de almacenamiento de
mercanclas en depdsito fiscal y
colocar marbetes o precintos.

Autorizacién de aduana adicional a
los apaderados aduanales {activos).

Autorizacién para transmitir
pedimentos a través del Sistema
Electrénico Aduanero, acreditacién
de representante legal, autorizacién
de auxiliares y aduanas.

.

Autorizacién para operar
agencia aduanal.

como

e

Programacién
¥ presupuesis

Medicién {indicadores}, analisis, mejora

i
Desarrollo y equipamiento
informitico




Area Responsable de
elaboracion:

Direccién General Juridica de

Aduanas

Objetivo
Establecer las directrices,
programas operativos, criterios y
lineamientos normativos que
deben de acatar ias Unidades
Administrativas, fortaleciendo la
legalidad de los actos, con el fin
de realizar una defensa del
interés fiscal y aduanero ante los
tribunales jurisdiccicnates.

Procedimientos.

Procesos sustantivos

Retroalimentacién

Fecha de Elaboracion:

Abril, 2024

Usuarios

+ Unidades Administrativasde

B omcrracaiasoes

g Leyes, lineamientos, Reglamentos g

Ia ANAM
i ﬁegreﬁ%:n;::\lleagsaflamelv;;ed:sla Tramitar la publicacién en el DOF Mantener comunicacién con
REsULTADOS | ~geN II . 'clu de las disposiciones administrativas las autoridades aduanerasy
DE VALOR SRSy SRR e D que corresponda emitir la Agencia de otros palses.
requieran.
= | S T

AUTORIZACIONES

» Autorizacion de mandatario
agente aduanal.

de

s Procedimientc  administrative  de

inhabilitacién, suspension,
cancelacién y/o extincién de patente
de agente aduanal.

« Expedicién de patente de agente
aduanal por Convocatoria.

Autorizacién de aduana adicional a
fa de adscripcién.
Autorizacidn  para  cambio
aduana de adscripcion.

de

Autorizacion para dejar sin efectos
Aduanas Autorizadas.

Autorizacién para gue el agente

Autorizacion para gue el agente
aduanal pueda suspender
voluntariamente sus actividades.

Aviso de incorporacién de Agente
Aduanal Sustituto a sociedades
previamente constituidas por los
agentes aduanales que sustituyen.

Avisa de modificacion o separacién

sAvisa de fallecimiento del agente aduanal pueda reanudar actividades de sociedades de agentes
aduanal. en las aduanas suspendidas aduanales.
previamente.
&, L¢3 1‘; r 3 lj, ﬁ
Recursos Pregramacion Desarrollo y equiparmiento
Financieros ¥ presupuesto it i
4 -

| Medicién (indicadores), analisis, mejora




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS ,_
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Areaelf:;s;rlsig::le ¥ Fecha de Elaboracién: . ADUANAS
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas |

Objetivo Usuarios

Establecer las directrices,
programas operativos, criteriosy

lineamientos normativoes que s - - s Mh |
deben de acatar las Unidades Unidades Administrativas de l OrganosFiscalizadores 5 Leyes, lineamientos, Reglamentos -s-
Administrativas, fortaleciendo la | 12 ANAM
legalidad de fos actos, con el fin Representar legalmente a la Tramitar la publicacién en el DOF Mantener comunicacién con
de realizar una defensa del nesuLTapos | Agencia, con lasfacuitades de las disposiciones administrativas las autoridades aduanerasy
interés fiscaly aduaneroantelos [DEVALOR | generalesy especislesque se que corresponda emitir la Agencia de otros paises.
tribunales jurisdiccionales. -

I [;"""" S AUTORIZACIONES >
| Subprocesos

. ncefac) autor para
| importar o fabricar candados

electronicos.

» Autorizacion y prérroga de
mandatario de agente aduanal. Cancelacion de la autorizacion para
importar o fabricar candados

o Autorizacion  de Registro  de oficiales.

e Autgrizacién y prérroga para prestar
el sewicio de procesamiento
electrénico de datos y servicios

Procesos sustantivos

Asociaciones Civiles. » Autorizacién y prorroga para prestar relacionados necesarios para llevar a
s » el senvicio de procesamiento cabo el control de la importacion
.Cancelaci.énAde autorlz.acmn registro electrénico de dates y serviclos ternporal de remolques,
de asociaciones civiles para el relacionados necesarios para lievar a semirremolques y
mantenimiento,  reparacién o cabo el control de la importacion portacentenedores.
ampliacién de las instalaciones de las temporal de remolques,
aduanas. semirremoliques ¥
portacontenedores.
Recursos Prograrnacien Desarrollo y sguipamiento
Financheros ¥ presupussio informatico
[:Qetroalimentacién ]
| S ———— Medicién (Indicadores), andlisis, mejora

o\



Area Responsable de
elaboracién:

Direccién General Juridica de

Aduanas

Objetivo
Establecer las directrices,
programas operativos, criterios y
lineamientos normativos que
deben de acatar las Unidades
Administrativas, fortaleciendo la
legalidad de los actos, con el fin
de realizar una defensa del
interés fiscal y aduanerc ante los
tribunales jurisdiccionales.

r_ Procedimientos }

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

ADUANAS

e AT J;L -
la ANAM

Leyes, lineamientos, Re

Representar legalmente a la
Agencia, con las facultades
generales y especiales que se
requieran,

RESULTADOS
DE VALOR

Tramitar la publicacién en el DOF
de las disposiciones administrativas
que corresponda emitir la Agencia

Mantener comunicacion con
las autoridades aduaneras y
de otros paises.

]

..... R S

i

DE LO CONTENCIOSO Y AMPARQS

+ Juicio Contencioso Administrativo Federal.

Procesos sustantivos

Retroalimentacion !

« Rep a [a Agencia Nacional de Aduanas
de México en la formulacién de denuncias,
querellas, declaratorias de perjuicio en las que
el Fisco Federal haya sufrido o pudo sufrir
perjuicio por dalitos de contrabando.

+ Juicios de Arnparo Indirecto.

+ Reconsideracion Administrativa

* Resarcimientos Econgmicos.

s Recurso de revocacidn.

=
=

= ﬁ I

_ﬂ -

Recursos
Financiercs

Programacsin
¥ prasupueste

Desarrolioy equiparmiente
Infarmatica

Medicién {Indicadores), analisis, mejora




|  DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i !
| Area Pespons_a -1 _— _ 1 T ‘ - I ADUANAS
Direccion Canoral wridicade [| - Abrih 2024
= Aduanas___ . i) Dems EEEES———

11.2 ELEMENTOS QUE INTEGRAN EL PROCESO GENERAL

En el diagrama general se visualiza el Proceso General de Juridico de Aduanas que
lleva a cabo la ANAM, en atencién a las necesidades y requerimientos de personal en
las Unidades Administrativas.

Los elementos que integran el diagrama son los siguientes:

Entorno o ambiente: En la parte superior del diagrama se establece el entorno
donde inciden las acciones de la UA.

Usuarios: El recuadro del entorno se subdivide para ubicar a los
usuarios principales (internos y externos).

Resultados de valor: En el recuadro donde se ubican los usuarios se grafican
los principales resultados de valor que reciben los
usuarios de los procesos sustantivos.

Canales de En la parte superior e inferior del diagrama se ubican los

Comunicacion: canales de comunicacién que se tiene con los usuarios
representando una constante interaccion \
retroalimentacién para la satisfaccion de las necesidades
y expectativas.

Proceso sustantivo: Se grafican los procesos clave que dan resultados de valor
para el usuario externo, ubicados de manera secuencial y
relacionados entre si, a través de flechas. Asimismo, se
vinculan con el campo reservado a los usuarios.

Proceso adjetivo: Se grafican los procesos adjetivos que coadyuvan al
desarrollo de los procesos sustantivos.

Retroalimentacién: En la Gltima parte se define la medicion de los resultados
del proceso por medio del cumplimiento, mismas que
deberan ser analizadas para detectar las areas de
oportunidad en donde se procedera a realizar
acciones de mejora que impacten al mejor desempefio
del proceso.




| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Respansahle de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Elaboracion: Hoia
Direccién General Juridica de Abril, 2024 J
Aduanas

11.3 RELACION DE PROCEDIMIENTOS POR SUBPROCESO

SUBPROCESO DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL:

1. Analisis y emision de opinién sobre proyectos de iniciativas de reforma,
modificaciéon o derogacién de leyes, decretos, acuerdos, reglamentos
resoluciones administrativas y disposiciones de caracter general.

2. Proyectos de adicion, modificacion y/o derogacién a las reglas generales
de comercio exterior y sus anexos.

3. Analisis y emision de opinion juridica respecto de manuales, estrategias
lineamientos, directrices, procedimientos o formatos.

4. Anélisis y emision de opinién juridica respecto de convenios, bases de
colaboracién, internacionales e interinstitucionales y contratos.

5. Recepciony envio de requerimientos a autoridades de la ANAM por parte
de [a PRODECON.

6. Diversos asuntos de orientacidén y asistencia legal.
7. Consultas en materia aduanera y de comercio exterior.

8.  Realizar analisis quimicos de las mercancias de comercio exterior y emitir
dictamen de los analisis quimicos de las mercancias de comercio exterior.

9. Establecer la naturaleza, estado, origen v demds caracteristicas de las
mercancias de comercio exterior, asi como sugerir su clasificacion
arancelaria y solicitar el dictamen que se requiera al agente aduanal,
mandatario aduanal, dictaminador aduanero o cualquier otro perito para
ejercer las atribuciones a que se refiere esta fraccion.

10.  Realizar analisis quimicos de las mercancias de comercio exterior y emitir
dictamen de los analisis guimicos de las mercancias de comercio exterior.

1.  Establecer |la naturaleza, estado, origen y demas caracteristicas de las
mercancias de comercio exterior, asi como sugerir su clasificacio
arancelaria y solicitar el dictamen que se requiera al agente adu
mandatario aduanal, dictaminador aduanero o cualquier otro peritp para
ejercer las atribuciones a que se refiere esta fraccién.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de ADUANAS
| elaboracion: Fecha de Elaboracion: H =7
Direccién General Juridica de Abril, 2024 oja
I Aduanas

12.  Autorizar el registro para la toma de mercancias estériles, radiactivas,
peligrosas o para las que se requieran de instalaciones o equipos
especiales para la toma de muestras de las mismas.

SUBPROCESO DE AUTORIZACIONES:

1. Autorizacién o Prorroga para la entrada o salida de mercancias al territorio
nacional por un lugar distinto al autorizado.

2. Autorizacién para la exenciéon de impuestos al comercio exterior en la
importacion de maquinaria y equipo obsoleto por empresas con programa
IMMEX.

3. Autorizacion para la exencién de impuestos al comercio exterior en la
importacién de mercancia donada.

4. Autorizacion para residentes en territoric nacional y o extranjero, para
importar temporalmente maquinaria y aparatos derivado de licitaciones o
concursos publicos

5, Integracién de expedientes con causales de inhabilitacién, suspensién,
cancelacion y extincion de patente de agente aduanal

6. Procedimiento administrativo de inhabilitacidén, suspension, cancelacion
y/o extincién de patente de agente aduanal.

7. Registro para la inscripcién y renovacion de empresas proveedoras de
antecedentes de vehiculos usados.

8. Autorizacién y prérroga de depdsito fiscal temporal para exposiciones
internacionales de mercancias.

9. Autorizacién y prérroga para fabricar o importar candados electrénicos
10. Autorizacién y prérroga para fabricar o importar candados oficiales.

1.  Autorizacién y prérroga para prestar los servicios de carga, descarga y
maniobras de mercancias en el recinto fiscal.

12.  Autorizacidn y-o prérroga para prestar los servicios de prevmm
electrénica de datos contenidos en los pedimentos

13.  Autorizacién, prérroga y modificacién de depésito fiscal para s meter
mercancias al proceso de ensamble y fabricacion de vehiculos a em resa

de la industria.




14,

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23,

24,

25,

26.

27.

28.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Pesoonsab le de
elaboracién; Fecha de Elaboracién: Hoja
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

H ADUANAS |

Autorizacién, prérroga y modificaciéon para la introduccién o extraccién de
mercancias de territorio nacional, mediante tuberias, ductos, cables u
otros medios de conduccién.

Cancelacion de autorizacion de comercio exterior.

Cancelacion de autorizacidn para prestar los servicios de carga, descarga y
maniobras de mercancias en el recinto fiscal.

Cumplimiento de obligaciones de los titulares de una autorizacién.

Registro para obtener o renovar el registro para efectuar la transmisién
electréonica de informacidn de vehiculos usados.

Solicitud y renovacion para la inscripcion en el registro de empresas de
mensajeria y paqueteria.

Autorizacion, prérroga y modificacién para prestar los servicios de manejo,
almacenaje y custodia de mercancias de comercio exterior.

Autorizacién, prérroga y modificacion para recinto fiscalizado estratégico
administrador.

Autorizacion, prorroga y modificacién para recinto fiscalizado estratégico
operador con ETR.

Autorizacion, prérroga y modificacion para recinto fiscalizado estratégico
operador.

REGLA 714, adecuaciones especiales {empresas de la industria
automotriz y ensambladora).

Habilitacién de recinto fiscal para efectos del Anexo 8.

Exclusidn de instalacidén autorizada para prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en depésito fiscal y/o colocar marbetes o
precintos.

Adicion de instalacién a la autorizacién para prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en depésito fiscal y/o colocar marbetes o
precintos.

Autorizacion para prestar el servicio de almacenamiento de mercancids en
depdsito fiscal y/o colocar marbetes o precintos.



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de ADUANAS
elaboracién: Fecha de Elaboracion: H
Direccion General Juridica de Abril, 2024 oja
Aduanas

29. Modificacion de vigencia o domicilio de la superficie autorizada para
prestar el servicio de almacenamiento de mercancias en depésito fiscal y
colocar marbetes o precintos.

—_—

30. Ampliacién o reduccién de superficie autorizada para prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en depdsito fiscal y colocar marbetes o
precintos.

1. Autorizacién de aduana adicional a los apoderados aduanales (activos)

32. Autorizacién para transmitir pedimentos a través del Sistema Electronico
Aduanero, acreditacién de representante legal, autorizacion de auxiliares
y aduanas.

33. Autorizacién para operar como agencia aduanal
34, Autorizacion y prérroga de mandatario de agente aduanal

35. Procedimiento administrativo de inhabilitacién, suspensién, cancelacion
y/o extincién de patente de agente aduanal.

36. Expedicién de patente de agente aduanal por Convocatoria.
37. Aviso de fallecimiento del agente aduanal

38. Autorizacién de aduana adicional a la de adscripcion.

39. Autorizacién para cambio de aduana de adscripcion.

40. Autorizacién para dejar sin efectos Aduanas Autorizadas

41, Autorizacion para que el agente aduanal pueda reanudar actividades en
las aduanas suspendidas previamente

42. Autorizacion para que el agente aduanal pueda suspender
voluntariamente sus actividades

43. Aviso de incorporacién de Agente Aduanal Sustituto a sociedades
previamente constituidas por los agentes aduanales que sustituyen

44, Aviso de modificacién o separacion de sociedades de agentes aduanales
45,  Autorizacién y prérroga de mandatario de agente aduanal

46. Autorizacion de Registro de Asociaciones Civiles

Wt o
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Area Responsable de | ADUANAS
elaberacidn: Fecha de Elaboracion: Hoja 525 |
Direccién General Juridica de Abril, 2024 |
Aduanas

47. Cancelacion de autorizacién registro de asociaciones civiles para el
mantenimiento, reparaciéon o ampliacidn de las instalaciones de las
aduanas.

48. Cancelacidn de la autorizacidn para importar o fabricar candados
electrénicos.

49. Cancelacién de la auterizacién para importar o fabricar candados oficiales.

50. Autorizacion y prérroga para prestar el servicio de procesamiento
electronico de datos y servicios relacionados necesarios para llevar a cabo
el control de la importacién temporal de remolques, semirremolques y
portacontenedores,

51.  Autorizacién, prérroga y modificacién para el establecimiento de depdésito
fiscal para la exposicién y venta de mercancias extranjeras y nacionales en
puertos aéreos internacionales, fronterizos y maritimos.

SUBPROCESO DE CONTENCIOSO Y AMPAROS:

1. Juicio Contencioso Administrativo Federal.

2. Representar a la Agencia Nacional de Aduanas de México en la
formulacién de denuncias, querellas, declaratorias de perjuicio en las que
el Fisco Federal haya sufrido o pudo sufrir perjuicio por delitos de
contrabando.

Juicios de Amparo Indirecto.
Reconsideracion Administrativa

Resarcimientos Econdmicos

SIC I N

Recurso de revocacion
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Il. PROCEDIMIENTOS POR AREA




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de | ADUANAS
elaboracién: Fecha de Elaberacion: Hoja % 525
BDireceién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

.1 NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL

1.1 Analisis y emisién de opinidn sobre proyectos de iniciativas de reforma,
modificacién o derogacién de Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos,
Resoluciones Administrativas y Disposiciones de cardcter general.

.1.2 Proyectos de Adicién, modificacién y/o derogacion a las Reglas Generales
de Comercio Exterior y sus anexos.

13 Analisis y emision de opinién juridica respecto de manuales, estrategias,
lineamientos, directrices, procedimientos o formatos.

1.4 Analisis y emision de opinién juridica respecto de convenios, bases de
colaboracion, internacionales e interinstitucionales y contratos.

115 Recepcion y envio de requerimientos a autoridades de la ANAM por parte
de la PRODECON.

1.6 Diversos Asuntos de orientacidn y asistencia legal.
a7z Consultas en materia aduanera y de comercio exterior.
.18 Realizar andlisis quimicos de las mercancias de comercio exterior Yy emitir

dictamen de los analisis quimicos de las mercancias de comercio exterior.

1.2 Establecer la naturaleza, estado, origen y demas caracteristicas de las
mercancias de comercio exterior, asi como sugerir su clasificacién
arancelaria y solicitar el dictamen que se requiera al agente aduanal,
mandatario aduanal, dictaminador aduanero o cualquier otro perito para
gjercer las atribuciones a que se refiere esta fraccidn.

1110 Realizar analisis quimicos de las mercancias de comercio exterior Yy emitir
dictamen de los analisis quimicos de las mercancias de comercio exterior.

Hm Establecer la naturaleza, estado, origen y demas caracteristicas de las
mercancias de comercio exterior, asi como sugerir su clasificacign
arancelaria y solicitar el dictamen que se requiera al agente ad nal,
mandatario aduanal, dictaminador aduanero o cualquier otro pefito para
ejercer las atribuciones a que se refiere esta fraccion.
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Aduanas

.12 Autorizar el registro para la toma de mercancias estériles, radiactivas,
peligrosas o para las que se requieran de instalaciones o equipos
especiales para la toma de muestras de las mismas.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
— Rsponsab!e de P 1 = ‘
elaboracién: Fecha de Elaboracidn;
Direccién General Juridica de || Abril, 2024 Hoja 34 525
L __Aduanas__ . | N— | |

1111 ANALISIS Y EMISION DE OPINION SOBRE PROYECTOS DE
INCIATIVAS DE REFORMA, MODIFICAICON O DEROGACION DE LEYES,

DECRETOS, ACUERDOS, REGLAMENTOS, RESOLUCIONES |
ADMINISTRATIVAS Y DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

FORMATOS UTILIZADOS

No aplica.

A



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i I

rea Responsable de A _W— ‘ ADUANAS
H

elaboracién:

Fecha de Elaboracidn:
Abril, 2024

bireccién General Juridica de
__Aduanas _

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ANALISIS Y EMISION DE OPINION SOBRE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE
REFORMA, MODIFICACION O DEROGACION DE LEYES, DECRETOS, ACUERDOS,
REGLAMENTOS, RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y DISPOSICIONES DE
CARACTER GENERAL

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Analizar y emitir opinidn sobre proyectos de Iniciativas de reforma, modificacién o
derogacién de Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos, Resoluciones
Administrativas y disposiciones de caracter general de acuerdo con las
disposicionesjuridicas aplicables en materia aduanera y de comercio exterior.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccion de
Normatividad y|Semanalmente.
Asistencia Legal 1.

Direccién de Normatividad y
Asistencia Legal 1.

REFERENCI|AS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Articulos 25, Fracciones|, Il, IV y 26, fraccion i.

INSUMOS: RESULTADOS:

Respuesta a propuestas de

Propuestas de modificacién, adicion o . L . e L7
modificacion, adicion o derogacion, a

derogacién, a los diversos ordenamientos
juridicos, que regulan las facultades de las
diversas unidades administrativas de Ia
ANAM

los diversos ordenamientos juridicos,
que regulan las facultades de las
diversas unidades administrativas de
la ANAM

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:!

N/A

POLITICAS:
La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal 1, serd la responsable de enviarlas
propuestas de modificacién, adicién o derogacion, a los diversos orden mientos
juridicos, que regulan las facultades de las diversas unidades administratm la
ANAM \

\
\

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

N/A N/A
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

- —

Area Responsable de B | ADUANAS
Fecha de Elaboracién: Hoja | H‘ 525

| elaboracion:
Direccion General Juridica de Abril, 2024
Aduanas | _

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
ANALISIS Y EMISION DE OPINION SOBRE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE REFORMA, MODIFICACION O
DEROGACION DE LEVES, DECRETOS, ACUERDOS, REGLAMENTOS, RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y
DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO O SISTEMA

PASO|  RESPONSABLE ACTIVIDAD
EMPLEADO
Area Solicitante .. . .
- Recepcion de solicitud de comentarios, a los proyectos de reforma,
. e modificacion o derogacién de Leyes, Decretos, Acuerdos, correo electronico.
- Reglamentos, Resoluciones Administrativas y disposiciones de Oficio.
caracter general.
SHCP
Direccion de|Analiza el proyecto de Iniciativa de reforma, modificacién o i
Archivo con

2 |Normatividad y|derogacién de Leyes, Decretos, Acuerdos, Reglamentos, Resoluciones

. ) . .. . , comentarios
Aststencia Legal1 |Administrativasy disposiciones de caracter general y determina;

Direccién de )
Archivo con

3 |Normatividad ¥|Se integran comentarios al proyecto. i
cormentarios

Asistencia Legal 1

Direccion de o
correo electrénico.

4 |Normatividad ¥|Se elabora proyecio de respuesta. .
Oficio.

Asistencia Legal i

Area Solicitante

PFF
; P ‘ . correo electrénico.
5 |SAT Recibe el andlisis y remite comentarios. )
Oficic.

SE

SHCP

Direccidén de Tratandose de disposiciones administrativas que corresponda emitir a
6 |Normatividady la Agencia, se tramita la publicacidn en el Diario Oficial de la Oficio

Asistencia L.egal1 |Federacién,

Direccion de Tratandose de disposiciones administrativas que corresponda emitir

7 |Normatividad y a la Agencia, remite oficio & la Ceordinacion del Diario Oficial de la|Oficio
Asistencia Legal1 | Federacion, solicitzndo la publicacién que correspenda.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Area Responsable de
elaboracion:
Direccion General Juridica de
Aduanas

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

ANALISIS Y EMISION DE OPINION SOBRE PROYECTOS DE INICIATIVAS DE REFORMA, MODIFICACION O DEROGACION DE LEYES,

Pag. 1

DECRETOS, ACUERDOS, REGLAMENTOS, RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS Y DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL
AREA SOUCITANTE
PEF, SAT, SE, SHCP DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL 1
' INIKIO '
Correo Electrénico i Archivo con
1 2 comentarios
Recepddn de solicitud - )
de apinidn. g y determina:
Determina
Oficio
i Conreo Electrdnion)
3 4 h 4
P
Se integran
et i) Se elabora proyecto.
]|
Correo Electrdnico
bt Y i
Recthe andlists yremite, i
6 Oficlo
Rechbe andlisls y remite.
7 Oficio
Recibe andlisis y remite
{ FIN
i
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Area Pesponsabld S
Aduanas .
11.1.2 PROYECTOS DE ADICION, MODIFICACION Y/O DEROGACION A LAS

' REGLAS GENERALES DE COMERCIO EXTERIOR Y SUS ANEXOS

FORMATOS UTILIZADOS

No aplica.
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| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de _ ! ADUANAS
elaboracion: | Fecha de Elaboracién: Hoia 39 525 p

Direccién General Juridica de | Abril, 2024 d
Aduanas _. I B B | I i E————

NOMBRE DEL PROCEDIMENTO:
PROYECTOS DE ADICION, MODIFICACION Y/O DEROGACION A

LAS REGLAS GENERALES DE COMERCIO EXTERIOR Y SUS
ANEXOS

OBJETIVO DEL PROGEDIMIENTO:

Analizar, proponer y elaborar, en su caso, propuestas de adicién, modificacion y/fo
derogacién a las Reglas Generales de Comercio Exterior y sus Anexos.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:
DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccidon de
Normatividad y|Semanalmente.
Asistencia Legall.

Direccion de Normatividad y
Asistencia Legal 1.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Articulo 25, Fracciones il y XLII.

INSUMOS: RESULTADOS:

Proyecto de Regla General de ComerciolProyecto de Regla General de
Exterior. Comercio Exterior.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

N/A

POLIMCAS:

La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal 1, seré la responsable de enviar el
Proyecto de Regla General de Comercio Exterior, a la Administracién General
Juridica del SAT, para aprobacidén y publicacién correspondiente.

X
FORMATOS O SISTEMA NEDICION: \ ,

N/A N/A ~




rea Responsable de
efaboracion:
Direccién General Juridica de
Aduanas

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

NOMEBRE DEL PRCCEDIMIENTO

PROYECTOS DE ADICION, MODIFICACION Y/O DEROGACION A LAS REGLAS GENERALES DE

COMERCIO EXTERIOR Y SUS ANEXOS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO O SISTEMA

PASO! RESPONSABLE ACTIVIDAD
EMPLEADO
Area Solicitanie
[Confederaciones, |Envia por correo electrdnico y/u oficio, propuestas de modificacion,
. Camaras. adicién y/o derogacién a las Reglas Generales de Comercio Extericr | Correo electrénico.
Contribuyentes, y/o sus Anexos, o bien, se elabora propuesta, derivado de alguna |Oficio.
DGANAM necesidad operativa en materia de comercio exterior.
SAT).
Direccidn de|Recibe la informacidn, analiza las problematicas que dan origen a las .
g . . i Correo electronico.
2 |Normatividad ¥|propuestas recibidas, si en su caso, se requiere que un proyecto sea Oficio
Asistencia Legal ] opinado, se socializa con las dreas competentes. :
Arcas j i . N L correo electrénice.
3 Bineesiches Analizan y emiten la opinidn correspondiente. i
Cenecrales ANAM Oficig,
Direccion de|Recibe la opinidn de |las areas competerntes y determina la viabilidad .
h . carreo electrénico.
4 | Normatividad y|del proyacte de Reglas Generales de Comercio Exterior vio Anexos, Oficio
Asistencia Legal 1 |inicial: .
Direccion e Sl procede.- Se elabora propuesta de Reglas Generales de Comercio
5 |Normatividad % Exterior yfo Anexos y envia a la Administracidn General Juridica del |correo electrénico.
ar ivida ¢ .
Asistencia Legal 1 Y saT sficio.
s Actividad 8
Direccién de - - :
L. No procede.- Formula respuesta definitiva, enviz por correo|Oficio de Respuesta.
& |Normatividad v i . = .
. . electrénico yfu Oficio. Correo Electrénico.
Asistencia Legal 2
Area Solicitante
(Confederaciones,
Camaras. R . Correo Electrénico.
7 . Recibe respuesta definitiva. o
Contribuyentes, Oficio de Respuesta.
DOANAM
SAT).
- v Recibe Propuestz de Reglas Generales de Comercio Exterior y/o
Administracién NS & S Yol ropuesta % Rodlas
8 |Ceneral Juridica o 2 i
dai sAT (ContinGa en el Procedimiento de la Administracién General Sguisrales de comercle

Juridica del SAT.)

Exterior y/o Anexos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Elaboracién: Hoia 41 ‘ 575 -
Direccién General Juridica de Abril, 2024 d .
Aduanas |

PROYECTO DE ADICIGN, MODIFICACION Y/O DEROGACION A LAS REGLAS GENERALES DE COMERCIO EXTERIOR Y

SUS ANEXOS
c ONFE“;::ASS;';ESA% o DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y AREAS
: ' ASISTENC L1 DIRECCIO| ENERALES ANA
CONTRIBUYENTES, DGANAM, SAT) STENGIAIESA L2l e LES ARAM
| INIQO '
1 Y
Envia, elabora.
Oficio
Correo Electrinico
L] 2
&b
‘M
o
Recibe, analiza,
Ll sodaliza.
Oficio
Correo Electrénlm-
3
Analizany emiten.




—

ADUANAS

PROYECTO DE ADICION, MODIFICACION Y/O DEROGACION A LAS REGLAS GENERALES DE COMERCIO
EXTERIOR Y SUS ANEXOS

Pag. 2

DIRECCIGN DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL 1

N

3 Correo Electrénico

Recibe ydetermina:

|

si NO

{Procede?
6 ¥ CorreoEIectrmimi

Elabora yenvia, Formula respuesta y
Actividad 8 envia,

| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
r Area b.!de g | L |
} Direcciénegsr?;arcallo:lnﬁridica de ! |
Aduaas =




Direccién General Juridica de

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboragion:

hduanas

e — S — | —_— ) |

PROYECTO DE ADICION, MODIFICACION Y/O DEROGACION A LAS REGLAS GENERALES DE COMERCIO EXTERIOR

Pag. 3

Y SUS ANEXOS
AREA SOLICITANTE ,
{CONFEDERACIONES, CAMARAS, CONTRIBUYENTES, DIRECCIONE : gEI';EA:RAI.ES ANAM
DGANAM, SAT}
2
Oficio de Respuesta
Correo Electrinico
7
Recibe respuesta
Propuesta de Reglas
Generales de Comerdo
g Bxterior yfo Anexos
A 4

/\

Recibe propuesta.

h 4

Procedimiento
dela
Administracién
General Juridica
del SAT
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Rearemromsbe ae | - | I | ADUANAS
elaboracion; | Fecha de klaboracion: Hoia I 44 | 525 -
Direccién General Juridica de | Abril, 2026 12 | |
| Aduanas 1 — — A I —— e 1 — - e

111.1.3 ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE

MANUALES, ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS, DIRECTRICES,
| PROCEDIMIENTOS O FORMATOS

FORMATOS UTILIZADOS

No aplica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de A

elaboracion: Fecha de Elaboracién: ADUAN S
Direccién General Juridica de Abril, 2024

- . ——ws\

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE MANUALES,
ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS, DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS O FORMATOS

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Anélisisy elaboracion de comentarios a solicitudes de opinion juridica respecto de
Manuales, Estrategias, Lineamientos, Directrices, Procedimientos o Formatos.

ALCANGE DEL PROCEDIMIENTO:
DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccién de
Normatividad y|Semanalmente.
Asistencia Legall.

Direccién de Normatividad y
Asistencia Legal 1.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de Ia Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Articulo 25, Fraccién VL.

INSUMOS: RESULTADOS:

Solicitud de analisis y emision de opinién Se emite opinién, de acuerdo con los
juridica respecto de Manuales, Estrategias, ordenamientos juridicos, que regulan
Lineamientos, Directrices, Procedimientoso |las facultades de las diversas
Formatos. unidades administrativas de la ANAM,

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

N/A

POLITICAS:

La Direccidn de Normatividad y Asistencia Legal 1, emitira su opinion, de acuerdo a [ !

los diversos ordenamientos juridicos, que regulan las facultades de las djversas
unidades administrativas de la ANAM.

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION: \
N/A N/A




Area Respon§z?ble de o ADUANAS

elaboracidn; Fecha de Elaboracién:
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

NOMERE DEL PROCEDIMIENTO

ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE MANUALES, ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS,
DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS O FORMATOS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

POCUMENTO O SISTEMA
EMPLEADO

PASO|  RESPONSABLE ACTIVIDAD

Direcciones

Recepcidn de solicitud de opinién de manualss, estrategias, [Correo electronico
1 |Generales de Ia

lineamientos, directrices, instructivos, procedimientes o formatos Cficio

ANAM,
Direccion de
2 |Normatividad ¥|Analiza el proyectoy determina: Archivo con comentarios

Asistencia Legal 1.

Direccion de
3 [Normatividad Y| Seintegran comeniarios ai proyecto Archivo con comentarics
Asistencia Legal 1.

Direccién de .-
Correo electroniceo

4 |Normatividad y|5e elebora proyecto de respuesta ofici
clo

Asistencia Legal 1.

Direcciones A
. ‘ X . Correo electrénico
5 |Generafes de la|Seremiten comentarios al &rea solicitante o
icio
ANAM,

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i !

Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Elaboracidn: Hoia 47 €5
Direccién General Juridica de Abril, 2024 ]
Aduanas I J

ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE MANUALES, ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS,
DIRECTRICES, PROCEDIMIENTOS O FORMATOS

DIRECCONES GENERALES DE LA ANAM DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL 1

{ INIIO '
Correo Electrénico Archivo con
1 Y 2 omeTtarios

Recepcion desdicdtud
de opinidn.

h 4

Analiza y determina;

Archivo con
3 mmentarios 4

Se integran
comentarios.

Pag. 1

Se elabora proyecto.

| Correo Electrénico i

Se remiten comenkarios.

FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Area Responsanle de A
elaboracion; Fecha de Elaboracion: Roia Wl 48
Direccién General Juridica de | Abril, 2024 ) |
Aduanas i _ . B . _ B . _N

H.1.4 ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE
CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, INTERNACIONALES E

l INTERINSTITUCIONALES Y CONTRATOS

FORMATOS UTILIZADOS

No aplica.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsab e de ADUANAS
| elaboracién: Fecha de Elaboracion: Hoia Wl 49
Direccién General Juridica de Abril, 2024 )
| Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE CONVENIOS, BASES

DE COLABORACION, INTERNACIONALES E INTERINSTITUCIONALES Y
CONTRATOS

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Andlisis de solicitudes de opinién de Convenios, Bases de colaboracion,
Internacionales e Inte.rinstitucionales y contratos, asi como la elaboracion de la
respuesta respectiva

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:;

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccion de
Normatividad y|Semanalmente
Asistencia Legal 1

Direccidén de Normatividad y
Asistencia Legal 1

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Articulos 25, Fracciones | inciso b), Vy 26, fraccion 1.

INSUMOS: RESULTADOS:

Solicitud de anélisis y emision de opinién|Revision y opinidn de Acuerdos,
juridica respecto de Acuerdos, Bases de|Bases de colaboracion, Convenios,
colaboracién, Convenios, Internacionales e|lnternacionales e Interinstitucionales
Interinstitucionalesy contratos. y contratos.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

N/A
POLITICAS:
La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal 1, sera |la responsable de analizary
elaborar en su caso, la respuesta de acuerdo con el marco juridico f\_,
1
|
FORMATOS O SISTEMA MEDICION: \

N/A N/A \ J




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS :

Area Responsable de
elaboracion: | Fecha de Elaboracion:
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE CONVENIOS, BASES DE COLABORACION,
INTERNACIONALES E INTERINSTITUCIONALES Y CONTRATOS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO  RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO O SISTEMA
EMPLEADO

Area Solicitante,

] Direcciones Solicitan la revision y opinion de Convenios, Bases de colaboracion, |correo electrdnice.
Generales de la|Internacionales e Interinstitucionalss y contratos Oficic.
ANAM
Direccion de

2 |Normatividad  y|Analiza el proyectoy determina: Archive con comentarios
Asistencia Legai 1
Direccion de

3 |Normatividad  vy|Se integran comentarios al proyecto. Archivo con comentarios

Asistencia Legal 1

Direccion de o
. correo electrénice.
4 |Normatividad  y|Se elabora prayecto de respuesta.

. . Oficio.
Asistencia Legal 1
Area Solicitante,
Direccicnes correo electrénico.
5 Se remiten comentarios al &rea solicitante )
Cenerales de |a Oficio.
ANAM

FIN DEL PROCEDIMIENTO




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
- Area Ron§ab! | - . aa on - - i 1 ADUANAS
.=l =[]
L = uanas__ M S __E__ W | — | _ I J

ANALISIS Y EMISION DE OPINION JURIDICA RESPECTO DE CONVENIOS, BASES DE COLABORACION,
INTERNACIONALES E INTERINSTITUCIONALES Y CONTRATOS

AREA SOUCITANTE, DIRECCONES
GENERALES DELA ANAM

( moo )
[ correo Electrinico Arctivocon
1 L 2 comentarios

Solidtan revisiony
opinion.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL 1

Analiza y determinax

Archivo con Archivo con

3 L comentarios 4 ¥ comentarios
L

Se mtagran

comentarios.
Correo Electrénico i
5

Se remiten comentarios.

Y

Pag. 1

Se elabora proyecto.

\\




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de
elaboracién:
Direccion General Juridica de
Aduanas

I1I.5 RECEPCION Y ENVIO DE REQUERIMIENTOS A AUTORIDADES DE ‘
LA ANAM POR PARTE DE LA PRODECON

FORMATOS UTILIZADOS

JA-BD-01 BASE DE DATOS




Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Elaboracion: Hoia 53
Direccién General Juridica de Abril, 2024 ]

Aduanas

__..

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

RECEPCION Y ENVIO DE REQUERIMIENTOS A AUTORIDADES DE
LA ANAM POR PARTE DE LA PRODECON

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Recepcidn, envio o en su caso analisis y elaboracién de las respuestas a diversos
requerimientos.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DGNDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccién de : L s o
Direccién de Normatividad y

Normatividad ylDiariamente. ) .
Asistencia Legal 1.

Asistencia Legal 1.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM}.
Articulo 25, Fraccion VIII.

INSUMOS: RESULTADOS:

Requerimientos a autoridades de la ANAM Atencién de requerimientos de la
por parte de la PRODECON. PRODECON.

INTERAGCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

N/A

POLITICAS:

La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal 1, sera la responsable de supetrvisar
la atencion en tiempoy forma de los requerimientos de informacién enviados por la

PRODECON.
r.._./

1

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Base de Datos. N/A \ /

- =3




Area Responsable de

afaboracion:

Direccién General Juridica de

Adua

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| Fecha de Elabaracion: Hoja

Abril, 2024

H_!— . ADUANAS
| 525

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
RECEPCION Y ENVIO DE REQUERIMIENTOS A AUTORIDADES DE LA ANAM POR PARTE DE LA
PRODECON
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO| RESPONSABLE ACTIVIDAD POCUMENTO 0 SISTRMA
EMPLEADO
Area solicitante . o ) » L
1 Remite requerimientos de informacion. Correc electronico
PRODECON
. .. Recibe re imiento, revis. aptu la base datos pa
Direccion de ec 'e , guerimiento, revisa y ¢ p raen la base datos para Base de Datos.
. seguimientoy control de la atencion del requerimiento, o
2 |Normatividady ) ) ) . Requerimiento de
R R Remnite & ia autoridad requerida (Aduanas y/o Direcciones Generales .
Asistencia Legal 1 Informacién,
de la ANAM].
Aduanas y/o o
) . . . - Requerimientc de
Cirecciones Recibe el requerimiento de informacion y elabora oficio de atencién al L
3 . esdel rierno v eria Infermacién.
ela 1sm
clisfaies / Oficio de Atencidén.
ANAM.
Direccion de ) o . = .
L En caso de que el requenmiento sea dirlgido a esta DNAL 1, se analiza | Correo electronico.
4 |Nermatividad y i, .
: , y elabora la respuesta al mismo Oficio de Atencion.
Asistencia Legal 1
Aduanasy/o
5 Direccicnes La autoridad requerida envia el of cio de respuesta al requerimiente | roni "
Correo electréni
Ceneralesdela en el plazo senalado por la PRCDECCN : oy andq
ANAM
6 Apaislicltante PRODECON acusa de recibido al oficio de atencion Oficio de Atencion
. ICIO [t 5
PRODECON
Direccién de L
7 |Normatividad y Se captura N°de oficio de atencion al requerimiento XI::L RSt leinato
Asistenciz Legal 1 )
FIN DEL PROCEDIMIENTO




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Direccién General Juridica de

't

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| ADUANAS

Fecha e Elaboracion: o

Area Responsable de
elaboracion:

_ uanas

Pag. 1

RECEPCION Y ENVIO DE REQUERIMIENTOS A AUTORIDADES DE LA ANAM POR PARTE DE LA PRODECON
: DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ADUANAS Y/O DIRECCIONES
AREA SOLICITANTE PRODECON ASISTENCIA LEGAL 1 GENERALES DE LA ANAM
' INICIO '
X ) Correo Electrénico 2 Reguerimiento de 3
Remite requerimientos. p| Rectie, :;?:Wm o Reche, Mrmﬂm?é capure
e
Basede
Correo Electronico orreo Electrénico
4 b 5
En caso, 4 .
Semal'zac?;abua. P EvaOfica
Oficio de Atencidn
6
Acusa de recihido, [«
Archivo Excel‘
7 Formato XML
Captura No. oficio &
_‘L___
{ FIN




‘ DIRECCIGN GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
NN |
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: ‘

Fecha de Elaboracion: L
Abril, 2024
NOMBRE DEL FORMATC 0 SISTEMA:

Direccién General Juridica de
Aduanas

BASE DE DATOS

CLAVE DEL FORMATO O SISTEMA:

JA-BD-01

OBIETIVO DEL FORMATO O SISTEMA:

Controlar el ingreso de todos los requerimientos, a través de la asignacion de
ndmero consecutivo y seguimiento de cada accién necesaria hasta finalizar el
tema.

QUE LA GENERA; QUE GENERA:
Requerimientos de informacion. Asignacién de numero consecutivo.
DISTRIBUCION: USC DEL ORIGINAL Y LAS COPIAS:
Direccién de
Normatividad y Para registro de ingreso de requerimientos.
Asistencia Legal 1.

LINEAMIENTOS DEL FORMATO O SISTEMA:

La Direccion de Normatividad y Asistencia Legal 1, serd la responsable de
“|registrar y controla el seguimiento de cada requerimiento de informacion, as

como de elaborar y mantener actualizada una Base de Datos para cada
requerimiento de informacién.

S

W <




CA DE ADUA

DIRECCION GENERAL JURIDI

NAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
Areaellaaeég?ar:ggje o Fecha de Elaboracidn: H ADUANAS
Direceion General Juridica de Abril, 2024 Hoja |§ 57 | 525
L L A uanas L —— — e —— — B - — 1R R e B — - — — )

MECANISMOS DE CONTROL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO
DE PUESTO RESPONSABILIDAD EVIDENCIA DOCUMENTAL
CONTROL
Direccién  de|Controlar el ingreso de todos los
Normatividad y|requerimientos, a través de la asignacion de
1 . . . ) L Base de Datos.
Asistencia Legal|numero consecutivo y seguimiento de cada
1 accion necesaria hasta finalizar el tema.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Ejaboracidn: Hoia o5
I Direccion General Juridica de | Abril, 2024 g ‘
|_ = Aduanas

111.1.6 DIVERSOS ASUNTOS DE ORIENTACION Y ASISTENCIA LEGAL

FORMATOS UTILIZADOS

No aplica.

N\



| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUANAS
elahoracion: Fecha de Elaboracidn: Hoia ‘ 59
Direccion General Juridica de Abril, 2024 J

_Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMENTO:

DIVERSOS ASUNTOS DE ORIENTACION Y ASISTENCIA LEGAL

QBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Analizar las diversas solicitudes de revision y atencién, elaborar las respuestas de
acuerdo a la normatividad aplicable.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccion de . L .
Direccidén de Normatividad y

Normatividad y|Semanalmente. , .
Asistencia Legal 1.

Asistencia Legal 1.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Articulo 25, Fracciones VI, VIi.

INSUMOS: RESULTADOS:

Andlisis de la solicitud, se estudia la
normatividad aplicable y se realizan
comentarios/opinion juridica.

Solicitudes diversas de orientacion vy
asistencia legal.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

N/A

POLITICAS:

La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal 1, sera la responsable de analizary
elaborar en su caso, la respuesta de acuerdo con el marco juridico.

o

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

N/A N/A \
_




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS !

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n |
| | ADUANAS

Area Responsable de
elaboracién:
Direccion General Juridica de
Aduanas

Fecha de Efaboracion:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
DIVERSOS ASUNTOS DE ORIENTACION Y ASISTENCIA LEGAL

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO|  RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTOIO SiSTEMA
EMPLEADO

Area solicitante
Direcciones , , . . . Correp electrénico

1 Recepcidn de solicitud de revisidn v atencidn a diversos temas. )
Ceneralesdela Oficio
ANAM
Direccitn de

2 |Normatividady Analiza |z solicitud. Archivo con comentarios
Asistencia Legal 1
Direccién de

3 |Normatividady Se integran comentarios a proyecto. Archivo con comentarios

Asistencia Legal 1

Direccién de

. Correo electronico
4 |Normatividady Se elabora proyecto de respuesta

- . Oficio
Asistencia Legal 1
Area solicitante
Direcciones . ) . Correo electrénico
5 Se remiten comentarios al drea solicitante. .
Generalesdela Cficio
ANAM

FIN DEL PROCEDIMIENTC




DIRECCION GEN ERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable cle
elaboracion: Fecha de Elaboracion: H
Direccidn General Juridica de Abril, 2024 oja
Aduanas

DIVERSOS ASUNTOS DE ORIENTAGON Y ASISTENCIA LEGAL

AREA SOLICITANTE, DIRECCIONES GENERALES DE LA
ANAM

INIQO '
[ correo Electrdnimi

DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL 1

‘ Archivo con
FJ comentarios

Recepd6n desalidiud. P Analiza
Archivo con
3 - tomentarios
— .
‘ Se mtegran
By cornentarios.
o

Archivo con
4 Y comentarios
Se elabora proyecto.
Correo Electrdnico
5

Se remiten comentarios. €




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| — ES——_—_—_—_—— !
! Area Responsable de | ADUANAS
elaboracidn: Fecha de Elaboracidn: Eoa 62 535
Direccion General Juridica de | Abril, 2024 ) '
Aduanas | | ) - _ |

ADUANERA Y DE COMERCIO EXTERIOR

.17 CONSULTAS EN MATERIA

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-BD-01 Base de datos




DIRECCION GENERAL JURIDI

S

Area Responsable de

elaboracion:
Direccién General Juridica de
Aduanas

NOMERE DEL PROCEDIMENTO:

CONSULTAS EN MATERIA ADUANERA Y DE COMERCIO EXTERIOR

OBJETIVO DEL PROCEDIMENTO:

Atender las corsultas recibidas ya sea por Control de Gestidn (oficios y escritos) o a través de
comeo electrénico, gue formulen las unidades administrativas de la Agencia Nacional de
Aduanas de México (ANAM), del Senicio de Administracion Tributaria (SAT) o usuarics de
corrercio exterior, mediante el andlsis de la solicitud, con el fin de facilitar la aplicacion de ias
disposiciones en rrateria aduarera y de corrercio exterior.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccidn de

. nen e 1
Autorizaciones 1 (DA1). PEIEIETENE DA

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacioral de Aduanas de México (RIANAM). Articulo 25,
fracciones Viy VIl

INSUMOS: RESULTADOS:

Oficios, escritos libres, comeos  electronicos,
pedimentos y sus anexos, archivos de \alidaciony
error.

Oficics y comreos electrénicos de
respuesta.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

No aplica.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS |

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i !

Ares Recoonsable e ADUAN AS |
elaboracian: Fecha de Elaboracion: Hoia 64
Direccién General Juridica de Abril, 2024 )
Aduanas me e il

POLITICAS:

La DAT adscrita a la Direccién General Juridica de Aduanas, es la resporsable del desarrollo
de las actividades para la resolucidn de las corsultas, conforme al RIANAM,

La DAl es [a resporsable de oriertar y asistir legalnrerte a las unidades administrativas de la
Agercia, a fin de que enlos procedirmientos administrativos que dichas unidades lleven a cabo
se currplan las formelidades previstas en las disposiciones que los regulan, v resoher las
consultas gue formulen dichas unidades administrativas.

La DAl es el area resporsable de establecer el criterio de interpretacion cue las unidades
administratives de la Agercia, en materia de despacho aduarero, asi conp del RIANAM,
deberdn seguir en la aplicacién de las disposiciones aduaneras y de comrercio exterior,

La DAl puede solicitar informacion y/o docurrentacion adicional para allegarse de elementos
para resolver las corsultas.

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

{Corsultas recibidas/Consultas

oS0 et atendidas)*1 00

(£



Area Responsable de
elaboracion:

Direccién General Juridica de

Aduanas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

LT

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

NOMBRE D8 PROCECIMIENTO

CONSULTAS EN MATERIA ADUANERA Y DE COMERCIO EXTERIOR

Recibe v regstra las corsutas tumades por Cortrol de Gestion (dficios v

CESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENT O O SISTEMA
PASOH RESPONSABLE ACTIVIDAD EMPLEADOD
Aduaras
g:cefelﬂa de la e
Realiza corsuta en materia aduanerm y de comercio extenor. Escritos libres
ANAM L.
Comeos electronicos
SAT
Usuarics
. Recite y registra las corsultas forrmuladas a través de oficios y escritos libres, Basg Cle catos
Cortrol de Gestidn asigrandoles un Nt de folia Oficics
ga LD Escrtics libres
Base ce datos
Control de Gestion Gerera volartes a los dicics o escritos libres vy los tuma a fa DAT. Oficics
Escriics libres
Base de datcs

Oficios

Gestiony se archiva en su expeciernts.

2l escritos libres), asi como las de comecs electronicos. Escritos libres
Comeos electrdrices
. R de da
Deterrina competencia, de ser corrpetente analiza y elabora prayecto degz:; oS
[nN] respuesta, de ser incompelente se remite a la unicad administrativa Escrites libes
petents. Coieos electrénices
. . . P - Base de datos
DAT P’er‘eparataoﬁuo de respuesta para rotficacion o erMa comeo electdnico de Oficics
f ) Comreos electrdnicos
Aduanas
Direcciones
Ceremles de Ia . . . Cficics
ANAM Recibe oficio o coee electronico de respuesta a la corsulta. Comecs olecirénices
SAT
Usuarios
Base de datcs
oAl Ura vez notificada el oficio de respuesta, se descarga volante en Control de|Oficios

Expedieries

FIN DEL PROCEDIMIENTO




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

A-'eag‘:ss::ancsig::ie o Fecha de Elaboracion: H H - ADUANAS

Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

NOMBRE DEL FORMATO O SISTEMA:

BASE DE DATOS

CLAVE DEL FORMATO O SISTEMA:

JA-BD-01

OBJETIVO DEL FORMATO O SISTEMA;

Llevar un control interno de las consultas que ingresan y se atienden en la DAL, la
cual permitird realizar busqueda de quién consulta, qué consulta, para qué
consulita, estatus de las consultas, entre otra informacién.

QUE LA GENERA: QUE GENERA:
Las CONSUTGas TormMidiadas POor 1as AQUanas,

Direcciones Generales de la ANAM, SAT o

usuarios, mediante oficios, escritos libreso
correos electronicos

Informacion actualizada.

DISTRIBUCION: USO DEL ORIGINAL Y LAS COPIAS:

DAl Actualizar constantemente la informacién y estatus de las
consultas.

LINEAMIENTOS DEL FORMATO O SISTEMA:
La DAl sera |a responsable de registrar [a iInformacién basica de las consulias,

La base de datos contendra los siguientes campos:
Fecha de recepcion

Medio de recepciéon

Numero de folio

Consultante
Descripcion
Estatus r
Fecha de atencion




Area Responsable de

Direccién General Juridica de

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

elaboracion:

Aduanas

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

CONSULTAS EN MATERIA ADUANERA Y DE COMERCIO EXTERIOR

Pag.1

Aduanas
Direcciones Generales de Ia =
ANAM OFICIALIA DE PARTES DE LA DIRECCION DE AUTORIZACIONES
AGIA
SAT
Usuarlos
‘ INICIO '
Bars do
dates

Realiza consulta

J 3
= Escrito umi

» Recibe consulta

Base de
datos
oficio
6
7 Correo
Recibe respuesta T
Bare de
datos

|




i DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
r__ — - N—— — .
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
B e E‘ [k Fecha de Elaboraién' _.“‘m B ' .I ADUA‘NAS
Abril, 2024 Hoja |f 68 ‘ 525

elaboracion:
11.1.8 REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO |

Direccién General Juridica de
Aduanas s

EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISIS QUIMICOS DE LAS
MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR.

FORMATOS UTILIZADOS

JA-BDSIILA-O1 Base de Datos SIILA.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ST e

Area Responsable de
elaboracion:
Direccion General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO:

REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISIS
QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Llevar a cabo el anélisis quimico de las mercancias sujetasa comercio exterior, para dictaminar y sugerir
la clasificacién arancelaria correspondiente.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccion de Normatividad y|_ . Direccién de Normatividad y
) . Diariamente . .
Asistencia Legal "2" Asistencia Legal "2"
REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México [RIANAMY). Articulos 25, Fracciones
HKXRVI XXX y XL

INSUMOS: RESULTADOS:

Elaborar dictimenes de resultados del (os)
analisis quimicos y/o documentales
respectivos, identificando la naturaleza de las
mercancias, sugiriendo la clasificacion

Solicitud de analisis de Mercancias Sujetas a Comercio
Exterior de las 50 Aduanas del Paisy otras dependencias
aubernamentales.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIEN TOS:

Direccién de Normatividad y Asistencia Legal "3"

POLITIGAS:

La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal "2", serd la responsable de dictaminar y emitir los
resultados de andlisis quimicos yfo documentales, de las mercancias de caracter organico de origen
natural y de las muestras de mercancfas de origen inorganico, a las 50 Aduanas del Pais y Dependencias
Gubernamentales.

il\.__,../'

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

BASE DE DATOS SIILA \




X

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

==

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

elaboracién;

Direccién General Juridica de
Aduanas N

Area Responsable de

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

l H ADUANAS|

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO

Asistencia Legal 2"

EXTERIOR.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD R ——
EMPLEADC
Area Solicitante
50 ADUANAS B L o
Recepcion de sclicitudes de analisis quimicos y/o opiniones técnicas, de muestrasde| . .
SAT . . . . N . |Oficios emitidos por las areas
1 mercancias sujetas a comercio exterior, verificaciones en transporte, visitas| |
ANAM domiciliariasy disposiciones de carécter general alGlIlEs
DEPENDENCIAS yoisg general.
GUBERNAMENTALES
Direcién de ) ) . . ) ) )
. Recibe el oficio de solicitud de analisis de la(s) aduana(s) y/o de |as diferentes dreas|Oficiofs), actals) de muestreo,
2 |Normatividad y

administrativas, con las muestras correspondientes,

muestras respectivas.

Direcién de
MNarmatividad y
Asistencia Legal "2°

Procesa la identificacién del documento con la muestra carrespendiente, otorgando
un numera de control interno denominado LC

oficiofs), muestra(s)

Direcion de
Normatiyidad y
Asistencia Legal '2"'

Registra en el Sistema informatico Integral del Laboratorio(SIILA), los catos de
identificacidn que correspondan a la solicitud,

Sisterna  Informético Integral
del Laboratorio (SIILA)

Direcidn de
Normatividad y

Realiza fa programacicr. de (as muestras de acuerdo con la metodologia utilizada y a
|a fraccién arancelaria declarada,

de
documento y musstra, que se
emite a través del Sistema

Programa trabaje,

Asistencia L.egal 2

Asistencia Legal 2" Informético  Integral  del
Laporatorio {SIILA)
. Dictémen  de  Andlisis,
Direcién de X ) ) ) . i )
. Angliza, dictamina, emite v valida resultados analiticos de las muestras sujetas a|documento que se emite a
6 |Normatividady

comercio exterior

través del Sistemna Informatico
integral del Laboratorio [SHLA)

Direcian de
Mormatividad y
Asistencia Legal 2"

Entrega losdictimenes emitidos a la Direccién e Normatividad y Asistencia Legal '3,
para el despacho correspondiente.

Dictdmen de Analisis,

FIN DEL PROCEDIMIENTO

|
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DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

R H ADUANAS

Fecha de Elaboracién:

elaboracian:
Abril, 2024

Direccién General Turidica de
Aduanas

Area Responsable de

REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISIS QUIMICOS DE LAS
MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR.

50 ADUANAS, SAT, ANAM,
DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL “3”

Oficlos

Actade

| muestreo

Presenta soficitud 2 | 12

I Recibe solickud de
andlisis

l Muestras
3 Oficlo

Procesa
Identificaclén del
documento

g

Registraen el sktema
efectrénico

Pig. 1

gi

Programa de

w
<
<
o
a
£
T

Realiza programacién

e

Analiza, dictamina,
emite y valida

g

]

g

[

Pl
Entrega
dictamenes

|

\/




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
I — _

| Area Responsable de ADUANAS
elaboracidn; Fecha de Elalxcracion: Hoia
Direccién General Juridica de Abril, 2024 !
| Aduanas

III 1.9 ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADO, ORIGEN Y DEMAS
CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR,
ASi COMO SUGERIR SU CLASIFICACION ARANCELARIA Y SOLICITAR

EL DICTAMEN QUE SE REQUIERA AL AGENTE ADUANAL,
MANDATARIO ADUANAL, DICTAMINADOR ADUANERO O/
CUALQUIER OTRO PERITO PARA EJERCER LAS ATRIBUCIONES A
QUE SE REFIERE ESTA FRACCION

FORMATOS UTILIZADOS

JA-BDSIILA-01 Base de Datos SIILA.



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

T —
Fecha de Elaboracion: | ! ADUANAS
Abril, 2024 Hoja |ff 73 525
- __L_____L___I i -

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO:

Area Respansable de
elaboracion:
Direccién General Juridica de

ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADO, ORIGEN Y DEMAS CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO
EXTERIOR, AS[ COMO SUGERIR SU CLASIFICACION ARANCELARIA Y SOLICITAR EL DICTAMEN QUE SE REQUIERA AL
AGENTE ADUANAL, MANDATARIO ADUANAL, DICTAMINADOR ADUANERO O CUALQUIER OTRO PERITO PARA EJERCER
LAS ATRIBUCIONES A QUE SE REFIERE ESTA FRACCION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Llevar a cabo el andalisis quimico de [as mercancias sujetasa comercio exterior, para dictaminary sugerir
la clasificacién arancelaria correspondiente.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccion de Normatividad y| . Direccidn de Normatividad vy
. . Diariamente . !
Asistencia Legal "2" Asistencia Legal "2"
REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM). Articulos 25, Fracciones
XXXV, XXXIX y XL

INSUMOS: RESULTADOS:

Elaborar dictdmenes de resultades del (os)
Solicitud de andlisis de Mercancias Sujetas a Comercio|andlisis ~ quimicos  y/o  documentales
Exterior de las S0 Aduanas del Pais y otras|respectives, identificando la naturaleza de las
Dependencias Gubernamentales mercancias y sugiriendo la clasificacion
arancelaria.

INTERAGCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Direccién de Normatividad y Asistencia Legal "3"

POLITICAS:
La Direccién de Normatividad vy Asistencia Legal "2", serd |a responsable de dictaminar y emitir los|f~
resultados de andlisis quimicos y/o documentales, de las rmercancias de caracter organicp.de origen
natural y de las muestras de mercancias de origen inorganico, a las 50 Aduanas del [Pais y otras

Dependencias Gubernamentales.

1
FORMATOS O SISTEMA MEDICION: \

Base de Datos SliLA \ /

S~




elaboracion:

Aduanas

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE AD

Area Responsable de

Direccién General Juridica de

UANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

| " H ADUANAS |

Fecha de Elaboracion:

Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADO, CRIGEN Y DEMAS CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIC EXTERIOR, ASf COMO SUGERIR SU CLASIFICACION
ARANCELARIAY SOLICITAR EL DICTAMEN QUE SE REQUIERA AL AGENTE ADUANAL, MANDATARIO ADUANA, DICTAMINADOR ADUANERO O CUALQUIER OTRO PERITO PARA

EJERCER LAS ATRIBUCIONES A QUE SE REFIERE ESTA FRACCION

2 |Normatividady
Asistencia Legal 2"

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO O SISTEMA
EMPLEADD

Area Solicitante
50 ADUANAS B o o

Recepcitn de solicitudes de anélisis guimicoes y/o opiniones técnicas, de muestras de ) . .
SAT . . , . N .. |Oficios emiticies por las areas

1 ANAM mercanclas sujetas a comercic extericr, verificacionss en transporte, visitas|

domiciliariasy disposiciones de caracter general Al
DEPENDENCIAS ydisp general
GUBERNAMENTALES
Direcidn de

Recibe el oficio de sclicitud de andlisis de lafs) aduana(s) y/o de las diferentes areas
administrativas, con las muestras corraspondientes.

Oficiofs), actals) de muestreo,
muestras respectivas.

Direcion de
3 |Normatividad y
Asistencia Legal 2"

Procesa la identificacion del documento con la muestra corespondiente, otorgando
un ndmerc de control interne denominado LC

oficiofs), muestra(s)

Direcian de
& |Normatividad y
Asistencia Legal '2"

Registra en el Sistema Informatico Integral del LaboratoriolSIILA), los datos de
identificacién que correspondan a I solicitud.

Sistema Informdtico Integral
del Laboratorio {SI1L.4)

Direcién de
5 [Normatividady

Realiza la programacion de las muestras de acuerdo con la metodolegia utilizada ya
|3 fraccién arancelaria declarada,

Programa de  trabajo,
documento y muestra, que se
emite g través del Sisterna

Direcién de
6 |Normatividady
Asistencia Legal 2"

Asistencia Legal "2 Informatico  integral  del
Laboratorio (SIILA)
Dictamen  de  Andlisi,

Analiza, dictaming, emite yvalida los resultados analiticos de fas mercancias sujetasa
comercio exterior

documento que se emite a
través del Sistema Informético
Integral del Laberatorio (SHLA)

Direcién de
7 |Normatividady
Asistencia Legal '2°

Entrega ios dictimenes emitidos a |a Direccién de Normatividad y As'stencia Legal 3",
para el despacho correspondiente.

Dictamen de Analisis.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

-~ N

2




Direccién General Juridica de

Area Responsable de
elaboracion:

___Aduanas -

Fecha de Elabaracidn:
Abril, 2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

._ ' H. ADUANAS
Hoja 525
R | I __|

ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADQ, ORIGEN Y DEMAS CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR, AST COMO
SUGERIR SU CLASIFICACION ARANCELARIA ¥ SOLICITAR EL DICTAMEN QUE SE REQUIERA AL AGENTE ADUANAL, MANDATARIO
ADUANAL, DICTAMINADOR ADUANERO O CUALQUIER OTRO PERITO PARA EJERCER LAS ATRIBUCIONES A QUE SE REFIERE ESTA

FRACCION

Pép. 1

50 ADUANAS, SAT, ANAM,
DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL *2"

Oficlos

Presenta solicitud

Actade
muestreo

Recie solicitud de

h 4

andlsis

-

L

Muestras
oficlo

Procesa
identificacidn del
documento

A

electrénko

Registra en el siktema

Realiza programacién

!

Dictamen

Analiza, dictamina,
emite y vallda

Entrega
dictamenes

!
=D

L =




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de | [ ADUANAS
elaboracion: | Fecha de Elabaracion: Haja ! 76 595
Direccién General Juridica de | Abril, 2024 |
Aduanas |

111.1.10 REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO
EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISIS QUIMICOS DE LAS

MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR.

FORMATOS UTILIZADOS

JA-BDSIILA-01 Base de Datos SIILA.



}‘ DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

N

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Area Responsable de
elaboracion:
Direccién General Juridica de

_Aduanas

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISIS
QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Llevar a cabe el analisis quimico de las mercancias sujetas a comercio exterior, para dictaminary sugerir
|a clasificacion arancelaria correspondiente.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccion de Normatividad y . Direccion de Normatividad vy
- . Diariamente . .
Asistencia Legal "3" Asistencia Legal "3"
REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM). Articulos 25, Fracciones
XXXV, XXXIX y XL

INSUMOS: RESULTADOS:
Elaborar dictamenes de resuitados del (os)

andlisis quimicos y/o documentales

Solicitud de analisis de Mercancias Sujetas a Comercio
Exterior de las 50 Aduanas del Paisy otras dependencias

b ental respectivos, identificando la naturaleza de las
gubernamentales.

mercancias, sugiriendo la clasificacion

INTERACCIGN CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Direccién de Normatividad y Asistencia Legal 3"

PoLITCAS:
La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal "2, serd la responsable de dictaminar y emitir los
resultados de andlisis quimicos y/o documentales, de las mercancias ge caracter organico de origen
natural y de las muestras de mercancias de origen inorganico, a las 50 Aduanas del Pais y Dependencias /‘

Gubernamentales. r_/

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION: \

Base de Datos SHLA \)




L)

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Pespon§§bfe de » ADUANAS

elaboracién; Fecha de Elaboracion:
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO

EXTERIOR
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD ECQUMENTODSISTEMA
EMPLEADO
Areg Solicitante
SOADUANAS o . PN - . N .
SAT Recepcion de solicitudes de andiisis quimicos yo cpinicnes técnicas, de muestras de

Oficios emitidos por las dreas

N mercancias sujetas a comercio exterior, verificaciones en fransporte, wvisitas| . |
ANAM solicitantes.

DEPENDENCIAS domiciliariasy disposiciones de cardcter general.

GUBERNAMENTALES

Programa de trabajg,

Direcién de i ) A documento y muestra, que se
i Recibe [a programacion de las muestras de acusrde con la metodologia utilizadayala| ) )
2 |Normatividad y emite a fravés del Sistema

) fraccion arancelaria declarada. .
Asistencia Legal "3 Informdtico  Integral  del

Laboratorio (SHLA]

Dictdmen de  Andlisis,
Analiza, dictamina, emite v valida resultados analiticos de las muestras sujetas a|documento gue se emite a
comercic exterior traves det Sistema Informatico
Integral del Laboratorio {SHLA}

Direcién de
3 |Normatividady
Asistencia Legal "3"

Direcidn de
4 |Normatividad y Entregz los dictamenes emitidos a, para el despacho correspondiente. Dictdmen de Analigis,
Asistencia Legal '3"

FIN DEL PROCEDIMIENTO

o



Direccién General Juridica de

Area Responsable de
elaboracion:

Aduanas

GENERAL JURIDICA DE ADUA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

—1 1.1 1 _J1ADUANAS

REALIZAR ANALISIS QUIMICOS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR Y EMITIR DICTAMEN DE LOS ANALISES QUIMICOS DE LAS

MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR.

Pag. 1

50 ADUANAS, SAT, ANAM,
DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES

DIRECCLON DE NORMATIVIDAD ¥ ASISTENCIA LEGAL 3"

Oficlos.

Programa de
2 trabajo

Presenta solictud

R
-
| Reche programacién n
3 l Dictamen
I
Analiza, dictamina,
emite y valida

Tr=

Entrega
dictamenes

l
=)




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE

ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

' Area Responsable de | | | ADUANAS
elabaracion: | Fecha de Elaboracion: Hoia 525 - it 2
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Ja | |
[ Aduanas |

i ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADO, ORIGEN Y DEMAS
CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO
EXTERIOR, ASI COMO SUGERIR SU CLASIFICACION ARANCELARIA
Y SOLICITAR EL DICTAMEN QUE SE REQUIERA AL AGENTE

ADUANAL, MANDATARIO ADUANAL, DICTAMINADOR ADUANERO
O CUALQUIER OTRO PERITO PARA EJERCER LAS ATRIBUCIONES
A QUE SE REFIERE ESTA FRACCION

FORMATOS UTILIZADOS

JA-BDSIILA-01 Base de Datos SIILA.



Area Responsable de
elaboracion: Fecha de Elaboracién;
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTC:

ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADO, ORIGEN Y DEMAS CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO
EXTERIOR, ASi COMO SUGERIR 5U CLASIFICACION ARANCELARIA Y SOLICITAR EL DICTAMEN QUE SE REQUIERA AL

AGENTE ADUANAL, MANDATARIO ADUANAL, DICTAMINADOR ADUANERO O CUALQUIER OTRO PERITO PARA EJERCER
LAS ATRIBUCIONES A QUE SE REFIERE ESTA FRACCION

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTOC:

Llevar a cabo el analisis quimico de las mercancias sujetasa comercio exterior, para dictaminar y sugerir
la clasificacidn arancelaria correspondiente.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccion de Normatividad v| . . Direccidn  de Normatividad vy
: . Diariamente . .
Asistencia Legal "2" Asistencia Legal *2"
REFERENCIAS:

Reglamento Interior de |a Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM). Artfculos 25, Fracciones
XXXV, XXXIX y XL

INSUMOS: RESULTADOS:

Elaborar dictdmenes de resultados del (os)
Solicitud de analisis de Mercancias Sujetas a Comercic|analisis quimicos yio documentales
Exterior de las 50 Aduanas del Pais y otras|respectivos, identificando la naturaleza de las
Dependencias Gubernamentales mercancias y sugiriendo la clasificacion
arancelaria.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Direccién de Normatividad y Asistencia Legal "3"

POLITICAS:
La Direccién de Normatividad v Asistencia Legal "2", serd la responsable de dictaminar y emitir los
resultados de analisis quimicos yfo documentales, de las mercancias de caracter organico de origen
natural y de las muestras de mercancias de origen inorganico, a las 50 Aduanas del Pais y otras

Dependencias Gubernamentales.

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Base de Datos SillLA




| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
! MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccién General Juridica de
Aduanas

Area Responsable de
elaboracidn:

” | | ADUANAS
FechaAcI!,eriEI;g;;ac:on: H ,

-

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADO, ORICEN Y DEMAS CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR, AST COMO SUCERIR SU CLASIFICACION
ARANCELARIA'Y SOLICITAR EL DICTAMEN QUE SE REQUIERA AL AGENTE ADUANAL, MANDATARIO ADUANA, DICTAMINADOR ADUANERO O CUALQUIER OTRO PERITO PARA

EJERCER LAS ATRIBUCIONES A QUE SE REFIERE ESTAFRACCION

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD 2B
EMPLEADO
Area Solicitante
50 ADUANAS 3 o o
SAT Recepcion de solicitudes de analisis quimicos /o opinicnes técnicas, de muestrasde| | . .
o . . I .. |Oficios emitidos por las dreas
1 mercancias sujetas a comercio exterior, verificaciones en transporte, visitas|
A domicilizrias y dispesiciones de caracter generat Sl
DEPENDENCIAS yasp genera.
GUBERNAMENTALES
Programa  de  trabajo,
Direcion de ) . documento y muestra, que se
- recibe ¢l programa de trabajo con les documentosy Ias muestras de acuerdo con la| ) !
2 [Normatividady - L . emite a través del Sistema
o metodologia utilizada ya la fraccion aranceiaria declarada. -
Agistencia Legal 3" Informatico  Integral el
Laboratorio (SILA)
. Dictimen  de  Anilisis,
Direcidn de o , , " L
. Analiza, dictamina, emite yvalida los resultados analiticos de |as mercancias sujetas a documento gue s emite a
3 {Normatividao v , , , . .
o comercio exterior través dal Sistema Informatico
Asistencia Legal '3 .
Integral del Laboratorio {SIILA)
Direcioén de
4 |Normatividad y Entrega los dictamenes emitidos, para el despacho correspendiente. Dictamen ce Anglisis,

Asistencia Legal ‘3"

FIN DEL PROCEDIMIENTO




| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de | ADUANAS
efaboracion: Fecha de Elaboracion: Hoia Il 83 525
Direccién General Juridica de Abril, 2024 d
Aduanas | - a1 | | -

ESTABLECER LA NATURALEZA, ESTADO, ORIGEN Y DEMAS CARACTERISTICAS DE LAS MERCANCIAS DE COMERCIO EXTERIOR, AS COMO
SUGERIR SU CLASIFICACION ARANCELARIA Y SOLICITAR ELDICTAMEN QUE SE REQUIERA ALAGENTE ADUANAL, MANDATARIO
ADUANAL, DICTAMINADOR ADUANERO O CUALQUIER OTRO PERITO PARA EJERCER LAS ATRIBUCIONES A QUE SE REFIERE ESTA

FRACCION
50 ADUANAS, SAT, ANAM, . tan
DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES DIRECCION DE NORMATIVIDAD ¥ ASISTENCIA LEGAL “3
{ INIGO '
Oficios
1 i Programa de
2 trabajo
—
Presenta solicitud P | Roribe programacién n

3 l Dictamen

. )
E Analiza, didamina,
emite y valida

s

Entrega
dictamenes

l
(=) r

g 1

e




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS ‘ ‘
| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
B T T_I_|ADUANAS
Direccion Generat Juridica de ADbIil, 2026 Hoja | 84 ‘ =
I _Aduanas _ | B BTSSR S [Bemd e s -

EIII.'I.'IZ AUTORIZAR EL REGISTRO PARA LA TOMA DE MERCANCIAS
ESTERILES, RADIACTIVAS, PELIGROSAS O PARA LAS QUE SE

REQUIERAN DE INSTALACIONES O EQUIPOS ESPECIALES PARA
LA TOMA DE MUESTRAS DE LAS MISMAS.

FORMATOS UTILIZADOS

JA-VUCEM-01 Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano.



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracién:
Direccién General Juridica de
Aduanas

Fechﬁ?iﬁlggzofciénz Hoja ‘ H ADUA.NAS
4 1 5 1 |

NOMBRE BEL PROCEDIMENTO:

AUTORIZAR EL REGISTRO PARA LA TOMA DE MERCANCIAS ESTERILES, RADIACTIVAS, PELIGROSAS O PARA LAS QUE SE
REQUIERAN DE INSTALACIONES O EQUIPOS ESPECIALES PARA LA TOMA DE MUESTRAS DE LAS MISMAS

OBJENVO DEL PROCEDIMENTO:

Regjistrar las solicitudes de autorizacion por Art. 45 para las mercancias estériles, radiactivas, peligrosas o
para las que requieran instalaciones o equipos especiales para la toma de muestras de las mismas y que
son sujetas a comercio exterior

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccion de Normatividad y| . . Direccion de Normatividad vy
R . Diariamente . .
Asistencia Legal "3" Asistencia Legal "3"
REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM). Articulos 25, Fraccidn
XXXV,

INSUMOS: RESULTADOS:

Se emite un oficio de resolucion por medio del
cual se otorga el registro de la mercancia para
la perscna moral que promovic la solicitud,
Las solicitudes de tramite de las personas morales, se|dicho registro es valido por un afio y puede ser
reciben a traves del portal VUCEM renovado indefinidamente, siempre y cuando
se solicité previo al vencimiento del mismo.
Para los operadores economicos autorizados
{OEA), se otorga el registro hasta por 2 afios.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Direccion de Normatividad y Asistencia Legal "2"

POLITICAS:

La Direccién de Normatividad y Asistencia Legal "3", serd la responsable de revisar y procesar las :
solicitudes recibidas mediante VUCEM, asi como emitir |as resoluciones correspondientes.

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano \




Area Responsable de |
elaboracion: Fecha de Elaberacion:

Direcciéon General Juridica de Abril, 2024
Aduanas
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
AUTORIZAR EL REGISTRO PARA LA TOMA DE MERCANCIAS ESTERILES, RADIACTIVAS, PELICROSAS O PARA LAS QUE SE REQUIERAN DE INSTALACTIONES O EQUIPOS
ESPECIALES PARA LA TOMA DE MUESTRAS DE LAS MISMAS
PESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO|  RESPONSABLE ACTIVIDAD DEEUMENTOD SISTEMA
EMPLEADO
Ares Solicitante
Perticulares Vertanilla Unica deC .
. . ) ‘entaniliz Unica de Comercic
1 Generar la solicitud de trémite através de VUCEM
Exterior Mexicano
Direcion de
2 |Normatividad y Recibir, revisar y procesar las solicitudes ingresadas per las personas morales VUCEM
Asistencia Legal "3"
Direcion de
3 |Normatividady Llevar a cabo el analisis quimice y documental de muestras. VUCEM
Asistencia Legal "3
Direcién de
4 |Normatividady Emisién de los oficios de resolucion a través de la plataforma VUCEM VUCEM
Asistencia Legal 3"
FIN DEL PROCEDIMIENTQ
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de ADUANAS
elaboracién: Fecha de Elaboracién: Hoia a7 525
Direccién General Juridica de Abril, 2024 d :
Aduanas |

AUTORIZAR EL REGISTRO PARA LA TOMA DE MERCANCIAS ESTERILES, RADIACTIVAS, PELIGROSAS O PARA LAS QUE SE REGUIERAN DE
INSTALACIONES O EQUIPOS ESPECIALES PARA LA TOMA DE MUESTRAS DE tAS MISMAS.

AREA SOLICITANTE / PARTICULARES DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ASISTENCIA LEGAL “3”

E

P o ot Recibir, revisar,

procesar
3 l
P
Analiza, dictamina,
emite y valida VUCEM

r's l

Realizar ef
analizar

l
=)

Y

Pag. 1

A\




'

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

—
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
elaboracién: Fecha de Elaboracion: N ;
Direccién General Juridica de Abril, 2024 i 525

Aduanas

Area Responsable de

n

1.2  DIRECCION DE AUTORIZACIONES

PROCEDIMIENTOS

.21

.22

HL2.3

2.4

[1.2.5
11.2.6
".2.7
1.2.8
[11.2.9
[11.2.10
.21
.212

f1.2.13

.214

-111.215

.2.16

1.2.17

Autorizacion o Prorroga para la entrada o salida de mercancias al
territorio nacional por un lugar distinto al autorizado.

Autorizacién para la exencidn de impuestos al comercio exterior en la
importaciéon de maquinaria y equipo obsoleto por empresas con
programa IMMEX.

Autorizacion para la exencién de impuestos al comercio exterior en la
importacion de mercancia donada.

Autorizacion para residentes en territorio nacional y o extranjero, para
importar temporalmente maquinaria y aparatos derivado de
licitaciones © concursos publicos por el plazo de vigencia del contrato
respectivo

Integracion de expedientes con causales de inhabilitacion, suspensién,
cancelacién y extincidén de patente de agente aduanal.
Procedimiento administrativo de inhabilitacién, suspensién,
cancelacion y/o extincion de patente de agente aduanal.

Registro para la inscripcion y renovacion de empresas proveedoras de
antecedentes de vehiculos usados.

Autorizacion y prérroga de depésito fiscal temporal para exposiciones
internacionales de mercancias.

Autorizacidny prorroga para fabricar o importar candados electrénicos
Autorizacién y prérroga para fabricar o importar candados oficiales.
Autorizacion y prérroga para prestar los servicios de carga, descarga y
maniobras de mercancias en el recinto fiscal.

Autorizacion y-o prorroga para prestar los servicios de prevalidacién
electrénica de datos contenidos en los pedimentos.

Autorizacion, prorroga y modificacion de depdsito fiscal para someter
mercancias al proceso de ensamble y fabricacién de vehiculos a
empresas de la industria.

Autorizacion, prérroga y modificacion para la introduccidn o extraccién
de mercancias de territorio nacional, mediante tuberias, ductos, cables
u otros medios de conduccién.

Cancelacion de autorizacién de comercio exterior.

Cancelacion de autorizacién para prestar los servicios de car
descarga y maniobras de mercancias en el recinto fiscal.
Cumplimiento de obligaciones de los titulares de una autorizacidn.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

a0 s
| . elaboracion: o Fecha de Elaboracidn: E H
Direccién General Juridica de Abril, 2024

R Aduenas B e e et =i

11.218 Registro para obtener o renovar el registro para efectuar la transmisién
electrénica de informacion de vehiculos usados.

.219 Solicitud y renovacion para la inscripcion en el registro de empresas de
mensajeria y paqueteria.

111.2.20 Autorizacién, prérroga y modificacién para prestar los servicios de
manejo, almacenaje y custodia de mercancias de comercio exterior.

11.2.21 Autorizacion, prérroga y modificacién para recinto fiscalizado
estratégico administrador.

i.2.22 Autorizacion, prérroga y modificacion para recinto fiscalizado
estratégico operador con ETR.

111.2.23 Autorizacién, prérroga y modificacidn para recinto fiscalizado
estratégico operador.

.2.24 REGLA 7.1.4. adecuaciones especiales (empresas de la industria
automotriz y ensambladora).

11.2.25 Habilitacién de recinto fiscal para efectos del Anexo 8.

(1.2.26 Exclusion de instalacién autorizada para prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en depésito fiscal y/o colocar
marbetes o precintos.

11.2.27 Adicién de instalaciéon a la autorizacién para prestar el servicio de
almacenamiento de mercancias en depésito fiscal y/o colocar
marbetes o precintos.

.2.28 Autorizacién para prestar el servicio de almacenamiento de
mercancias en depésito fiscal y/o colocar marbetes o precintos.

111.2.29 Modificacion de vigencia o domicilio de la superficie autorizada para
prestar el servicio de almacenamiento de mercancias en depdsito
fiscal y colocar marbetes o precintos.

[1.2.30 Ampliacién o reducciéon de superficie autorizada para prestar el
servicio de almacenamiento de mercancias en depésito fiscal y colocar
marbetes o precintos.

111.2.31 Autorizacién de aduana adicional a los apoderados aduanales (activos).

111.2.32 Autorizacidn para transmitir pedimentos a través del Sistema
Electrénico Aduanero, acreditacién de representante legal,
autorizacion de auxiliares y aduanas.

.2.33 Autorizacién para operar como agencia aduanal

.2.34 Autorizacién de mandatario de agente aduanal

[11.2.35 Procedimiento administrativo de inhabilitaciéon, suspension,
cancelacion y/o extincion de patente de agente aduanalC
fa.

1.2.36 Expedicién de patente de agente aduanal por Convocato,
H1L.2.37 Aviso de fallecimiento del agente aduanal

11.2.38 Autorizacion de aduana adicional a la de adscripcion.
111.2.39 Autorizacién para cambio de aduana de adscripcion.

111.2.40 Autorizacién para dejar sin efectos Aduanas Autorizadas. X
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Aduanas
H.2.41 Autorizacion para que el agente aduanal pueda reanudar actividades
en las aduanas suspendidas previamente.
11.2.42 Autorizacion para que el agente aduanal pueda suspender
voluntariamente sus actividades.
[1.2.43 Aviso de incorporacién de Agente Aduanal Sustituto a sociedades
previamente constituidas por los agentes aduanales que sustituyen.

l.2.44  Aviso de modificacion o separacion de sociedades de agentes aduanales

11.2.45 Autorizacién y prérroga de mandatario de agente aduanal.
11.2.46 Autorizacidn de Registro de Asociaciones Civiles

247  Cancelacion de Asociaciones Civiles

[11.2.48 Cancelacion de la autorizacién para importar o fabricar candados
electrénicos

[1.2.49 Cancelacion de la autorizacion para importar o fabricar candados
oficiales

[11.2.50 Autorizacion y prérroga para prestar el servicio de procesamiento
electrénico de datos y servicios relacionados necesarios para llevar a
cabo el control de la importacién temporal de remolgques,
semirremolgues y portacontenedores

1.2.51 Autorizacion, prérroga y modificacién para el establecimiento de
depdsito fiscal para la exposicién y venta de mercancias extranjeras y
nacionales en puertos aéreos internacionales, fronterizos y maritimos.

Aduanas

e




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de
elaboracion:

Direccién General Juridica de
Aduanas

1121 AUTORIZACION O PRORROGA PARA LA ENTRADA O SALIDA DE

MERCANCIAS AL TERRITORIO NACIONAL POR UN LUGAR DISTINTO AL
AUTORIZADO

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucion,
DJ-AN-O1 Acta de Notificacion.

D3-FC-01 Formato de Control.
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Area Responsable de ADUANAS
elaboracién: Fecha de Elaboracion: Hoia ‘
Dlrecclon Genetal Juridica de Abril, 2024 )
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION O PRORROGA PARA LA ENTRADA O SALIDA DE |
MERCANCIAS AL TERRITORIO NACIONAL POR UN LUGAR

DISTINTO AL AUTORIZADO

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Analizar, dictaminar y dar atencion a las solicitudes de registro y/o renovacion de
empresas proveedoras de antecedentes de vehiculos usados.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccién de|Cuando se recibe una|Direccién de Autorizaciones
Autorizaciones"2" solicitud 2k

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Articulo 25, Fracciones XXI|I.

INSUMOS: RESULTADOS:

Escrito libre y anexos Oficio de respuesta a la solicitud




AL JURIDICA DE ADUANAS

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Reporte de Opinién de cumplimiento de las obligaciones fiscales

Solicitar opinion técnica a la DGOA, para acreditar el cumplimiento de la condicion

4 de la Ficha de Tramite 49/LA.

Solicitar opinién técnica a la DGMEIA, para acreditar la condicion 5 de la Ficha de
Tramite 49/LAvy los requisitos e) y f) de |a Regla 2.4.1. de las RGCE.

POLITICAS:

Atender en tiempo y forma |a a utorizacién para la entrada o salida de mercancias al
territorio nacional por un lugar distinto al autorizado.

FORMATOS O SISTEMA:

MEDICION:

Oficio de resolucion,
acta de notificacion,
formato de control.

fecha del oficio de resolucidn
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de

Fecha de Elaboracion:
Direccién General Juridica de Abril, 2024

T TT

elaboracién:
Aduanas
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
AUTORIZACION O PRORROGA PARA LA ENTRADA O SALIDA DE MERCANCIAS AL
TERRITORIO NACIONAL POR UN LUGAR DISTINTO AL AUTORIZADO
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO O SISTEMA
ONSABLE ACTIVIDAD
PASO| RESPONSAB EMPLEADO
Persona moral
interesada en|Presenta escrito libre sclicitando registro para la inscripcion y
1 |obtener renovacion de empresas proveedoras de antecedentes de vehiculos escrito libre
autorizacién  por|usados
LDA
Oficialia de partes| o . - .
2 p Recibe escrito libre verificando gue cumpla con todos los reguisitos | escrito libre
de la DGIA
Oficiatia de paries|Registra en Control de Gestidn el trémite y Jo turna a Iz Direccion de
3 o . volante de traslado
dela DGIA Autorizaciones, mediante volante
Direccién de|Recibe de Oficialia de partes |a solicitud de aduana adiciona! 2 la de
4 o = volante de traslade
Autorizaciones adscripcion.
Direccion de ; . -
5 . Registra el tramite en el control de asuntos de gestion Formato de control
Autorizaciones
Direccion de . ) . . X . :
6 o Recibe analize y dictamina la informacién. escrito libre
Autorizaciones
Direccion de| | . . - : 3
7 o Verifica el cumplimiento de la Ficha de trémite, Reglas y Normas aplicables. |oficio
Autorizaciones
Simuiltaneamente, se emiten oficios para solicitar diversas opiniones:
Direccion de DC(?A. Para acreditar el cumplimiento de la condicidén 4 de la Ficha da N
8 S Tramite 49/LA. oficio
piarizaciong * DGMEIA. Para acreditar la condicidn 5 de la Ficha de Tramite 49/LA y los
requisitos e} v f) de la Regla 2.4.1. de las RGCE.
Direccion  General -
9 lge Operacién Emite SU’ opinién pa.ra.realizar las c?peraciones de entrada o salida de oficio
mercancias en lugar distinto del autorizado.
Aduanera
Direccién General
de Mejora, |Emite opinién del acreditarmiento de los requisitos establecidos en fa regla
10 |Egquipamiento  e|2.41. fraccion 1l incisos e) y 1) de las RGCE y la condicién de Iz ficha de|oficio
Infraestructura tramite 49/LA numeral 4,
Aduanera /
X
R
Persona fisica
N |interesada en |Recibe opinicnes satisfactorias oficio
obtener el Registro \\ /
ey




Area Responsable de
elaboracién:

Direccién General Juridica de

Aduanas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

AS

Fecha de Elaboracidn: . ADUAN
Abril, 2024 Hoja § 95 525

Autorizaciones

12 Direccidn de|verifica en los Sistemas Institucionales del SAT y ANAM, a los terceros, oficio
Autorizaciones agentes aduanales y pago de derechos.
Elabora oficio:
Direccion de|-Butorizacion de LDA. .
13 L oficio
Autorizaciones
Prorroga de autorizacion.
Direccién de . . P :
14 . Se asigna numere de autorizacién. oficio
Autarizaciones
Direccidn de . L .
15 Se sube informacion al SICOCA. oficic

16

Direccion
Autorizaciones

de

Se notifica al contribuyente.

acta de notificacion

18

Autarizaciones

Gestidn

Persona fisica
interesada en . N . e
El contribuyente recibe oficio de Autorizacidn o Prérroga de autorizacion .
17 |obtener oficio
) L. de LDA
autorizacian por
LDA
Direccion de|Descargar e volante con el resultade final de tramite en Control de

volante de traslado

3

Direccion
Autarizaciones

de

Actualiza como "cencluido” el trdmite en el control de asunios de

gestidn

Formato de control

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area F!esponsable de
elaboracion:

Direccién General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elabaracién:
Abril, 2024

'l

] ‘H H . ADUANAS

LUGAR DISTINTO AL AUTORIZADD,

AUTORIZACION O PRORROGA PARA LA ENTRADA O SALIDA DE MERCANCIAS AL TERRITORIO NACIONAL POR UN

PERSONA MORAL INTERESADA EN

Pdg. 1

DBTENER AUTORIZACION POR LDA OFiCIALIA DE PARTES DF LA DGJA DIRECCION DE AUTORIZACHONES
1T [a) )
Estrita ibre
1 v
Registro y renovacion Escrite Libre
2
s Recibea aserito,
Yelante da trazladg
:) y
Pl
Registra y tuma.
Volante de trastado
4
Redbe solicitud.

voiante de traskzdo

Registra & tramita,




RAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de
elaboracidn:
Direccién General Juridica de
Aduanas

AUTORIZACION O PRORROGA PARA LA ENTRADA O SALIDA DE MERCANCIAS AL TERRITORIO NACIONAL POR UN
LUGAR DISTINTO AL AUTOREZADO.

DIRECCKON DE AUTORIZACIONES DIRECCION GENERAL DE OPERACION ADUANERA

Pap. 2




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

L MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
= a sponsable de - B E— . | |
elaboracién: FFecha de Eiaboracion:
Direccién General Jurldica de Abril, 2024
U RIS

AUTORIZACION O PRORROGA PARA LA ENTRADA O SALIDA DE MERCANCIAS AL TERRITORIO NACIONAL POR L
LUGAR DISTINTO AL AUTORIZADD,

DIRECCION GENERAL DE MEIDRA,
EQUIPAMIENTO E INFRAESTRUCTURA FEEOR IR NIERESADA N DIRECCION DE AUTORIZACIONES
OBTENER EL REGISTRO
ADUANERA
; Chido
in
Emite opénidn. Ofcic
11
#  Recibe opiniones,

Ofide
12

Verifica an los sistemas

o *  nstiturionsles
oD
-0
B
Ofidio
I E)
Elaboro oficia,
Ofidp
1
Se asigna numero.




DIRECCION GENERAL JU niDlCA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Area Rescon?e‘ab!e de -
me:'éi.‘?;?‘;'.?:..-dica de Fe““i‘i.‘iﬁ‘:ﬁif""” E H .
Aduanas

AUTORIZACION O PRORROGA PARA LA ENTRADA O SALIDA DE MERCANCIAS AL TERRITORIO NACIONAL POR UN
LUGAR DISTINTO AL AUTORIZADO.

't

ADUANAS

DIRECCION DE AUTORIZACIONES PERSONA FISICA INTERESADA EN OBTENER AUTORIUZACION POR LDA

Se sube informacidn.

Actade notificacion
16

]

< Se notifica. - Oficio
)
‘o
o
Recbe ofido de
o auterizaciin,
[ votante de trastado
18
Descarga ¢ volante.
formato de control
1 4
Actuabiza o tramite.

" u
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Area Responsable de A
elaboracion: Fecha de Elaboracidn: Hoia ADU NAS
Direccién General Juridica de Abril, 2024 )

I1.2.2 AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL COMERCIO .
EXTERIOR EN LA IMPORTACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO OBSOLETO |

POR EMPRESAS CON PROGRAMA IMMEX.

FORMATOS UTILIZADOS

D3J-VU-01 Ventanilla Unica de Comercio Exterior




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de | ADUANAS
| elaboracion: Fecha de Elaboracidn: Hoi | 101 525
il Direccién General Juridica de Abril, 2024 oja
Aduanas |

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL
COMERCIO EXTERIOR EN LA IMPORTACION DE MAQUINARIA Y

EQUIPO OBSOLETO POR EMPRESAS CON PROGRAMA IMMEX

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Analizar y elaborar en su caso, autorizar las solicitudes presentadas por los organismos
publicos y personas morales autorizadas para recibir donotivos deducibles en el
impuesto scbre la renta en la importacién de magquinaria y equipo obsocleto por
empresas con programa IMMEX gue hayan importado temporalmente y sus
desperdicios.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: GIUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Direccion de|Cuando se recibe una | Direccién de Autorizaciones
Autorizaciones "2" solicitud n2"

REFERENCIAS:

Ley Aduanera

Ley Organica de la Administracion Pablica Federal

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la InformaciénPublica Gubernamental

Cédigo Fiscal de la Federacién

Reglas Generales de Comercio Exteriory sus Anexos vigentes, asi como sus
modificaciones

Reglarmenmto Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publco

Resolucién Miscelanea Fiscal sus Anexos vigentes, asi como sus modificaciones vigente

INSUMOS: RESULTADOS:

Oficic de respuesta a traveés de la

olio de solicitud en la Ventanilla Unica de ) . ) .
a Ventanilla Unica de Comercid Exterior

Comercio Exterior Mexicana .
Mexicana.

=11

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

rea Responsable de
elaboracidr: | Fecha de Elaboracidn: H 825 ADUA'NAS
Direccién General Juridica de Abril, 2024 oja
i Aduanas

POLITICAS:
Atender en tiempo y forma las solicitudes de Autorizacion de exencidn de impuestos

al comercio exterioir en la Importacion de maquinaria y equipo obsofeto por
empresas con programa IMMEX,

FORMATOS O SISTEMA: MEBICION:
Ventanilla Unica de Comercio Exterior|Fecha del oficio de resolucion
Mexicano (VUCEM) resolucion




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUAN

Area Responsable de

elabaoracidn:

Direccién General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

IMMEX

AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR EN LA
IMPORTACION DE MAQUINARIA ¥ EQUIPO OBSOLETO POR EMPRESAS CON PROGRAMA

DESGRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO) RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTO O SISTEMA
EMPLEADO

Organismos
publicos o
1 |personas morales
autorizadas para
recibir donativos

Recepclén de la salicitud de autorizacion de exencion de impuestos
presentada por crganismos publicos o personas maoralesautorizadas
para recibir donativos deducibles en el impuesto dobre la renta.

A través del portal de la
ventanilla unica de
comercio exterior
mexicana (VUJCEM)

A traveés del portal de la
ventanilla unica de

2 Dar2" La VUCEM notifica al dictaminador que tiene una tarea pendiente ) X
comercio exterior
mexicana [VUCEM)
0 . . e . A traveés del portal de la
Dictaminador realiza el analisis de [a solicitud para verificar que se ventanilla F:'anT:a de
. - . 1
3 DAV cumplan los requisitos y condiciones y se elabora el dictamen . N
correspondiente comercio exteriar
mexicana (VIUCEM}
A través del portal de la
q . A ventanilla unica de
& Da 2" Si no cumple con los requiaitos se elabora requerimiento . .
comercic exterior
mexicana (VUCEM])
A través del portal de 1a
. . - .. ani unica d
5 DA Si cumple los requisitos se elabora proyecto de autorizacion enemie s e

comercio exterior
mexicana (WVUCEM}

Organismoes
publicos o
& ]personas morales
autorizadas para
recibir donativos

El solicitante da atencion al requerimiento

A traveés del portal de la
ventanilla unica de
comercio exterior
mexicana (VUCEM)

organismos
publicos o
7 |personas  morales
autorizadas para
recibir donatives

Cumple con |o requisitos se elabora proyecto de autorizacion

A través del portal de [a
ventanitla unica de
comercio exterior
mexicana (VUCEM}

a oA, v Revisor verifica el cumplimiento del marco legal y requisitos paraElabara  proyecto de
elaborar autorizacién autorizacian
o~
p—
- 1 . Notificacién altravés
) DA"2" La VUCEM notifica al solicitante la autorizacion 8 g

la VUCEM

J

FIN DEL PROCEDIMIENTO

N7
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| Area Responsable de ' | I
elaboracién: | Fecha de Elaboracién; Hoia I 104 525 ADUANAS
Direccién General Juridica de | Abril, 2024 J
1 | — R il — ——————l

AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR EN LA IMPORTACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO
OBSOLETO POR EMPRESAS CON PROGRAMA IMMEX,

ORGANISMOS PUBLICOS O

PERSONAS MCRALES
AUTORIZADAS PARA RECIBIR DIRECCION DE AUTORIZACIONES 2

PONATIVOS.

o l Escrito Libre

Presenta soldtud Notificaal dictaminados

de atorzadones

Realizar andlisis

iCuemple
Requisto Sl vaeldn_de
legal? autorizacion

Pag. 1
—{

Emite
requerimiento
6
Solventa 7
requerimiento
» | Cumple con los
requisitos
1
L
Vesifica
cunpliimiento
9 A
Notifica

|
O
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de |
elaboracion: Fecha de Elaboracién: .
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Hoja | 105 525
L uanas ___ |- _ | | - |-

111.2.3 AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL COMERCIO

EXTERIOR EN LA IMPORTACION DE MERCANCIA DONADA

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-VU-01 Ventanilla Unica de Comercio Exterior Mexicano (VUCEM)




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n |

Area Responsable de _I— l ADUANA.S |
| elaboracidén: Fecha de Elaboracion: Hoia | 106 525
| Direccion General Juridica de Abril, 2024
Aduanas J— a—

NOMBRE DEL PROCEDWIENTD:

AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL COMERCIO
EXTERIOR EN LA IMPORTACION DE MERCANCIA DONADA

DBJETWO DEL PROCEDIMIENTO:

Analizar y etaborar en su caso, auterizar las sclicitudes por la entrada a territorio
nacional de las Mercancias que sean donadas para ser destinadas a fines culturales,
de ensefanza, de investigacion, de salud publica o de servicio social que importen los
organismos PUbIicos y personas morales autorizadas para recibir donativos deducibles
en el impuesto sobre la renta.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDD: GUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccion de|Cuando se recibe una|Direccién de Autcrizaciones
Autorizaciones "2" solicitud 2
REFEREMNCIAS:
Ley Aduanera

Ley Organica de la Administracién Pablica Federal

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la InformaciénPublica Gubernamental
Cédigo Fiscal de la Federacion

Reglas GCenerales de Comercio Exteriory sus Anexos vigentes, asi como sus
modificaciones

Reglamenmto Interior de [a Agencia Macional de Aduanas de México

Reglamento Interior de la Secretarla de Hacienda y Crédito Plblco

Resolucion Miscelanea Fiscal sus Anexos vigentes, asi como sus modificaciones
vigente

BSUMOS: RESULTADOS: =

Oficic de respuesta a trayes de |a
Ventanilla Unica de Comerclo ExterioR
Mexicana.

Folio de solicitud en ia Ventanilla Unica de
Comercio Exterior Mexicana




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE A

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

— 1 T 1 1 1ADUANAS
el o o Y

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Area Responsable de

elaboracion:

Direccién General Juridica de
Aduanas

Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales

POLINCAS:
Atender en tiempo y forma las solicitudes de aUtorizacion por la entrada a territorio
nacional de las Mercancias que sean donadas para ser destinadas a fines culturales,
de ensefianza, de investigacion, de salud publica o de servicia social que importen fos
organismos publicos y personas morales autorizadas para recibir donativos deducibles

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:
Ventanilla Unica de Comercio Exterior|Fecha del oficio de resolucion

Mexicano (VUCEM) resolucion




Area Responsable de

elaboracion;
Direccién General Juridica de
Aduanas

Fecha de Efaboracién:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTCO

AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR EN LA

IMPORTACION DE MERCANCIA DONADA

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO O SISTEMA
PASD) SABLE ACTIVIDAD
RESPON EMPLEADO
Organisimos
ol e i . - . . A traves del portal de la
publicos o|Recepcion de la sclicitud de autorizacién de exencidon de impuestos anil Gni o
. = . ventanifla ica e
1 |personas morales|presentada por organismos publicos o personas rmorales autorizadas comerci exteri
) L . N . rcio rior
autorizadas  para!para recibir donativos deducibles en el impuesto dobre |a renta. k
. . mexicana (VIUJCEM)
recibir donativoes
A traveés del portal de la
. . . . . ventanilla umica de
2 DA 2" La VUCEM natifica al dictaminador que tiene una tarea pendiente X .
comercio extertor
mexicana (VUCEM}
N i . . . . A traves del portal de la
Dictaminador realiza el analisis de la solicitud para verificar que se ventanilla F::mica g
e . ) i e
3 DAavz2! cumplan los requisitos y condiciones vy se elabora el dictamen R E:
X comercic exterior
correspondiente .
mexicana [VUCEM)
A través del portal de la
. . - ventanilla dnica de
& DAz Si no cumple con losrequiaitos se elahora requerimiento ) i
cComercic exterior
mexicana (VUCEM)
A través del portal de la
E - . o ventanilla Gnica de
5 DA 2n Si cumple los requisitos se elabora proyecto de autorizacion X : :
comercio exterior
mexicana (VUCEM)
Crganismos
‘g . A traves del portal de la
publicos o eanill Gni 4
s .= + . venta nica de
€ |personas maoarales|El solicitante da atencion al requerimiento m‘ a i
. comercio exterior
autcrizadas para N (VUCEM
P N mexicana
recibir donativos }
Organismos a
e A traveés del portal de la
puklicos o — i g
i i n e ventanilla Unica =
7 |personas morales|Cumple con lorequisitos se elabora proyecto de auterizacion X €
i comercio exterior
autorizadas para )
i . mexicana (VUCEM)
recibir donativos
B DAz Revisor verifica el cumplimiento del marco legal y requisitos para |Elabora proyecto de
elaborar autorizacién autorizacion
N - " . Natificacian avés
9 DAn2" La VUCEM notifica ai solicitante |la autorizacion bt
la VUCEM

FIN DEL PROCEDIMIENTO

\\

A5




ENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de ADUANAS
elaboracién: Fecha de Elaboracién: Hoia Il 109 525 w ,
Direccién General Juridica de Abril, 2024 )

_Aduanas
AUTORIZACION PARA LA EXENCION DE IMPUESTOS AL COMERCIO EXTERIOR EN LA IMPORTACION DE MERCANCIA DONADA
ORGANISMOS PUBLICOS O
PERSONAS MORALES
AUTORIZADAS PARA RECIBIR DIRECCION DE AUTORIZACIONES 2
DONATIVOS.
=
2
1 l Escrito Libre
Presenta solcitud _
de avtorkadones L NUCENS Notifica al dictaminados
3 L
Realizar andlisis
5
Zumple Proyedto de
— N m::;r: P autorlzacién
b ?
g 1
[-%
4 "'l"
Emite
requerimlento
6
Solventa 7
regquerimlento
| Ceenple con los
"1 requisitos
3
Verifica
amnpimiento
. lw,\,i»
Notifica




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
Area nesble de - ADUANAS
DII'GCCIéne |(?E::traar(;IOJnurrdu:a de FECh?A%e"EIgggf e H

I11.2.4 AUTORIZACION PARA RESIDENTES EN TERRITORIO NACIONAL Y O

EXTRANIJERO, PARA IMPORTAR TEMPORALMENTE MAQUINARIA Y

APARATOS DERIVADO DE LICITACIONES O CONCURSOS PUBLICOS POR
| EL PLAZO DE VIGENCIA DEL CONTRATO RESPECTIVO

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucién.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

DJ-FC-01 Formato de Control.

C

ul



Area Responsable de
elaboracion: [ Fecha de Elaboracién:
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

NOMBRE DEL PROGEDIMIENTO:

Autorizacion para residentes en territorio nacionaly o

extranjero, para importar temporalmente maquinaria y aparatos
derivado de licitaciones o concursos padblicos por el plazo de

vigencia del contrato respectivo

OBJETIVO DEL PROGCEDIMIENTO:

Analizar, dictaminar y dar atencion a las solicitudes de Autorizacion para residentes
en territorie nacional y o extranjero, para importar temporalmente maquinaria y
aparatos derivado de licitaciones o concursos publicos por el plazo de vigencia del
contrato respectivo, establecido en el articulo 106 de ia Ley Aduanera vigente, para
que en su caso se otorgue © amplien las autorizaciones, segun se trate, conforme a
las disposicienes legalesy normativa que rigen el tramite.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL. AREA RESPONSABLE:
Direccién de|Cuando se recibe una | Direccidéon de Autorizaciones
Autorizaciones "2" solicitud n2"

REFERENCIAS:

Ney Aduanera: Art. 106,

Reglamento Interno de la Agencia Nacional de Aduanas {RIANAM); Articulo
fracciones XXX y XXXI.
- Reglas Generales de Comercio Exterior para 2023, regla 4.2.2y 4.2.8. Autorizacion
para residentes en territorio nacional y o extranjero, para importar temporalmente
maquinaria y aparatos derivado de licitaciones o concursos publicos por el plazo de
vigencia del contrato respectivo.

80/LA Solicitud de autorizacién para residentes en el extranjero para importa
temporalmente mmaguinaria y aparatos, derivado de licitacicones o© cOoncCuUrsos
publicos por el plazo de vigencia del contrato respectivo.
. 81/LA Solicitud de autorizacién para la ampliacién del plazo de importacion
temporal de maquinaria y aparatos derivado de licitaciones o concursos publicos.
. 96/ILA Solicitud de autorizacion para residentes en territorio nacional, para importa
temporalimente madquinaria y aparatos, derivadoe de licitaciones © concursos
publicos por el plazo de vigencia del contrato respectivo.
.Manual de Organizacidon General de la Agencia Nacional de Aduanas, te.
Blumeral X. Funciones Genéricas de las Subdirecciones
mumeral 1.5 Direccién General Juridica de Aduanas.

Dbbjetivo y Funciones.
Huncion que se ubican en el parrafo 31 de dicho rubro.

29




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Area Responsable de = 1
labi idn: Fecha de Elab ion: :
Direcciénegel?;argllolnuridica de = aAbriI, zogz’aclo Hoja 2 525
Aduanas | ; | T——

INSUMOS: RESULTADOS:

Escrito libre y anexos Oficio de respuesta a |a solicitud

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Reporte de Opinién de cumplimiento de las obligaciones fiscales

POLITICAS:

Atender en tiempoy forma la Autorizacion para residentes en territorio nacional YO
extranjero, para importar temporalmente maquinaria y aparatos derivado de
licitaciones o concursos publicos por el plazo de vigencia del contrato respectivo

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Oficio de resolucion,
acta de notificacion, fecha del oficio de resotucion

formato de control.

Na



elaboracién:

Direccién General Juridica de

Aduanas

Area Responsable de

ICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

‘ H ADUANAS

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
Autorizacion para residentes en territorio nacional y o extra njero, para importar
temporalmente maquinaria y aparatos derivado de licitaciones o concursos publicos por el
plazo de vigencia del contrato respectivo
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASH RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO O SISTEMA
EMPLEADO
Persona fisica . . .. . . ;L
. Presenta escrito libre solicitanda registro para la inscripcion y
interesada en i . N
1 bt | renovacion de empresas proveedoras de antecedentes de vehiculos|escrito libre
ohtener a
. usados
autorizacion
Oficialia de partes , . . "
2 2 Recibe escrito libre verificando que cumpla con todos los requisitos | escrito libre
de la AGIA
Oficialia de partes}Registra en Control de Gestion el tramite y lo turna a |a Direccion de
3 . . volante de traslado
dela AGIA Autorizaciones, mediante volante
Direccion de) Recibe de Oficialia de partes la solicitud de aduana adicional a lade
Fa . S volante de traslado
Autorizaciones adscripcion.
Direccion de . S L.
5 o, Registra el trimite en el control de asuntos de gestion Formato de control
Autorizaciones
Direccidn de i . . . ) . .
6 o Recibe analiza y dictamina la informacion. escritolibre
Autorizaciones
Direccion del . - - . . :
7 o Verifica el cumplimiento de |a Ficha de trémite, Reglas y Normas aplicables. |oficio
Autorizaciones
Direccion del . L !
a8 o Verifica en los Sistemnas Institucionales del SAT oficio
Autorizaciones
Direccion de ) .
-] D Elabora oficio: oficio
Autorizaciones
Direccién de Autorizacién para residentes en territorio nacional y o extranjero, para
10 A L, importar temporalmente maquinaria y aparatos derivado de licitaciones o|oficio
Aidlizaciages concursos publicos por el plazo de vigencia del contrato respectivo.
Direccidn de I N .
n L Ampliacién de autorizacidn. oficio
Autorizaciones
Direccion de . , e ll
12 . Se asigna ndmero de autorizacion. oficio
Autorizaciones




Direccién General Juridica de |

Aduanas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de [ T | =1
elaboracign; | Fecha de Elaboracién: Hoi % ; 525 ADUANAS
Abril, 2024 cja .

Direccién de ) ) . i
B . Se notifica al contribuyente. acta de notificacién
Autorizaciones
Persona fisica
interesada en|El contribuyente recibe oficio de Autorizacion o Prérroga de autorizacion .
14 oficio
obtener |z |de LDA
autorizacion
Direccidn de - "
15 . Descargar el volante con el resultado final de tramite en Control de Gestién |volante de traslade
Autorizaciones
Direccién de ) . o . "
16 o Actualiza como "concluido” el trdmite en el control de asuntos de gestién  |Formato de control
Autorizaciones
FIN DEL PROCEDIMIENTQ




RIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de
elaboracién: Fecha de Elaboracion:
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

AUTORIZACION PARA RESIDENTES EN TERRITORIO NACIONAL Y O EXTRANJERO, PARA IMPORTAR TEMPORALMENTE MAQUINARIA ¥
APARATOS DERIVADO DE LICITACIONES O CONCURSOS PUBLICOS POR EL PLAZO DE VIGENC

1A DEL CONTRATO RESPECTIVQ
PERSONA FISICA INTERESADA EN
OBTENER LA AUTORIZACION OFICIALIA DE PARTES DE LA AGJA DIRECCION DE AUTORIZACIONES
‘ INIIO '
Escrito Libre
1 Y

Presenta, solidita y

Pag. 1

Escrito Libre
renueva escritos. 2
I Recbe escrito.
Volante de traslade
3
Volante de trastada
Registray turna. a

Recibe lasdlicitud.

Farmato de control

Registra el trdmite,

\/




elaboracion: Fecha de Elaboracion:
Direccidn General Juridica de Abril, 2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

‘ B
! Hoja | 525

T —

Area Responsable de

Aduanas

AUTORIZACION PARA RESIDENTES EN TERRITORIO NACIONAL Y O EXTRANIEROQ, PARA IMPORTAR TEMPORALMENTE MAQUINARIA Y
APARATOS DERIVADO DE LICITACIONES O CONCURSOS PUBLICOS POR EL PLAZO DE VIGENCIA DEL CONTRATO RESPECTIVO

Pag. 2

DIRECCION DE AUTORIZACIONES

6 Escrito libre

Recibe y dictamina la

infarmacién.
Oficio
7 ¥
Verifica el
cumpiimiento.
Oficio
8 y
Verifica en Sistema.

Y

\/




ERAL JURIDICA DE ADUANAS

DIREC

MANUAL DE PROCEDIMI

Area Responsable de

elaboracién:

Direccién General Juridica de
Aduanas

S

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

INTEGRACION DE EXPEDIENTES OON CAUSALES DE INHABILITACION, SUSPENSION, CANCELACION Y EXTINCION DE PATENTE
DE AGENTE ADUANAL

DIRECCION DE AUTQRIZACIONES

oficio
g
]
flaboro el ofido
Oficio
10
™
.uh
g Autorizacidn para
residentes, Imporiar
maquinaria.
Oficio
n
Y
Amphacién de
autorizacion.

N




Area Responsable de

elaboracién;

Direccién General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elaboracidn:
Abril, 2024

B

AUTORIZACION PARA RESIDENTES EN TERRITORIO NACIONAL Y O EXTRANJERO, PARA IMP ORTAR TEMPORALMENTE MAQUINARIA Y
APARATOS DERIVADO DE LICITACIONES O CONCURSOS PUBLICOS POR EL PLAZO DE VIGENCIA DEL CONTRATO RESPECTIVO

Pag, 4

DIRECCION DE AUTORIZACIONES

OFICIALIA DE PARTES DE LA AGJA

Se asignanimero.

Recibe ofido.

Oficio Acta de notificacion
13
Se notifica.
Volante de traslado
15
Bescarga el volante.
Formato de control

Se actualizael ramite..

{ FINAL '

v



Area Responsable de
elaboracion: Fecha de Elaboracién: i
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Hoja n2 525
: Aduanas _____ i _____ . | — |

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

-

11.2.5 INTEGRACION DE EXPEDIENTES CON CAUSALES DE

INHABILITACION, SUSPENSION, CANCELACION Y EXTINCION DE PATENTE
DE AGENTE ADUANAL

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-LR-01 Listados de resoluciones,
DJ1-0S-01 Oficio de solicitud,
DJ-QD-01 Quejas y denuncias.
DJ-AC-01 Acuerdo

*® & & @




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
AFEBET:SE:JaZ?g:Ede Fech de Elaboracién: I . Ol ADUANAS |
l Direccion General Juridica de Abril, 2024 ' Hoja | 120 § de S |
( Aduanas X IS T ey e BT DRV T reaeeeoeaen

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTQ:
Integracion de expedientes con causales de inhabilitacion,

suspension, cancelacién y extincién de patente de agente

aduanal.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Vigilar y verificar el cumplimiento de obligaciones del agente aduanal durante el
despacho aduanero y de resultar procedente, integrar el expediente con todos los
elementos para instaurar el procedimiento administrativo de Inhabilitacién,
suspension, cancelacion y extincién.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

La conducta irregular del

. .. agente aduanal encuadraen| . . L

Direccion de . Direccién de Autorizaciones
.. . los supuestos establecidos en

Autorizaciones " , : "

los articulos 160, 164, 165 y 166

de la Ley Aduanera.

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM)
Artfculo 25, fraccion XXV.

INSUMOS: RESULTADOS:

Expediente integrado con causal de
inhabilitacion, suspensiaon,
cancelacién y extincién, o acuerdo de

archivo, /'
7
INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS: r

Reportes de las Unidades Administrativas de
la ANAM, Aduanas, SAT, FGR, FG] Local,
|| Contribuyentes.

£R



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUANA.S
elaboracion: Fecha de Elaboracidn: Hoi 121 525
Direccion General Juridica de Abril, 2024 Ja
Aduanas

POLITICAS:

Revisar y analizar las conductas irregulares del agente aduanal que se ubiquen en
los supuestos establecidos en la Ley.

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:
Listados de resoluciones, oficio de solicitud,
quejasy denuncias.

No aplica.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

rea Responsable de

elaboracion: Fecha de Elaboracion:
Direccién General Juridicade | Abril, 2024
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Iintegracién de expedientes con causales de inhabilitacién, suspensién, cancelacién vy
extinciéon de patente de agente aduanal.

DESCRIPCIGN DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO © SISTEMA

PASO] RESPONSABLE ACTIVIDAD EMPLEADO
Aduana, Area
solicitante
{Unidades

o i Remiten el listado de resoluciones emitidas por las Aduanas,
Administrativas R .
1 los antecedentes vinculados con Jas actuaciones que

de la ANAM, SAT, . . . .
practiguen en el ambito de su competencia.
FGR, FGI Local,

Cantribuyentes)

Correo electrénico /
oficio, escrito libre

Cficialia de . - m Cficio,
- t - ' Registra en Control de Gestion el tramite v lo turna a la ———

S e a - . " . . 1o hbr
parte Direccidan de Autcrizaciones mediante volante. =
AGIA Volante de traslado
Direccién de|Recibe de Oficialfa de partes el trdmite, verificando que| Volante de traslado

3 |Autorizaciones contenga los anexos que sefala el oficio o el escrito libre,| Formato de contral,
we registra el trdmite en el control de asuntos de gastion. archivo electréonico.
Direccién de{Realiza el analisis juridico de las conductas irregulares de los . o

. X ) - Archivo electrénico,

4 (Adtorizaciones Agentes Aduanales determinadas por la Aduanas del pafs, . i ;

~ . oficic, escrito libre
D asi como de los argumentos y decumentales recibidas.

Formular requerimientos de resolucicnes, informacidn o
documentacion que resulte necesaria para determinar si la
conducta del agente aduanal encuadra en los supuestos
establecidos en la Ley Aduanera.

Direccién de Oficic,
escrito libre,

Volante de traslada

5 |Autarizaciones
e

Direccion de
6 |Autorizaciones Se notifica el requerimiento de solicitud de informacion.
wyn

Oficig,
Acta de notificacion

Se integran y analizan las documentales que sustentan la
conducta irregular del agente aduanal, se registra el
expediente electronico en la base de datos de integracion,
ubicada en la liga campartida.

Direccicén de
7 |Autorizaciones
o

Expediente
electrénico o
documental.

Direccian de
8 |Autorizaciones cCumple con las causales para determinar la cancelacion? 5

Direccion de|Se remite el expediente con presuncién de causal, que|Atenta Nata,
9 |Autorizaciohes actualice los supuestos de Ley, al area de Inicios y|Expedientl,
s 1 Resolucicnes. Oficio, \

N




elabaracion:

Direccién General Juridica de

Adnas

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FTTT] e
Hoja |§ 123 525

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

10

Direccidn de
Autorizacicnes
ot
{area de

cancelaciones)

£} drea cancelaciones de la Direccidn de Autorizaciones 1%,

recibe expediente para continuar con el proceso de

Cancelacion

Atenta Nota,
Expediente,
Oficio.

n

Direccién de
Autorizaciones

e

Si las causales con improcedentes, se procede a la
elaboracién de un acuerdo de archivo para los casos en que
la conducta del agente aduanal no actualice los supuestos

de Ley.

Acuerdo de archive

||-|..

Aduana, Area| ) . .. .
o Si no se recibe la informacién requerida, se procede a
solicitante elab fici la cual inf se i
. orar oficio en la cual se infoma que iene por no .
12 [{Unidades . ] . . 2 oficio
. ] presentado el tramite y se remite al Director General
Administrativas g .
Juridico para su firma
de la ANAM, SAT,
Firma el oficio en el cual se informa el incumplimiento del
13 |DGIA requerimiento y se tiene por no presentado; se remite a la|oficio
Direcciéin de Autorizaciones "1" para su notificacion.
Direccién de
N . . iz . . - oficio
14 |Autorizaciones |Realiza la notificacién del oficio de incurmnplimiento

acta de notificacion

15

Direccion de
Autorizaciones

e

Descarga el volante con el resultado final del tramite en
Control de Gestién.

Volante de traslado

16

Direccién de
Autorizaciones

"

Actualiza como "concluide® el tramite en el control de
asuntos de gestién.

Formato de control

FIN DEL PROCEDIMIENTO




Area Respaonsable de

elaboracion:

Direccién General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

.H . ADUANAS
Hoja |§ 124 § 525

Integracidn de expedientes con causales de inhabilitacién, suspensidn, cancelacion y extincion de patente de agente aduanal.

Pdg. 1

Aduana, Area solicitante, {Unidades
Adminisirativas de la ANAM, SAT, FGR,

Oficialia de partes DGJA

Direccién de Autorizaciones

Direccién de Autorizaciones

FGJ Local, Contribuyentes) {Area de cancefaciones)
IRIAQ
corran elctrdnico |
Volante da|
traglada
1 it litre 2 esaito libre 3 e——rT—.
A& ™ 3
vincubcldn P recie [ registra trémite P reciey
H
7
Andlisisde
Aletwde documentales
NO 8
+ Seubicaen la
@ hipdtesis
Ofcic}
Expesionte;
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DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de | A.DUA.NAS
etaboracion: Fecha de Elaboracion: Hoja Il 125 525
Direccién General Juridica de Abril, 2024 )
Aduanas

Integracion de expedientes con causales de inhabilitacién, suspension, cancelacidn y
extincion de patente de agente aduanal.

Solicitante Direccién de Autorizaciones DGJA

12 Ofkcio 13 Oficio

No atienden . .

requerimiente ofido sollcitud no

presentada m Fima
" ofkio
14
Notifica |l

Pag. 2

-y

Descarga resultado

voante de
16 ¢ | raslado

Actualiza como
conduido




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Pesponsable de
elaboracisn; Fecha de Elaboracién; Hoia
Direccién General Juridica de Abril, 2024 |
| SR duanas

1.2.6 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE INHABILITACION,

SUSPENSION, CANCELACION Y/O EXTINCION DE PATENTE DE AGENTE
ADUANAL

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-Al-01 Acuerdo de Inicio.

DJ-RP-01 Resolucién de procedimiento.



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUA_NAS
elaboracion: Fecha de Elaboracidn: Hoia Wl 127 525
Direccién Generat Juridica de Abril, 2024 ]
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE INHABILITACION,
SUSPENSION, CANCELACION Y/O EXTINCION DE PATENTE DE

AGENTE ADUANAL.

CBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Iniciar, tramitar y resolver los procedimientos administrativos de inhabilitacién,
suspensién, cancelacién y/o extincién de patente de agente aduanal.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL. AREA RESPONSABLE:
Direccion de ) ) Direccion de Autorizaciones
" ) Cuando se recibe el informe
Autorizaciones™"l ""
REFERENGIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Articuio 25, fraccion XXVI.

INSUMOS: RESULTADOS:

Acuerdo de inicio y resolucidn del
procedimiento  administrativo de
inhabilitacién, suspension,
cancelacion y/o extincion de patente

Informe de irregularidades

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMENTOS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (R\\Q\U/AM).
Articulo 25, fraccion XXVi.

T |

I\




) - = : . _
I DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ﬁ ! |

Area Responsable de |
elabaracién: Fecha de Etaboracién: Hoia il 128 535 ADUANAS
Direccién General Juridica de Abril, 2024 o) ‘
Aduanas | : | | | —

POLITICAS:

Analizar la documentacion, medios de prueba y disposiciones legales en las que se
sustenten las causales de inhabilitacion, suspensién, cancelacion y/o extincién de
patente de agente aduanal a que se refieren los articulos 160, 164, 165y 166 de |a Ley
Aduanera.

FORMATOS O SISTEMA MEDICION:
Acuerdo de Inicio y Resolucion de
Procedimiento

Fecha del acuerdoy de la resolucion




elaboracién:

Aduanas _

[ orecoomamema i ot oums
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area F?esno nsable de

Direccién General Juridica de

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE INHABILITACION, SUSPENSION, CANCELACION
Y/O EXTINCION DE PATENTE DE AGENTE ADUANAL.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO O-SETENA
EMPLEADO
Recepcion de listados de resoluciones, proporcionados por | . L.
1 |Aduana i . ) Prop por 3% Archivo electrénice
enlaces designados por las Aduanas del pais, con 1a DGIA
Direccién de . . . . -
2 L. Se registra |2 informacion. Archivo electrénico
Autorizaciones
_ Analizar 1as conductas Iregurares de 10s Agentes Aduanales,
Direccidn de ) . . : -
3 . determinadas por las Aduanas del pais, que se ubiguen en la|Archivoelectrénico
Autorizaciones o o o i
hindtesis de causales de suspension v/o cancelacion de la patente
Direccion de|Formular requerimientos de resoluciones con presuncion de causal ,.
4 . . v Correo electrénico
Autorizaciones de cancelacion y suspensién de Agente Aduanal, a las Aduanas.
Direccién de|Analizar 1a informacion y documentacién proporcionada por las . L.
5 o y Prop por 18 Archivo electrénico
Autorizaciones Aduanas.
Direccién de En los supuestos establecidos en los articulos 164 y 165 de la Ley
6 o Aduanera, se requiere a las Aduanas las documentales para la|Correoelectrénico
Autorizaciones L 7 .
integracion del expediente.
Direccign integran y analizan las documentales que sustentan la conducta . .
7 . de .Se e Lok Expediente electrénico
Autorizaciones irregular del Agente Aduanal.
Direccion de|Se registra el expediente electrdnico en la base de datos de . -
8 L ! e . . Archivoelectrénico
Autorizaciones integracion, ubicada en la liga compartida.
Se remite el expediente con causal de cancelacién o suspension al
9 |DGIA ] . . Atenta Nota
area de inicios y resoluciones.
Direccidn de|Actualiza como "concluido” el tramite en el control de asuntes de L
10 o . Formate de control
Autorizaciones gestion \
FIN DEL PROCEDIMIENTO \
=




Arca Responsable de
elaboracidn:

[

Direccién General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

B B
Hoja |§ 130 525

AGENTE ADUANAL.

PROCEDIMIENTO ADMINIST RATIVO DE INHABILITACION, SUSPENSION, CANCELACION Y/O EXTINCION DE PATENTE DE

Pég. 1

ADUANA

DIRECCION DE AUTORIZACIONES

INIGO

1 slectrénico

Archivo

Recepddn dellstades.

2 elecirénico

Archivo

»{ Se registra informacion,

Analiza las conductos.

Archivo
electrénico

Coireo eleconico

Formula
requerimientos.

b




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracion: Fecha de Elaboracidmn: H
Direccién General Juridica de Abril, 2024 oja
Aduanas

'l

ADgAIﬂAS

PROCEDIVIENTO ADMINISTRATIVO DE INHABILITACIGN, SUSPENSION, cimsmuﬁu v/O EXTINCION DE PATENTE DE
AGENTE ADUANAL,

DIRECCION DE AUTORIZACIONES

S requicre
documentadon

Paqg. 2

Expedienie
Hlectrnko

-
‘=~ —

5& WREWEN ¥
angizan
documenos.

. T;ﬁ‘ﬂ

S registrz el
expediente

A




Paqg. 3

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de

; — e e e
elaboracian: Fecha de Elaboracian: Hoi I 132 525 AI?UANAS
Direccién General Juridica de | Abril, 2024 Cja [
§________ Aduanas _ ————— X __ & __|i

PROCEDIMIENTO AMINISTRATIVO DE INHABILITACION, SUSPE NSHON, CANCELACKMN ¥/ 0 EXTINCION DE PATENTE DE

AGENTE ADUAMNAL
DGIA DIRECL OMDE AUTORIZACIONES
3
|
Atenta nota

9

Se emite of

expediente Formate de

0 CONKIOE
Achiallza conmo
e ———— ¥ concluidoel
tramite.

<>

), O -




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

; T T ] ADUANAS

111.2.7 REGISTRO PARA LA INSCRIPCION Y RENOVACION DE EMPRESAS

Area Responsable de
elaboracidn:
Direccidn General Juridica de
Aduanas

PROVEEDORAS DE ANTECEDENTES DE VEHICULOS USADOS

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucién.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

DJ-FC-01 Formato de Control.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS I n

Area Responsable de ) ] ADUANA.S

elaboracién:
Direccién General Juridica de
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

SOLICITUD PARA LA INSCRIPCION Y RENOVACION EN EL

REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ANTECEDENTES
DE VEHICULOS USADOS

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Analizar, dictaminar y dar atencion a [as solicitudes de para la inscripcion
y/o renovacion al registro de empresas proveedoras de antecedentes de
vehiculos usados, establecido en regla 3.512, para gue en su caso se
otorgue el registro o renovacion, segun se trate, conforme a las
disposiciones legales.

AL CANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccidn de|Cuando se recibe una|Direccion de
Autorizaciones "2" solicitud Autorizaciones "2"

REFERENCIAS:

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México
(RIANAM). Articulo 25, Fracciones XXllI; Articulo 16-C, 18 Y 19 del Codigo
Fiscal de la Federacion; Articulo 6 del "Decreto por el que se regula la
importacion  definitiva de vehiculos usados"; Reglas Generales de
Comercio Exterior vigentes, 1.2.2., 3512, 1.8.2. y 351; Ficha de tramite
76/LA Solicitud para ia inscripcién y rencvacién en el registro de empresas
proveedoras de antecedentes de Vvehiculos usados: Manual de
organizacion General de la Agencia Nacional de Aduanas. vigente.

INSUMOS: RESULTADOS:

Escrito libre y anexos Oficio de respuesta a la solijitdd

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

Direccion de Planeacion de Tecnologias de la informacion (DGTI)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de ADUANAS
elaboracidn: Fecha de Elaboracion: Hoia
Direccidn General Juridica de Abril, 2024 |
Aduanas |

POLITICAS:

Atender en tiempo y forma la solicitud para la inscripcion y renovacion en
el registro de empresas proveedoras de antecedentes de vehiculos
usados Solicitud a la DGTI para dar de alta a la
empresa solicitante del registro y/o renovacion y a los prevalidadores con
los que tiene contrato para proveer de antecedentes de vehiculos usados,
en el Sistema de Validacion de Operaciones de Comercio Exterior; asi
como dar de alta a los prevalidadores con los que tiene contrato la
empresa solicitante; Se solicita al enlace administrativo de la DGJA para
que se publique en la pPagina de la ANAM el nuevo registro; de la misma

manera se solicita que ambas unidades posteriormente publique a los
prevalidadores con los gue tiene contrato el solicitante previa revision.

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Oficio de resolucion,
acta de notificacion, fecha del oficio de resolucioén

formato de control.

-3

\




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de

Direccién General Juridica de

elaboracién:

Aduanas

Fecha de Elaboracidn:

Abril, 2024 =

ADUANAS |

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

SOLICITUD PARA LA INSCRIPCION Y RENOVACION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS
PROVEEDORAS DE ANTECEDENTES DE VEHICULOS USADOS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO O SISTEMA

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD EMDLEADG
Contribuyen e . . . .
1 s Presenta solicitud en escrito libre v sus anexos. Escrito libre y anexos
e
Control de . . . L.
. Recibe solicitud y anexos, registra en Control de Gestidon g
2 |gestion de|, . . . Volante de traslado
tramite ¥ lo turna, mediante volante.
la DGJA
Direccién de . . .
. Recibe volante con solicitud vy anexos, registra en Control de L.
3 |Autorizacion . Control de Gestion
Gestign y turna al responsable.
es2
Direccion de|Recibe analiza y dictamina la informacidn; Verifica el
4 |Autorizacion |[cumplimiento de la Ficha de tramite, Reglas, Normasy Escrito libre y anexos
as 2 obligaciones aplicables, y determina:
Oficio de
Direccitn de|No cumple.- Elabora Oficio de requerimiento, se asigna Requerimiento V%
5 |Autorizacion |[nUmero de oficio de la DAZ; si no vuelve a cumplir se elabora |oficio de
es2 oficio de negativa o apercibimiento por la DGJA. apercibimiento o
negativa.
Si  es favorable, se elabora oficio de Registro,
simultaneamente se remite oficio a la DGTI para que , .
. oficio de registro
. . proceda a dar de alta a los prevaliddores con la empresa .
Direccidn de| 7 ] I . /oficio de alta en el
. i solicitante en el istema de validacidén de Operaciones de| . . L
6 |Autorizacion . _ . L . |Sistema de validacion
Comercio Exterior; se remite nota al Enlace Administrativo .
es 2 de Operaciones de
de la DGIA para gue proceda a dar de alta a los i .
i . .. Camercio Exterior
prevalidadores con la empresa solicitante en la pagina de
Aduanas.
Direccidn  de oficio / Sistema de
Planeacion o . . L. . validacion
7 ?n ®|Informa a la DA 2 mediante oficio que atendiod su solicitud. de
Tecnolegias de Operaciones de
|a Informacisn, Comercic Exterior
Direccion de - o verificacion pagina
8 |Autori ion verifica en la pPagina de la ANAM aparezca el nuevo registro, de ANAM/ A d
utorizacic . . . . i
Notifica al contribuyente el oficio de resolucion a su solicitud. |©© i L cta de
es2 notificacién
Contribuyen |Presenta solicitud de alta de prevalidadores mediante i i
9 . Escrito libre v danexos
te escrito libre ¥ sus anexos. Se pasa al paso 1
Direccion de . ) .
- . Neo cumple.- Efabora Oficio de requerimienta, se asigna Oficio de
10 |Autorizacion / .
N numero de oficio de la DAZ; Requerimient
es




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de

elaboracién:

Direccién General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elaboracion:

|

'l

' ADUANAS

Si cumple con la normatividad aplicable, elaborar oficio de
alta de prevalidadores para que la empresa registrada
pueda prestar los servicios de transmision electronica de
Direccién d informaciéon de vehiculos usados a los mismos.|Oficio de Alta de
e|.. . . . )
P Simultaneamente se elabora oficio para la DGTI para que|Prevalidadores/ oficio
utari N A
. proceda a dar de alta a los prevalidores en el Sistema de|a DGCTI para alta en el
es N . . . .
Validacion de Operaciones de Comercio Exterior para con la sisterna/ Atenta Nota
empresa registrada con el fin de que pueda realizar la
transmision electrénica de datos con el NUMero de registro
asighado por la DGJA; Se remite nota al Enlace
DIrEccion de
Planeacién oficio / Sistema de
de DGTI Informa que se atendio solicitud en el Sistema de|Validacion de
12 , s - ) . .
Tecnologias |Validacion de Operaciones de Comercio Exterior. Operaciones de
de la Comercio Exterior.
Informacién.
Direccién de| | L. . verificacion  pagina
. verifica en la pagina de la ANAM aparezca el nuevo registro,
13 |Autorizacion . . . . L de ANAM/ Acta de
Notifica al contribuyente ef oficio de resolucion a su solicitud. . ..
esz notificaciéon
Direccion de|Descargar los volantes con el resultado final de tramite en
. . . T . |volante de traslado/
14 | Autorizacion |Control de Gestidn y se actualiza como "concluido” el tramite
.. Formato de control
es? en el control de asuntos de gestian.
FIN DEL PROCEDIMIENTO




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Respansable de ADUANAS
elaboracién: Fecha de Elaboracion: Hoja [K 138 535
Direccion General Juridica de Abril, 2024 ) ;
Aduanas |

REGISTRO PARA LA INSCRIPCION Y RENOVACION DE EMPRESAS PROVEEDORAS DE ANTECEDENTES DE VEHICULOS

USADOQS,
CONTRIBUYENTE OFICIALIA DE PARTES DE LA DGJA DIRECCION DE AUTORIZACIONES
| INIGIO ’
Escrito Libre
1 ¥
Presenta, solicita y Escrito Libre

renueva. 2

» Recibe eserito. Volante de traslado

TN

Recibe lasolicitud,

Formato de control
4 v

Recibe ydictaminala
informacion.

Pag. 1




DIRECCION GENERAL JUR

iDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracion:
Direccién General Juridica de
Aduanas

Fecha de Elalboracion:
Abril, 2024

SOLICITUD PARA LA INSCRIPCION Y RENOVACION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS PROVEEDCRAS DE ANTECEDENTES DE VERICULOS
USADQOS.

Pag. 2

i DIRECCION DE PLANEACHGN DE TECNOLOGIAS
Contribuyente DIRECCION DE AUTORIZACIONES L e — e
Oficic
5 | Escrito libre 6
Se elabora proyecto i | Altaprevalidadores
Oficio o Oficio
8 2 y
mrn‘pﬁlﬂn::::o - Informa resultaco
. Escrite lbre Oficio Oficlo
10 h 4 1
Solicitud de alta > Se elab . o
requerimiento I Altap s
5

Oficio Gikcio
12
i3
Venfic || ~
Fomato de control
ante de trastado
Descarga volantes

R Y

informa resultado

s




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Elaboracidn: Hoja l 140 55
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

PARA EXPOSICIONES INTERNACIONALES DE MERCANCIAS

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucion.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

DJ-FC-01 Formato de Control.

R



MANUAL DE PROCEDlMIENTOS n

Area Pespcr'sab‘e de

elaboracion: Fecha de Elaboracion: Hoia ADUA'NAS
Direccién General Juridica de Abril, 2024 g

_ Aduanas - .

HOMBRE DEL FROCEIEMIENTO:

AUTORIZACION Y PRORROGA DE DEPOSITO FISCAL TEMPORAL
PARA EXPOSICIONES INTERNACIONALES DE MERCANCIAS

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Analizar y elaborar en su caso, autorizar las solicitudes presentadas por fas personas
morales interesadas en realizar demostraciones o exhibiciones de mercancia

extranjera.
ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: GRAEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccién delCuando se recibe una|Direccidn de Autorizaciones
Autorizaciones "2" solicitud "

REFERENCIAS:
Ley Aduanera

Ley Orgénica de la Administracién Pdblica Federal

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la InformacionPublica Gubernamental

Cadigo Fiscal de la Federacion

Reglas Generales de Comercio Exteriory sus Anexos vigentes, asi como sus

modificaciones
Reglamenmto Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México

Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablco
Resolucién Miscelanea Fiscal sus Anexos vigentes, asi como sus modificaciones vigente

BISUMOS: RESULTADOS: ('

Escrito libre y anexos Oficio de respuesta a la salicitu




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

; Area Responsable de

{ elabaoracién: Fecha de Elaboracian: Hoia Il 142 ADUANAS
Direccién General Juridica de Abril, 2024 )

| Aduanas _

INTERACCION CON OTRQS PROCEDIMIENTOS:

Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales

POLITICAS:

para exposiciones internacionales de mercancias.

Atender en tiempo y forma las solicitudes de Autorizacion de depésito fiscasl temporal

FORMATOS O SISTEMA:

MEDICION:

Oficio de resolucién

Fecha del oficio de resolucidn




-

Direccién General Juridica de

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

elaboracion:

Aduanas

Area Responsable de

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

INTERNACIONALES DE MERCANCIAS

AUTORIZACION Y PRORROGA DE DEPOSITO FISCAL TEMPORAL PARA EXPOSICIONES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTO O SISTEMA

EMPLEADO

Perscnas morales
interesadas para
realizar
demostraciones o
exhibiciones de
mercancia
extranjera

Presente escrito libre solicitande autorizacidno prérroga de depdsito
fiscal temporal para expesiciones internacionales de rmercancias

Escrito libre y anexoes

Oficialia de partes

Recibe escrito libre verificando que cumpla con todos los requisites

Escrito libre y anexos

gestion

de la DGIA
Oficialia de partes|Registra en control de gestion el tramite y lo turna a la Direccion de
3 . , i Volante de trasladc
de la DGIA Autcrizaciones "2, mediante volante
Oficialia de partes . . )
FA P Registra el tramite en el control de asuntosen gestidn Formato de control
de la DGIA
Analisis de 1a salicitud para verificar que cumpla con los requisitos .,
5 DAv2" . = . 5 = = 4 Escrito libre y anexos
se elabera dictamen correspondiente
- DAY St no cumple los requisitos se elabora requerimiente Cficio
7 DA 2" Si curnple se elabora proyecte de autorizacion Acta de notificacién
Descargar el volante con el resultado final del tramite en contrel de
8 DA volante de ¢ontrol

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Nl




| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de

elaboracion: Fecha de Elaboracion:
Direccion General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

AUTORIZACION Y PRORROGA DE DEPOSITO FISCAL TEMPORAL PARA EXPOSICIONES INTERNACIONALES DE MERCANCIAS
PERSONAS MORALES
INTERESADAS PARA REALIZAR
DEMOSTRACIONES O
EXHIBICIONES DE MERCANCIA
EXTRANJERA

OFICIALIA DE PARTES DE LA DGJA DIRECCION DE AUTORIZACIONES 2

Anexos|

Anexos
Escrito Libre

Presenta sollcdiud

Rectbe solicitud

Volante de
3yY traslado

Registra solidtud

Pag, 1

- Anallsis

Emite
requerimianto

Actade
£ nekificacion

Elabora proyecto
de autorkzadiéin

Volante de
8 V ntrol

Descarga esultado

==




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
I Area Respongble d 1 ol . . ADUANAS
Direcciéne I(?Zr‘:;arglozlr:lridica de H
Aduanas | B | I N _ |

111.2.9 AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR

CANDADOS ELECTRONICOS

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucién.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

DJ-FC-01 Formato de Control.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Aea esponsab:e de ADUANAS
elabaoracién: Fecha de Elaboracion: Hoja Il 146 H‘ 525

Direccién General Juridica de Abril, 2024 |
Aduanas |

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR © IMPORTAR
CANDADOS ELECTRONICOS.

OBJETIVO DEL PROGCEDIMIENTO:

Autorizar a personas morales para incursionar en el despacho aduanero en ejercicio
y funciones coadyuvantes a las de |la Aduana.

ALCANCE DEL PROCEDRIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccidn de|Cuando se recibe una |Direcciédn de Autorizaciones
Autorizaciones "3" solicitud na"

REFERENCIAS:

Ley Aduanera.

Ley Organica de la Administracion PUblica Federal.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica Gubernamental.
l.ey Federal de Derechos.

Ley Federal de Derechos del Contribuyente.

Ley General de Sociedades Mercantiles.

Codigo Fiscal de |a Federacién.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México {(RIANAM).
Reglamento Interior de la Secretarfa de Hacienda y Crédito PGblico.

Resolucion Misceldnea Fiscal.

Reglas Generales de Comercio Exterior y sus Anexos vigentes;, asi como, sus
modificaciones.

INSUMOS: RESULTADOS:

Escrito libre y anexos Oficio de respuesta a la solicitud \

=4
<

INTERAGCCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

\




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracidn: Fecha de Elaboracién:
Direccion General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

POLITICAS:

Atender en tiempo y forma la Autorizacion y Prorroga para fabricar o importar
candados electrénicos.

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Oficio de resolucion,
acta de notificacion, fecha del oficio de resolucion
formato de control.

&




Direccién General Juridica de

Area Responsable de
elaboracién;

Aduanas

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

». . ADUANAS
ja | 525

Fecha de Elaboracién:

Abril, 2024

|

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS ELECTRONICOS.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
DOCUMENTO O SISTEMA
0 RESPONSABLE ACTIVIDAD
= EMPLEADO
Presenta escrito libre solicitando Autorizacién o Prorroga para o
1 |Perscnas merales . . - escrite libre
iabricar c importar candados electrénicos.
Oficialia de partes . o . . o
2 B Recibe escrito libre verificando que cumpla con todos los requisitos | escrito libre
de la AGIA
Oficialia de partes|Registra en Control de Gestién el trdmite y [o turna a |a Direccidn de
3 o . volante de traslado
de la AGIA Autorizaciones, medianie volante
Direccion de|Recibe de Oficialia de partes a solicitud de aduana adicional a la de
& o o volante de traslado
Autorizaciones adscripcion.
Direccién de . o o
5 L Registra €l trdmite en el control de asuntos de gestion Formato de control
Autorizaciones
Direccidn de|Recibe el escrito, registia en hojas de centrol interno las promoziones o
6 . . B . , escrito libre y anexos
Autorizaciones (Excel), asigna ndmero SILVER y ntimero de expediente.
Dictamina la documentacion recibida validando las formalidades, asicomo,
7 Direccidn de|los requisitos establecidos en las disposiciones normativas aplicables al oficio
Autorizaciones tramite, realizando las consultas en los sistemas institucicnales que
correspendan.
Solicita a la DGMEIA, su visto a la propuesta técnica de candados gue
. Direccion de/adjunta la promovente, esto acorde a Ia ficha de tramite, a fin de acreditar si oficio
- - 4w - - . .4 L I
Autorizaciones cumple con los requisitos y condiciones establecidas en las disposiciones
legales vigentes
9 [DCMEIA Emite visto conforme a lo previsto en [a ficha de trémite. oficia r/
Dirceeion de Si se dz?tectan omisiones a los requisitos, formalidades o condiciones . \\
10 P establecidas en las disposiciones legales vigentes, se requisre a la|oficio \
il e promovente subsane en un plazo de 10 dias habiles. \\\j




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Elabaoracidn: Hoia Il 149 525
Direccion General Juridica de Abril, 2024 J
Aduanas | - |

Notifica al promovente el oficio de requerimiento, de manera personal o
Direccion de bien, elabora oficio dirigide a la aduana de la circunscripcion que
n iTor Selones corresponda al domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o aljoficio
= domicitic fiscal, a efecto de que realicen la notificacion, integrando las
|documentales en el expediente respectivo.
12 Direccidgn de Registra en controles internos (hoja de Excel) los plazos otorgados para archivo digital
Autorizaciones atender el requerimiento y dar segulmiento al término. e
13 |Personasmorales |Elinteresado atiende el oficio de requerimiento. escrito libre y anexos
Direccian de Transcurrido el plazo de atencién del requerimiento, si el promovente no
14 . presenta respuesta, o lo hace parcialmente, se emite resolucién haciendo|acta de notificacion
Autorizaciones - R . i
efectivo el apercibimiento y se notifica el oficio
Si el promovente cumple con lo sefialando en el requerimiento y atiende los
Direccidén de |requisitos, formalidades yfo condiciones previstas en la normatividad . o
15 . o ' S i . o & acta de notificacion
Autorizaciones aplicable al trdmite, se emite resolucion favorable de acuerde con lo
solicitada
Direccidn de|Descargar el volante con el resultado final de tramite en Control de
16 L L. volante de traslado
Autorizaciones Gestidn
Direccion de | Actualiza camo "concluide” el trdmite en el control de asuntos de
17 . . Formato de control
Autorizaciones gestian
FIN DEL PROCEDIMIENTO




Pag. 1

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Respor‘lsa bre de
elaboracion:

Direccién General Juridica de |

Aduanas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Fecha de Elaboracidn: ADUANAS
Abril, 2024 Hoja |§ 150

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS ELECTRONICOS

PERSONAS MORALES

OFICIAL{A DE PARTES DE LA AGIA DIRECCION DE AUTORIZACIONES

Presenta

y Escrito Libre
eserito.

l

‘ Escrito Libre
2

Recibe escrito.

h 4

Volante de frasiado
3 h i
Volante de raslade
Registra y turna. "

L—_1

¥ Recibe lasolicitud.

Formato de contral
3 Y

Registra el trimite,

;

>3



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Respongb o e i - -

.

T

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS ELECTRONICOS.

Pag. 2

DIRECCION DE AUTORIZACIONES DGMEIA
6 | Escrito Libre y
anexos|
Recbe el esaite. |~
7 v Dficio
Dictaminala
documentation
8 Dficio
; Oficio
Solicita a la DGMEBA. .
I Emite visto.
| |
Oficio
0 y
Requiere oficio.
y
3




| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i !

— -
Area Responsable de | [
elaboracién: Fecha de Elaboracién: Hoia 152 525 ADUANAS
Direccién General Juridica de || Abril, 2024 13 |
Aduanas = | |

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS ELECTRONICOS.

BIRECCION DE AUTORIZACIONES PERSONAS MORALES

1

Notifica el oficio.

Archivo digital
= h 4
Archivo digital
Registra en controles. 13
1

| Registra en contrales,

il. — L I
Acta de notificacién
1 y

Se emite resolucidn.

Pag. 3

L




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracidn: Fecha de Elaboracion: .
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Hoja |§ 153 525
S Aduanas __ | < | | | B

'l

ADUANAS

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS ELECTRONICOS.

BIRECCION DE AUTORIZACIONES

[Actade notificacion
15

Se emite resolucion.

Volante de rastado
= b

Descarga o volante.

Pig. 4

Formato de control
7

Actualiza como
conduido.

FINAL




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de | ADUANAS
elaboracidn: Fecha de Elzboracion: Hoia | 154 535
Direccién General Juridica de Abril, 2024 13 |
Aduanas | |

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucion.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

DJ-FC-01 Formato de Control.

R



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracion: Fecha de Elaboracion: H ADUANAS
Direccién General Juridica de Abril, 2024 oja
- | : :

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR
CANDADOS OFICIALES

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTOQ:

Autorizar a personas morales para incursionar en el despacho aduanero en gjercicio
vy funciones coadyuvantes a las de la Aduana.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccién delcCuando se recibe una|Direccién de Autorizaciones
Autorizaciones "3" solicitud "

REFERENCIAS:
Ley Aduanera.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Derechos del Contribuyente.

Ley General de Sociedades Mercantiles.

Cadigo Fiscal de fa Federacion.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México (RIANAM).
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Resolucion Misceldnea Fiscal.

Reglas Generales de Comercio Exterior y sus Anexos vigentes; asi como, sus
modificaciones.

INSUMOS: RESULTADOS: ~
Escrito libre y anexos Oficio de respuesta a la solicitdd
A | -
]




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracidn: Fecha de Elaboracién:
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Ho;a 525
Aduanas

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

't

ADUANAS

POLITICAS:

Atender en tiempo y forma la Autorizacion y Prérroga para fabricar o importar
candados oficiales

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Oficio de resolucion,
acta de notificacion, fecha del oficio de resolucién
formato de control,




elaboracion:

Direccién General Juridica de

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

H_ ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de

|
I

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

Aduana
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS OFICIALES
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO|  RESPONSABLE ACTIVIDAD DISCUMENTO SISTEM A
EMPLEADO
Presenta escrito libre solicitande autorizacién o Prdrroga para .
1 |Personasmoraies . . . escrito libre
fabricar o importar candados oficiales.
Oficialia de partes . I . - T
2 p Recibe escrito |ibre verificando que cumpla con todes los requisitos | escrito libre
de la AGIA
Oficialia de partes|Registra en Control de Gestién el tramite y lo turna a la Direccidn de
3 N . volante de traslado
de la AGIA Autorizaciones, mediante volante
Direccidn de|Recibe de Oficialia de partes |a solicitud de aduana adicional a la de
4 . . volante de traslado
Autorizaciones adscripcidn.
Direccion de . - ;
5 . Registra el tramite en el control de asuntos de gestidn Formato de control
Autorizaciones
Direccién de|Recibe el escrito, registra en hojas de control interno las promociones -
6 o - - . . escrito libre y anexos
Autorizaciones [Excel), asigna ndmero SILVER y niimero de expediente.
Dictarnina la documentacién recibida validando las formalidades, asi como,
" Direccidn de|los requisitos establecidos en las disposiciones normativas aplicables al oficio
Autorizaciones tramite, realizando las consultas en los sistemas institucionales gue
correspondan.
Direccién de Si se dc?tectan omisiones a. .los requisitos, fﬁ)rmahdades ) co_ndlc:lones ]
8 Autori N establecidas en las disposiciones legales vigentes, se requiere a la| oficio
HLONZaclONSs promovente subsane en un plazo de 10 dias héabiles.
Notifica al prormovente el oficio de requerimiento, de manera personal o
Direccién de bien, elabora oficio c?{ru_:jld(: a la aduar{a de 'E.l c1rcu1.15cr||:-m|on que .
9 . corresponda al domicilio sefialado para oir y recibir notificaciones o al|oficio
Autorizaciones o . . P
domicilie fiscal, a efecto de que realicen la notificacion, integrando las
documentales en el expediente respectivo.
Direccion de|Registra en controles internos (hoja de Excel) los plazos otorgados para , -
10 . =9 o ( . ) i g Pa1 archivo digital
Autorizaciones atender el requerimiento y dar seguimiento al término. N
11 |Personas morales |[Elinteresado atiende el oficio de requerimiento. escrito librely anexos
N

¢




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |

Fecha de Elaboracién:

! H —| ADUANAS

Area Responsable de
elaboracion:
Direccion General Juridica de
Aduanas

Abril, 2024

Direccian de Transcurrido el ptazo de atencién del requerimiento, si el promovents no
12 . g presenta respuesta, ¢ lo hace parcialmente, se emite resolucion haciendo|acta de notificacion
Autorizaciones . . . .
efectivo el apercibimiento y se notifica el oficio
Si el promovente cumpie con lo seffalando en el requerimiento y atiende los
Direccion defrequisitos, farmalidades y/o condiciones previstas en la normatividad . .
13 . ) o : ) acta de notificacion
Autorizaciones aplicable al tramite, se emite resolucidn favorable de acuerdo cen lo
solicitado
Direccion de|Descargar el volante con el resultade final de tramite en Control de
14 L L volante de traslado
Autorizaciocnes Gestion
Direccidn de|Actualiza como "concluido” el tramite en el control de asuntos de
15 o - Formato de control
Autorizaciones gestion
FIN DEL PROCEDIMIENTO




D

Area Responsable de
elaboracién:
Direccién General Juridica de

Aduanas

AUTORIZACIONY PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS OFICIALES

DEDESONAS MORALES OFICIALIA D:Eg:mﬁﬁ DELA DIDECCIAN DE AUTORIZACIONES
MO0
1 Escrite Liee
Escrito Libre|
Preyenta cxcrito. 2 ) N
[ | fecke esalia
L |
———
Volante de
traslado
3
- .
o Registra y turna. Volante de
o ’ 4 tradiado
L Reclbe o soliciiud.
oondrol
s 1
—
Registra & ramite.
A
3 E
L




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracién: Fecha de Elzboracién:
Direccion General Juridica de | Abril, 2024
Aduanas

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS OFICIALES

DIRECCIGN DE AUTORIZACIONES

V

Escrito Lbrey
6 anexos
A 4

Reche esaito y registra.

Oficio
7
I . Dictaminala
"  documentacién.
Oficio
8 y
[}
N
E.u Se requiere ofido.
Oficio
9
Notifica
Archive
- b,
/—\
Registraplazos

9




Pag. 3

IREC

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

IH

Aduanas

Area Responsable de
elaboracion:
Direccién General Juridica de

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

RAL JURIDICA DE ADUANAS

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA FABRICAR O IMPORTAR CANDADOS OFICIALES

PERSONAS MORALES DIRECCION DE AUTORIZACIONES
Escritolbre y
11 aANENDS
Pl Acta de notificacion
Atiene oficio. 12
P
L »{ Se emite resofucion.
Actade notificacién
13 {,
/"_'\
Se emite resolucién,

Nabarts de trastadol
Volante de traskado

14

y

]
Se emite resolucion.

—_—
Formato de control

A

Actualiza como
conduide

FINAL




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS ‘

i
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ‘ n

Area Responsabfe de ADUANAS
elaboracién: :

Direccién General Juridica de
Aduanas

111.2.11 AUTORIZACION Y PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE

CARGA, DESCARGA Y MANIOBRAS DE MERCANCIAS EN EL RECINTO
FISCAL

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucién.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

DJ-FC-01 Formato de Control.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracién:

Direccién General Juridica de
Aduanas

FechamAcl!:t:iEI;gzofcién: : H ADUANAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

DE CARGA, DESCARGA Y MANIOBRAS DE MERCANCIAS EN EL
RECINTO FISCAL.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Autcrizar a personas morales para incursionar en el despacho aduanero en gjercicio
y funciones coadyuvantes a lasde la Aduana.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

DONDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:
Direccion de|Cuando se recibe unal|Direccion de Auteorizaciones
Autorizaciones"3" solicitud "3

REFERENCIAS:

Ley Aduanera.

Ley Orgénica de la Administracién Pablica Federal.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Infermacion Publica Gubernamental.
Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Derechos del Contribuyente.

Ley General de Sociedades Mercantiles.

Codigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley Aduanera.

Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanasde México (RIANAM).
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Resolucién Miscelanea Fiscal.

Reglas Generales de Comercio Exterior y sus AneXos vigentes; asi como, sus
modificaciones.

INSUMOS: RESULTADQS:

Escrito libre y anexos Oficio de respuesta a la solici(ue/

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

LT

"




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de
elaboracion:
Direccién General Juridica de
Aduanas

Fecha de Elaboracién;
Abril, 2024

Atender en tiempo y forma la Autorizacién y Prérroga para prestar los servicios de
carga, descarga y maniobras de mercancias en el recinto fiscal.

Oficio de resolucion,
acta de notificacidn,
formato de control.

fecha del oficio de resclucion




Area Responsable de
elaboracion:

Direccién General Juridica de

_ Aduanas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

[

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE CARGA, DESCARGA Y

MANIOBRAS DE MERCANCIAS EN EL RECINTO FISCAL.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO|

RESPONSABLE |

ACTIVIDAD

DOCUMENTO O SISTEMA

EMPLEADO
Presenta esctito libre solicitando autorizacion o prérroga para prestar
1 |personasmorales |los setvicios de carga, descarga y maniobras de mercanclas en el |escritolibre
recinto fiscal.
Oficialia de partes . o5 . . -
2 2 Recibe escrito libre verificando que cumpla con todos los requisitos  |escrito libre
dela AGIA
Oficialia de partes|Registra en Control de Gestion el trdmite y lo turna a la Direccidn de
3 L. . volante de traslado
de la AGJA Autorizaciones, mediante volante
Direccién de|Recibe de Oficialia de partes la solicitud de aduana adicional a lade
& o o volante de traslado
Autorizaciones adscripcidn.
Direccién de . L .
5 o Registra el trimite en el control de asuntos de gestidn Formato de control
Autorizaciones
Direccion de|Recibe el escrito, registra en hojas de control interno las promociones e
6 . . . " . escrito libre y anexos
Autcrizaciones {Excel}, asigna nimero SILVER y numero de expediente.
Dictamina la documentacién recibida validando las formalidades, asi como,
7 Direccion dellos requisitos establecides en las disposiciones normativas aplicables al —
Autorizaciones tramite, realizando las consultas en los sistemas institucionales que
correspondan.
Solicita tanto a la Aduana requerida como a la Direccion de Operacion
8 Direccion de|Aduanera su opinion, fundada y motivada con los elementos objetivos oficio
Autorizaciones previstos en la ficha de trémite, si los servicios de la solicitante son requeridos
en laaduana
Se emite requerimiento, cuanto el solicitante omite manifestar yfo adjuntar
9 Direccién de|informacién respecto de los requisitos, formalidades o condiciones| .. .
Autorizaciones establacidas en las disposiciones legales vigentes, otorgandole un plazo de
diez dias hébiles para su atencion.
Ambas unidades administrativas, emiten opinion acorde a la ficha de : -
10 |Aduanay DGOA e SR archivo digjtal
tramite
Se emite requerimiento, cuando el solicitante omite manifestar yfo adjuntar N
Direccién de linformacion respecto de los requisitos, formalidades © condiciones .-
n 5 = ) escrito ||br§yanexos

Autorizaciones

establetidas en las disposicicnes legales vigentes, otorgandole un plazo de
diez dias habiles para su atencion.




Direccion General Juridica de

Area Responsable de

elaboracion:

Aduanas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Fecha de Elaboracidn;
Abril, 2024

| ' H ADUANAS

12

Direccién
Autorizaciones

Notifica al promovente el oficio de requerimiento, de manera personal o bien,
elabora oficio dirigide 3 la aduana de |a circunscripcion que corresponda al
dornicilio senatado para oif y recibir notificaciones ¢ al domicilio fiscal, a
efecto de gue realicen la notificacidn, integrando las documentaies en el
expediente respectivo.

acta de notificacion

13

Direccién
Autcrizaciones

de

Registra en controles internos (hoja de Excel) los plazos ctorgados para
atender el requerimiento y dar seguimiento al término.

acta de notificacién

14

Persona moral

Elinteresado atiende el oficio de requerimiento.

escrito libre y anpexos

15

Direccion
Autorizaciones

de

Transcurrido el plazo de atencidn del requerimiento, si el promaovente noda
respuesta, o lo hace parcialmente, s& emite resolucion haciendo sfectiva el
apercibimientoy se notifica el oficio

acta de notificacién

6

Direccidn
Autorizaciones

de

Si el servicic de |a premovente no as requendo por 1a Aduana y la Direccion
de Operacidn Aduanera, se emite respuesta en sentido
debidamente fundado y motivado, notificandose el oficio

negativg,

17

Direccién
Auterizaciones

de

Si el prormovente cumple con lo sefialando en el requerimientay atiende los
requisitos, formalidades y/o condiciones previstas en la normatividad
aplicaiole al tram ite, y el servicio es requerido por la Aduana, asi como por la
Direccion de Operacidn Aduanera, se emite resolucion favarable de acuerdo
con losolicitado, y se notifica et oficio, de conformidad con el numeral 6.

18

Direccion
Autcrizaciones

de

Descargar el volante con el resultado final de trdmite en Control de
Gestidn

volante de traslado

19

Direccidn
Autcrizacicnes

de

Actualiza como "concluido” el tramite en el control de asuntos de
gestion

Fermnato de control

FIN DEL PROCEDIMIENTO

%

baf-



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracién: Fecha de Elaboracion: Haja
Direccién General Juridica de Abril, 2024 J
Aduanas

'l

ADI:TANAS

AUTDRIZACIONY PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE CARSA, DESCARSA Y MANIOBRAS DE MERCANCIAS EN EL RECINTO
ASCAL.
PERSONAS MORALES OFICIALIA DEPARTESOELA | DIRECCION DE AUTORIZACIONES
(=)
1 ! Escrito Libre
Escrito Libre
Presenta cxcrito 2
[
[ J Rechbe sscrlto,
F]
|
Volante de
traslado
3 3
= Volantede
: {raniadp
E Regisins y turna. ‘
! feclbe la solidtud.
Formato de
control
5
|~
Registra & tramite.
!!f




[ e R

| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
T e T T 1T 1. 1 | ADUANAS
I:)inam::«:i(.’sr;a Icgggzglotl:rfdica de ! HI
Aduanas | | = R e e —

AUTORRZALISN Y PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE CARGA, DESCARGA Y MANIOARAS DE MERCANCIAS EN EL RECINTO
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DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUANAS
elaboracion: Fecha de Elaboracién: Hoia Wl 169 575 .
Direccién General Juridica de Abril, 2024 )
Aduanas | | | |

AUTORGACIONY FROEEOGA PARA PRESTAR LOS SERVIOIOS DE CARGA, DESCARSA Y MANIOBRAS DE MERCANCIAS EN EL RECINTD
AISCAL.

DIRECCION DE
AFTORIZACONES PERSOMA MORAL
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Area Responsable de :
elaboracién: | Fecha de Elabaracién:
Direccién General Juridica de || Abril, 2024
Aduanas

AUTOREZACHOM ¥ PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE CARGA, DESCARGA 'Y MANIDBRAS DE MERCANCIAS EN EL RECINTD
ASCAL,

DIRECCION DE AUTORIZACIONES
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ADUANAS

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
elaboracién: Fecha de Elaboracion: .
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Hoja |§ 173 525

111.2.12 AUTORIZACION Y PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE

PREVALIDACION ELECTRONICA DE DATOS CONTENIDOS EN LOS
PEDIMENTOS

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucion.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

DJ-FC-01 Formato de Control.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

‘ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n
Area Resnonsable de ADUANAS
elaboracmn Fecha de Elabaracion: Hoia
Direccién General Juridica de Abril, 2024 ) |
I duanas |

NOMERE DEL FROD'CEDIMIEMTOD:

AUTORIZACION ¥ PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS
DE PREVALIDACHK)N ELECTRONICA DE DATOS CONTENIDOS
EN LOS PEDIMENTOS

DEJETIWD DEL FROCEMMIENTD:
Analizar, dictaminar y dar atencion a las solicitudes de AUutorizacion Y

prorroga para que la prevalidacion electronica de datos contenidos en
los pedimentos, establecido en el articulo 16-A de la Ley Aduanera
vigente ¥ regla 1.8.1. de las Reglas Generales de Comercio Extericr, para
que en su caso se otorgue, prorrogue, modifiqgue o cancele las

Butorizaciones, 5egun se trate, conforme a las disposiciones legales vy
normativa que rigen el tramite.

ALCANCE OEL FPROCEDIMIENTO:

DOMEE: CUANDD: RUIEN E2 EL AREA REEPONYABLE:
Eireccion de|Cuando se recibe wuna|Direccian de
Autorizaciones 2", |solicitud. Autorizaciones 2",

RAEFERENCIA a:

-Ley Aduanera: Art. 16-4A
-Ley Federal de Derechos: Art. 40 inciso o)
Reglarmentc interior de la Agencia Macional de Aduanas (RIANAM
Articulo 25, fracciones X0 y XXXII.
-Reglas Generales de Cornercio Exterior para 2023, regla 1.81,1.8.2.
- Ficha de Tramite 26 /LA del Anexo de las Reglas Generales de Comercid
Exterior para 2023 Autorizacion yfo prorroga para prestar los servicios de
prevalidacion electronica de datos contenidos en los pedimentos.
Lineamientos que deben observar quienes tengan la autorizacion par
prestar los servicios de prevalidacion electronica de datos, contenidos en
los pedimentos y los interesados en obtenerla.

Manual de COrganizacion General de la Sgencia Macional de Aduanad
vigerite.

Murmeral . Funciones Genéricas de las subdirecciones
MumMeral 1.5 Direccion General Juridica de Aduanas.
Objetivo y Funciones.

r/__.

INEUMDBE; REBLLTADOR:

Escrito libre v amexos Oficio ge respuecta & la .ﬂ[l\.ltk/

ES

EENY



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de ADUANAS
elabaracion: Fecha de Elaboracidn: Hoia Wl 173 535 i
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Ql )
Aduanas

NTERACCION CON OTRO § PROCEDIIENTO §:

Reporte de Opinion de cumplimiento de las obligaciones fiscales.

POLITICAS:

Atender en tiempo y forms el Registro para i3 inscripcion y renovacion ae
Sempresat proveecoras e antacedertas de vehiculdt usaco:s

DGT. Auxiliada por 1a ACCT! del SAT, valida &l cumplimiento de |a Propuest
técnica, los requarimientos tecnologicos para [a conexion y seguridad oe la
informacion y de las Guiss de Operacion, asi cormno verificar el cumplimiento de
los controles de seguridad de la informacion a que refieren los “Lineamientos
que deban observar quienes tengan la autorizacion para prestar 10% servicios oe
prevalidacion electronica de datos, cortenidos en o5 pedimentos y l0S
interesadios en obteneria DCTl asigna la clave de prevalidador ecta en
monitorao constants con |a realizacion de las proebas en smbients productivo.

- DGMEIA. Para informar <i la colicitants tiene registrado en la bace de datod
operaciones de importacion y/o exportacion, durante los WItiMos cinco anos, aci
como verificar &l cumplimiento de los controles ge ceguridad de la Informacion
a8 qgue refieren lOS “Lineamientos que deben ocbservar guienes tengan |a
autorizacion para prestar los servicios de prevatidacion electronica de datos,
contenidos &n oS pedimentos y o5 interesados en obteneria.

. ACOP del SAT. Para que verifigue: si & encuantra inscrita, ha ectado inscrity
suspendida o en tramite de inscripcion, en los Padrones de Importaciores, de
Exportaciores Sectoriales y/o Importadores de Sectores Especificos, durante loz
uitimos cinco afos.

FORMATOS O MAITEMA: MEDICION:

Oficio de resolucion.
acta de notificacion. Fecha del oficio de resolugion

formato de control.




—— ——————————— — .

DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

I .
I Area Responsable de
I elaboracidn:
|

Aduanas

Direccién General Juridica de

Fecha de Elaboracion:
Abril, 2024

l H ADUANAS
174 525

NOMBRE DEL PROCECIMIENTO
AUTORIZACION Y PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE PREVALIDACION ELECTRONICA
DE DATOS CONTENIDOS EN LOS PEDIMENTOS
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO| RESPONSABLE ] ACTIVIDAD DOCUMENTD O SISTEMA
EMPLEADO
1 |Persona Moral |Presenta escrito libre y sus anexos. escrito libre
phigalia de Recibe escrito libre verificando; Registra en Control de Gestién el
2 |partes de la| ., . volante de traslado
tramite y lo turna.
DGJA.
Direccién  de|Recibe el Escrito Libre, registra el tramite en el control de asuntos
3 . . . o Formato de contral
Autorizaciones |de gestidn de la DA2 y envia para su atencion.
Direccién  de|Recibe analiza y dictamina la informacién; Verifica el cumplimiento
4 |Autorizaciones |de la Ficha de trdmite, Reglas, Normas y obligaciones aplicables,y  |escrito libre
2 determina;
Direccién de|No cumple.-- Elabora Oficio de requerimiento, se asigna nimero de T :
icio e
5 |Autorizaciones |oficio de la DA2; si no vuelve a cumplir se elabora oficio de negativa L
Requerimiento.
2 por la DGJA.
Si cumple se procede a efaborar oficios a diversas area de la ANAM
y SAT para solicitar diversas opiniones.
Direccién de|- DCGTI.- Para validar a través del sistemna.
6 |Autorizaciones |- DGMEIA.- Para validar que el pedimento tenga registrado en la oficio
2 Base de Datos todo lo relacionado a las operaciones de importacién
|y/o exportacién.
- ACOP del SAT.- Para verificar el padrén de importadores.
Emite sus opiniones respecto a si la solicitante tiene registrado en la
base de datos, operaciones de importacién yfo exportacién, durante
los ultirnos cinco afios, asi como respecto a la verificacién del
cumplimiento de los controles de seguridad de la informacion a que
7 |DCGMEIA refieren los “Linearnientos que deben ohservar quienes tengan la Oficio de Opinién.
autorizacidn para prestar los servicios de prevalidacion electrénica
de datos, contenidos en los pedimentos v los interesados en
obtenerla”.
(Continda en el Procedimiento de la DGMEI|A). /_/ \




Direccién General Juridica de

elaboracion:

Aduanas

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

' E ADUANAS

Area Responsable de

Fecha de Elabaracion:
Abril, 2024

l
|

Emite sus opiniones respecto al cumplimiento de la Propuesta
técnica, los requerimientos tecnoldgicos para la conexidn y
seguridad de la informacién y de las Guias de Operacidn, asicomo a
la verificacién del cumplimiento de los controles de seguridad de la

8 |DCTI informacién a que refieren los “Lineamientos que deben observar | Oficio de Opinién.
quienes tengan la autorizacién para prestar los setvicios de
prevalidacién electrénica de datos, contenidos en los pedimentos y
los interesados en obtenerla”.
(Continda en el Procedimiento de la DGTI).
Emite su opinién respecto a si la solicitante se encuentra inscrita, ha
estado inscrita, suspendida o en trdmite de inscripcion, en los
OP elm ores, ortado tori . o
9 AC Padrones d portadores, de E)Sp res Sec orllal.es yfo ' Oficio de Opinién.
(SAT). Importadores de Sectores Especificos, durante fos Gltimos cinco
anos.
(Continda en el Procedimiento de la ACOP del SAT).
Direccidn de ] . . . . . )
10 . Recibe opiniones satisfactorias o no satisfactorias. oficio
Autorizaciones
Opinion Satisfactoria. Elabora oficio de
. . Autorizacion/prérroga/medificacién de la autorizacion para prestar
Direccion de S . e .. .
. los servicios de prevalidacion electrénica de datos contenidos en los .
M |Autorizaciones ] oficio
2 pedirmentos;
Si es primera vez elabora Oficio de Solicitud de Clave de
Prevalidador.
TICIO Oe SOICat. |
12 |DGTI Recibe oficio de solicitud, ctorga clave y envia. Clave de
Drewvalidacisdn
: e ecib d idador por parte de DGTi
Direccion . Recibe ctave de prevali p'rp edeD T N
o Da a conocer la clave de prevalidador al contribuyente y solicita a la .
13 |Autorizaciones . T oficiof clave
) DGTI estar en monitoreo constante con la realizacién de las
pruebas en ambiente productivo.
Recibir su clave de prevalidacion a través de Oficio Autorizacién
14 |Persona Moral |para prestar los servicios de prevalidacién electrénica de datos acta de notificacién
contenidos en los pedimentos.
Direccién  de|Descargar el volante con el resuitado final de tramite en Control de
15 |Autorizaciones |Gestion; Actualiza come "concluido” el tramite en el control de volante de traslado

2

asuntos de gestion

FIN BEL PROCEDIMIENTO




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de
elaboracion: Fecha de Elaboracién:
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

AUTORIZACION Y PRORROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE PREVALIDACION ELECTRGNICA DE DATOS CONTENIDOS EN LOS

PEDIMENTOS,
PERSONA MORAL OFICIALIA DE PARTES DE LA DGIA DIRECCION DE AUTORIZACIONES
INIGIC '.
1 y Escrita Libre

Volante de traslado | Formato de

Presenta esctito, 2 3 control

L— /—-—-\

Recibe escrito. L gistray turna.

Escrite libre

Pag. 1

Recibe y dictamina

Elabora requerimiento




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Direccién General Juridica de

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Respnsa ble de » - - | ADUANAS
Fechict!'eﬂlilgg;fcmn: Hoja H
[ | | | -

elaboracion:

Adusnas

AUTORIZACION Y PRGRROGA PARA PRESTAR LOS SERVICIOS DE PREVAUDACION ELECTRONICA DE DATOS CONTENIDOS EN LOS

Pag. 2

PEDIMENTOS.
DIRECCION DE AUTORIACIONES DGTI DGEMIA ACOP DEL SAT Contribuyente
[ Escrito Libre
Z Oficio
Solicitud de Informacién Emite opinién
8 Oficlo
F S ite opiniin
) Oficio
Emite opinién

10 | Oﬂclol

Recibe opini -l

1 2 Oflclnl 2 oﬂchl

Recibe ofido de
Elabora ofido de solickud, otorga
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DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de | ADUANAS
elaboracidn: Fecha de Elaboracién: Ho ‘ 178 505
Direccion General Juridica de Abril, 2024 d |
Aduanas |

11.2.13 AUTORIZACION, PRORROGA Y MODIFICACION PARA EL
ESTABLECIMIENTO DE DEPOSITO FISCAL PARA SOMETER MERCANCIAS

AL PROCESO DE ENSAMBLE Y FABRICACION DE VEHICULOS A EMPRESAS
DE LA INDUSTRIA AUTOMOTRIZ TERMINAL O MANUFACTURERA DE
VEHICULOS DE AUTOTRANSPORTE.

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-BD-01 Base de datos.

g =



GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

Area Responsable de
elaboracion: Fecha de Elaboracién:

Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas _ _

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Autorizacién, prérroga y modificacion para el establecimiento de
depésito fiscal para someter mercancias al proceso de
ensamble y fabricacién de vehiculos a empresas de la industria
automotriz terminal o manufacturera de Vehiculos de
autotransporte.

—OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Autorizar a las empresas de la industria automotriz que pretendan
ingresar mercancia, bajo el régimen de depésito fiscal, para llevar a cabo
el proceso de ensamble y fabricacion de vehiculos a fin de obtener
facilidades administrativas y de operacion.

—ALCANCE DEL PROCEDIWENTO:
DONDE: CUANDO: QUIEN L AREA P
Oficialia de partes
de la Direccién Cuando el promovente Direccion de
General Juridica de presente su solicitud Autorizaciones "3"
Aduanas
R NCI

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Articulo 121, fraccién IV de la Ley Aduanera; 12,18, 18-A, 19, 32-D, 37, 63,134,
135 y 136 del Codigo Fiscal de la Federacion; 40, inciso b) de |a Ley Federal
de Derechos; 2, fraccién Vi de la Ley Federal de Derechos del
Contribuyente; 182 del Reglamento de la Ley Aduanera; las reglas 12.2,,

16.2.y 4.530. de las Reglas Generales de Comercio Exterior y el Anexo 2
de las citadas Reglas; y Anexo 12 de la Resolucion Miscelanea Fiscal.

AN

TNSUMOS: RESULTADOS: f

Solicitud de autorizacion, prérroga o . L 3. §
o . Oficio de resolucion a la\soljcitud
modificacién y sus anexos

Gt




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

l MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i !
Direccién GeneraIJurl'dlca de | Abril, 2024 oja
Aduanas |

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

No aplica

POLITICAS:
La Direccion de Autorizaciones 3. ResolVera [as solicitudes ingresadas en

un término de 3 meses. Se integrara el expediente respectivo, con los
requisitos a cumplir. Se adjuntaran |as consultas de bases institucionales.
Emitira requerimiento de informacién o documentacion, en sy caso,
otorgandole un plazo de 10 dias habiles para su cumplimiento. Se emitira
oficio de respuesta debidamente fundada y motivada. Los oficio seran

notificados de conformidad con los articulos 134, 135 y 136 del Codigo
Fiscal de la Federacidn. Se actalizaran controles internos

FORMATOS O SISTEMA: MEDICION:

Base de datos No aplica

ol
>




elaboracion:

Direccién General Juridica de

Area Responsable de

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

OO0 -

Fecha de Elaboracién:
Abril, 2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
Autorizacién, prérroga y modificacion para el establecimiento de deposito fiscal para
someter Mercancias a| proceso de ensamble y fabricacién de vehiculos a empresas de la
industria automeotriz terminal o manufacturera de vehiculos de autotransporte.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASOl  RESPONSABLE ACTIVIDAD S ST X Ll
EMPLEADO
Persona moral | Presenta solicitud de autorizacion, prorroga o modificacién | Solicitud vy
1 |dela Industria documentos
Automotriz
Oficialia de Recibe el escrito con anexos y turna a la DA3 Volante de traslado
2 |partesdela
DGIA
Direccién de Recibe el escrite, registra en hojas de control interno las Escrito, documentos
3 |Autorizaciones |promociones {Excel}, asigna numero SILVER y nimero unico |anexos, archive
"z de expediente. digital
Direccion de Dictamina la documentacion recibida validando las Escrito, docurnentos
Autorizaciones |formalidades, asi como, los requisitos establecidos en las anexos
&4 |"3" disposiciones normativas aplicables al tramite realizando las
consultas en los sistemas institucionales que correspondan.
Direccion de Se emite requerimiento, cuanto el solicitante omite Oficio
Autorizaciones |manifestar y/o adjuntar informacién respecto de los
5 |"3" requisitos, formalidades o condiciones establecidas en las
disposiciones legales vigentes, otorgandole un plazo de diez
dias habiles para atender dicho requerimiento.
Direccion de Notifica al promovente el oficio de requerimiento, de Oficio requerimiento,
Autorizaciones |manera persenal o bien, elabora oficio dirigido a la aduana  |Acta
L i de la circunscripcion gue corresponda al domicilio sefialado
J para ofr y recibir notificaciones o al domicilio fiscal, a efecto
de que realicen la notificacién, integrando las documentales
en el expediente respectivo.
Direccion de Registra en controles internos {hoja de Excel) los plazos Archivo digital
7 |Autorizaciones |otorgados para atender el requerimientoy da seguimiento
ng al término.
Perscna moral |El interesado atiende el oficio de requerimiento. Escrito, anexos
*g |de la Industria
Automotriz
«fl#¢ | Oficialia de Recibe el escrito con anexosy turna a la DA3 Volante de traslado
9 |partesdela i i
DGIA —
Direcciéon de Transcurrido el plazo de atencién del requerimiento y el Oficio, Acla
o0 Autorizaciones promc:\:fente n? lo atiendel. o lo hace parciglmente, se emite
nzn resolucian haciendo efectivo el apercibimiento y se notifica
el oficio, de confermidad con el numeral 8.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDlMIENTOS
|
Area Responsable de H ADUANAS
8

Fecha de Elaboracién;
Abril, 2024

elaboracion:
Direccién General Juridica de |
Aduanas |

Hoja

Direccidn de Elabora dictamen sefiaiando |os requisitos, formalidades y/o |check list
N |Autorizaciones |condiciones mediante las cudles los interesados dieron

ug cumplimiento con la normatividad aplicable al tramite

Direccion de Emite resolucion favorable de acuerdo a lo solicitado, Oficio

12 |Autorizaciones

gu
Direccién de Si el requerimiento no fue cumplimentado en su totalidad, | Oficio

13 [Autorizaciones |emite respuesta en sentido negativo, debidamente fundado
"3 y motivado.
Direccion de Notifica al promovente el oficio de resolucién, de manera Oficio, Acta

Autorizaciones |persenal o bien, elabora oficio dirigido a la aduana de la

uge circunscripcion que corresponda al domicilio autorizado para
14 , - e .
oir y recibir notificaciones a efecto de que realicen la

netificacion, integranda las documentales en el expediente

respectivo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO




GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
etaboracion:
Direccién General Juridica de

Aduanas

Fecha de Elaboracion:

T
|
Hoja ||

.E . ADUANAS
| 183 525

Abril, 2024

Autorizacidn, prérroga y modificacién para el establecimiento de depdsito fiscal para someter mercancias al proceso de ensamble y
fabricacién de vehiculos a empresas de la industria automotriz terminal o manufacturera de vehiculos de autotransporte

PERSONA MORAL DE LA INDUSTRIA OFICIALIA DE PARTES DE LA
AUTOMOTRIZ R DIRECCION DE AUTORIZACIONES 3

m Archwe

digitat
q =
1 2 | Volante de 3 Escrito llbre
Escrito Libre trasaiado
i
Presenta solidtud | Reche yturna - Reclhe yregstra
9 volante de 4 Y Escrito |bre E
trasatad
Dictamina
Reche y turma
A
5 | Oflcbl
Emlte

requerimiento

Al

notificaciin

Pag. 1

Notifica

Atiende
requerkmiento

Emite resolucidn




| DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| Area Responsable de -
elaboracion: Fe
Direccién General Juridica de

Aduanas

cha de Elaboracion:
Abril, 2024

l "1 ADUANAS |

Autorizacién, préroga y modificacién para el establecimiento de depdsito fiscal para someter mercancias al proceso de ensamble y
fabricacién de vehiculos a empresas de la industria automotriz terminal o manufacturera de vehiculos de autotransporte

Pag, 2

DIRECCIGN DE AUTORIZACIONES 3

n ] Chedk List

Elabora dictamen

Dficio

Emite resolucldn

.

Respuesta en
sentido negative

i Actade
14 ficad6n

Noftifica

AN



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS n

Area Responsable de
elaboracién:
Direccién General Juridica de
Aduanas

1.2.14 AUTORIZACION, PRORROGA Y MODIFICACION PARA LA
INTRODUCCION O EXTRACCION DE MERCANCIAS DE TERRITORIO
NACIONAL, MEDIANTE TUBERIAS, DUCTOS, CABLES U OTROS MEDIOS DE
CONDUCCION

FORMATOS UTILIZADOS

DJ-OR-01 Oficio de Resolucioén.
DJ-AN-01 Acta de Notificacion.

D3-FC-01 Formato de Control.




DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i !

Area Responsable de ADUANAS i
elaboracién: Fecha de Elaboracidn; HOJa 186 '
Direccién General Juridica de Abril, 2024
Aduanas

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Autorizacion, prérroga y modificacion, para la introduccién o

extraccién de mercancias del territorio nacional, mediante
tuberias, ductos, cables u otros medios de conduccién.

OBJETWO DEL PROCEDIMIENTO:

Expedir autorizaciones, Prorrogas y modificaciones, para la introduccién ¢
extraccion de mercancias que por su naturaleza se transporten por medios
especiales y que puedan ser importadas yfo exporiadas, verificando el
cumplimnto de las disposiciones que requlan dichos medios.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO:
DORDE: CUANDO: QUIEN ES EL AREA RESPONSABLE:

Oficialia de partes de

. x Cuando la personal moral |Direccién de
la Direccion General . .
- - ... |Presente su solicitud Autorizaciones 3
Juridica de Aduanas
REFEREMNCIAS:

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulo 1] de 1a Ley Aduanera; 12, 18, 18-A 18, 32-D, 37, 63, 134, 135 v 136 del
Codigo Fiscal de la Federacion; 2q, fraccion Vi de la Ley Federal de los
Derechos del Contribuyente; 40, inciso h) y segundo Parrafo de |a Ley
Federal de Derechos; 39 del Reglamento de la Ley Aduanera; las reglas
122,162, 24.4. y 4622. de las Reglas Generales de Comercio Exterior y

[NSUMNDS: RESULTADOS:

Solicitud de autorizacion, prorroga o

) .. Oficio de resclucién a la so
modificacidn.y sus anexos

\-@d
73

Anexo 1; Anexo 19 de la Resolucion Misceldnea Fiscal, E 1



DIRECCION GENERAL JURIDICA DE ADUANAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable de
eiabaracion: Fecha de Elaboracion: .
Direccién General Juridica de Abril, 2024 Hoja |§ 187 | 525
— - T [ _____8 i i i i

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

No aplica.

POLITICAS:

| a Direccion de Autorizaciones 3; Resolvera (as solicitudes ingresadas en un
términoc de 3 meses. Se integraréd el expediente respectiva, con los
requisitos a cumplir. Se adjuntaran las consultas de bases institucionales.
Emitird requerimiento de informacion o documentacion, en su caso,
otorgéndole un plazo de 10 dias habiles para su cumplimiento. Se emitira
oficio de respuesta debidamente fundada y motivada. Los oficio 