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La Ley General de Archivos (LGA), en su articulo 26, establece que:
“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del
siguiente ano de la ejecucion de dicho programa”.

Para cumplir con lo anterior la Coordinacion de Archivos de la
Agencia Nacional de Aduanas de México (ANAM) emite el presente
Informe Anual de Cumplimiento, documento mediante el cual se
presentan los logros alcanzados, en materia Archivistica, de las
Actividades establecidas en el Plan de Desarrollo Archivistico 2023.

La emision del Informe Anual de Cumplimiento es de observancia
obligatoria para la Coordinacién de Archivos de los Sujetos
Obligado



N ADUANAS

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Marco Normativo

Leyes

v'Ley General de Archivos

v'Ley Federal de Procedimientos Administrativos

v'Ley General de Responsabilidades Administrativas

v'Ley General de Bienes Nacionales

v'Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
v'Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

v'Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Reglamentos
v'Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

v'Reglamento Interior de la Administracion Nacional de Aduanas de México.
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Marco Normativo
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Lineamientos

v'Lineamientos para analizar valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
Federal.

v'Lineamientos para la organizacion y conservacién de los archivos del
poder ejecutivo Federal.

v'Lineamientos para la creacidén y uso de sistemas automatizados de
gestion y control de documentos.

vLineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de
conservacion del Archivo contable.

vLineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el
Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria
para los sujetos obligados del poder Ejecutivo Federal, previsto en el
articulo 106, fracciéon VI, de la Ley General de Archivos.

v Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion
de la informacidn, asi como para la elaboracion de versiones publicas.
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Marco Normativo oecretos

v' Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracion
PuUblica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las Unidades
Administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comisidn Nacional de
Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartdn a su servicio
cuando ya no le sea util.

Disposiciones

v Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.

Normas

v" Norma de Archivo Contable Gubernamental, NACG 01 Disposiciones
Aplicables al Archivo Contable Gubernamental

v" Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final vy
Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada.
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Instructivos

v
v

Instructivo para la Elaboracion Guia Simple Archivos.

Instructivo para la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion
Documental.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del
Gobierno Federal.

Guias

v

v

Cuia para el descarte de Libros o Publicaciones periddicas que se
encuentran en los Archivos.

Cuia para la Auditoria Archivistica.

Criterios

v

Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico



1. Marco de referencia

2. Justificaciéon
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En el PADA 2023 (art. 23), se establecieron las lineas de accidn de |a
Agencia Nacional de Aduanas de México (ANAM) para cumplir con
los compromisos, en materia de organizacidon, conservacion y
custodia de sus expedientes de archivos, ya que éstos son el eje
principal de la transparencia, la rendicion de cuentas y el combate a
la corrupcion.

En la ANAM, se reconoce la importancia de la Actividad Archivistica
como parte de las estrategias para el desarrollo de la Institucion,
propiciando el contar con informacidén disponible y expedita para la
toma de decisiones, a través del adecuado control, clasificaciéon y
organizacion de sus archivos.



3. Objetivos
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El objetivo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023
fue llevar a cabo las acciones necesarias, dentro de la Agencia Nacional
de Aduanas de México (ANAM), para cumplir con un mandato de la Ley
General de Archivos, asi como lograr la implementacién, actualizacion y
mejora del funcionamiento integral del Sistema Institucional de Archivos.

Los Objetivos especificos fueron:

1.

2.
3.

Implementar el Sistema Institucional de Archivos. (art. 11, frac. 1)
Constituir el Grupo Interdisciplinario. (art. 11 frac. V)

Estructurar los Instrumentos de Control y de Consulta
Archivistica.(art. 13)

Aplicar métodos que garanticen la correcta organizacion, proteccion
y conservacion de Archivos. (art. 11, frac. XI)

Capacitar a aquellos servidores publicos que tengan relacién con los
archivos, manejo de expedientes y documentos, con un enfoque
prioritario en los Responsables de los Archivos de Tramite.



4. Planeacion

4.1 Requisitos

4.2 Alcance
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La Coordinacién de Archivos programd una serie de acciones con la
finalidad de continuar con el desarrollo archivistico institucional, de
acuerdo con |lo que se establece en la Ley General de Archivos (LGA).

Conforme a lo indicado en el instrumento denominado “Criterios para
elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico” emitido por el AGN,
partiendo de que, en la ANAM se llevaron a cabo diversas actividades
archivisticas, sin embargo, en el PADA 2023 estas se enfocaron en la
consolidacion del Sistema Institucional de Archivos y a la elaboracién de
los Instrumentos de Control Archivistico.

En los Archivos de Tramite se trabajé en la capacitacién de los
Responsables de los Archivos de Tramite y auxiliares operativos, con un
enfoque integral en todo el proceso archivistico y, de manera particular,
sobre el funcionamiento de sus Archivos de Tramite.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 fue
aplicable y obligatorio para la Coordinacion de Archivos, los Archivos de
Tramite de todas las Unidades Administrativas y para el Archivo de
Concentracion.



4.3 Actividades y Entregables.
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Actividad

Acciones

Resultados

1. Nombramientos
de acuerdo con lo
establecido en la
LGA para
conformacioén del
Sistema
Institucional de
Archivos.

Se solicitd al Titular de la Institucion los Nombramientos del
Titular de la Coordinacion de Archivos y del Responsable del
Archivo de Concentracion de la ANAM, asi como a los
titulares de las 67 Unidades Administrativas que conforman
la estructura de la ANAM, el nombramiento o ratificacién de
sus Responsable de Archivo de Tramite.

Se actualizaron al 100% los nombramientos de todos los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos.

2. Formalizacién del
contrato con
CONALITEG para
la donacién de
papel y cartén.

Se llevaron a cabo los trabajos para la formalizaciéon del
contrato con CONALITEG, para estar en condiciones de
realizar las donaciones de la Documentacion de
Comprobacién Administrativa (DCA) que haya cumplido su
tiempo de conservacion, asi como de las Bajas Documentales
Autorizadas.

Donacién No.
1016-042-2023,

Se cuenta con el Contrato de
ANAM/UAF/DRMSG/DON/01/2023 CONALITEG
formalizado con fecha 27 de junio del 2023.

3. Implementacién
del Grupo
Interdisciplinario

20204

Se realizaron las gestiones necesarias para implementar el
Grupo Interdisciplinario en la Agencia Nacional de Aduanas
de México (ANAM).

Con fecha 17 de julio del 2023 se llevd a cabo la sesiéon del Grupo
Interdisciplinario de la Agencia Nacional de Aduanas de México, en la
cual se aprobaron los siguientes puntos: Instalacién del Grupo
Interdisciplinario de la ANAM, las Reglas de Operacién del mismo
Grupo y su calendario de sesiones para el 2023.

Se emitio el Acta correspondiente, con la firma de los Integrantes del
Grupo, para la formalizacién de los acuerdos.
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4.3 Actividades y Entregables.
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Actividad

Acciones

Resultados

4. Conformacién de
los Instrumentos
de Control
Archivistica.

Se elaboraron las Fichas Técnicas de Valoracién, tanto de
las Areas Comunes como de la Unidades Administrativas
Sustantivas, las cuales sirvieron de base para elaborar el
Cuadro de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO).

Los Instrumentos de Control Archivistico fueron elaborados y
presentados al Grupo Interdisciplinario para su autorizacion,
posteriormente se presentaron al Archivo General de la
Nacioén para su validacion y registro, quedando a la espera de
SuU pronunciamiento.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
de Disposicion Documental constan de 24 secciones y 437
series documentales, para lo cual, independientemente de la
Series Comunes, se elaboraron 248 Fichas Técnicas para la
Series Sustantivas, de las cuales 83 pertenecen a las
Aduanas.

5. Donaciones a
CONALITEG de
documentacién de
Comprobacién
Administrativa
Inmediata (DCAI)

Llevar a cabo las acciones para el proceso de donacién de
papel de los Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata.

No fue posible iniciar con los procesos de Donacion de papel de
los Documentos de Comprobacién Administrativa, toda vez
gue no se contd con el Catalogo de Disposicion Documental
validado y registrado por el Archivo General de la Nacién,
siendo esto un requisito indispensable para poder llevar a cabo
las donaciones a CONALITEG.
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4.3 Actividades y Entregables.
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Actividad

Acciones

Resultados

6. Inscripcién en el
Registro Nacional
de Archivos (RNA)

Se realizd el registro del Coordinador de Archivos, el
Responsable del Archivo de Concentracion, los 67 Archivos
de Tradmite y un Archivo de Concentracion.

Se cuenta con la Constancia de Inscripcion al Registro
Nacional de Archivos MX/1602/17072023, de fecha 17 de julio
del 2023, cuya vigencia es al 17 de julio del 2024

7. Capacitacion.

Se realizd |la capacitacion de los Servidores PuUblicos de las
Unidades Administrativas en materia de llenado de Fichas
Técnicas de Valoraciéon y Gestiéon Documental.

Se capacitdé a los servidores de las 10 Direcciones Generales, 6
Direcciones de la Unidad de Administraciéon y Finanzas, las
Aduanas de; AICM, Juarez, Manzanillo y México, asi como la Unidad
de Transparencia para generar la Fichas Técnicas de Valoracion
gue sirvieron de Base para elaborar el Cuadro de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 fue elaborado
conforme lo establece el articulo 26 de la Ley General de Archivos y autorizado por el Titular de la Agencia Nacional de
Aduanas de México (ANAM).

Atenta mente

ik

André/Ge“‘éﬁrges Foullon Van Lissum
Titular y%enéfa\k{acional de Aduanas de México
: \

HACIENDA | [T ADUANAS

= -
cIcD 2;?



