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La Agencia Nacional de Aduanas de México, derivado del Decreto por el que se emite
el Reglamento Interior de la ANAM, de conformidad con lo establecido en su articulo
PRIMERO TRANSITORIO, inicia funciones a partir del 01 de enero de 2022, como
Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.
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. INTRODUCCION

De conformidad con el articulo PRIMERO, fraccién | del ACUERDO por el que se
delegan en el Titular de la Agencia Nacional de Aduanas de México las facultades
que se indican, publicado en el DOF el 24 de abril de 2024, identificado con el
nimero 52/2024, el Titular de la ANAM cuenta con facultades para disefiar las
disposiciones internas en materia de recursos materiales, establecer lineamientos,
directrices, normas y criterios juridicos para la celebracién de contratos, convenios; asi
compo, llevar a cabo los procedimientos de adquisiciéon y arrendamiento de bienes
Mmuebles y servicios, entre otros.

Destacando que para la ANAM resulta fundamental establecer disposiciones claras \
precisas que coadyuven a la modernizacién y desarrollo administrativo, a la delegacion
efectiva de facultades y descentralizaciéon de funciones, a efecto de que las areas
requirentes, las areas técnicas y el drea contratante puedan contar con los elementos
que les faciliten ia toma de decisiones, respecto de la administracién de los recursos
econdmicos que se destinen para la adquisicién y arrendamiento de bienes muebles
y la contratacién de servicios, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias
pertinentes.

Las politicas constituyen una guia para los procedimientos de contratacion y la
ejecucién de los contratos, con el propésito de auxiliar a las perscnas servidoras
pdblicas adscritas a las diferentes unidades administrativas de la ANAM en el
cumplimiento de las funciones que les han sido asignadas. Por lo que se refiere a las
bases y lineamientos, su objeto es indicar con precision las areas y 1os niveles
jerarquicos de las personas servidoras publicas de la ANAM que atenderdn y se
responsabilizaran de los actos relacionados con los procedimientos de contratacion
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
de su reglamento y demas normativa aplicable en la materia, asi como de los aspectos
relacionados con obligaciones contractuales en los términos y plazos sefialados en la
misma, bajo los criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, imparcialidad
y honradez para el éptimo aprovechamiento y administracion de los recursos, y que

y
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las mismas se efectien con proveedores que se encuentren al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el Cédigo
Fiscal de la Federacién.
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Asimismo, se precisa que las contrataciones con recursos provenientes del
“Fideicomiso para administrar la contraprestaciéon del articulo 16 de la Ley
Aduanera” (FACLA), se regiran por el contenido de las presentes POBALINES, en todo
lo que no se opongan a su contrato, las “Reglas de Operacién del FACLA" y demas
normatividad gue resulte aplicable al mencionado Fideicomiso.

De igual forma, con el objetivo de dar cumplimiento a la Norma Mexicana NMX-R-025-
SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No Discriminacion, en todos los casos donde se utilice
un lenguaje que pudiera interpretarse como excluyente del género femenino,
invariablemente deberd interpretarse y entenderse como incluyente tanto para
hombres como para mujeres.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES} se emiten con
fundamento en io establecido por los articulos 1, penultimo parrafo, 9 y 22 fraccion I
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y
3y 21, fraccion V de su Reglamento (RLAASSP), asi como por el "ACUERDO por el que
se delegan en el Titular de la Agencia Nacional de Aduanas de México ias facultades
que se indican”, identificado con el nimero 52/2024 y publicado en el Diario Oficial de
la Federacién el 24 de abril de 2024,

Il. GLOSARIO DE ACRONIMOS, TERMINOS Y SIGLAS

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Agencia Nacional de Aduanas de
México, deberan tenerse por reproducidas, como si a la letra se insertaran, las
definiciones contenidas en los articulos 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
Y Servicios del Sector Publico, 2 de su reglamento, asi como las incluidas en el Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, ademas de las siguientes:

AC: Area Contratante.

AD: Adjudicacién Directa

ANAM: Agencia Nacional de Aduanas de México.
APF: Administracién Publica Federal.

AR: Area Requirente.

AT: Area Técnica.

%
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CAASANAM: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la ANAM.
CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

COG: Clasificador por Objeto del Gasto.

CompraNet: Sistema electrénico de informacién publica gubernamental en materia
de contrataciones publicas.

DA: Direccidn de Adquisiciones.

DBMLE: Direccidn de Bienes Muebles e Inmuebles.

DGJA: Direccion General Juridica de Aduanas.

DGTI: Direccién General de Tecnologias de la Informacion.

DOF: Diario Oficial de la Federacién.

DREF: Direccién de Recursos Financieros.

DRMSG: Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales.

ET: Especificaciones Técnicas, contenidas en el Anexo Técnico.

FO-CON: Formatos del Manual Administrativo de Aplicacidon General en Materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

FACLA: Fideicomiso para administrar la contraprestacién del articulo 16 de la Ley
Aduanera.

ITP: Invitacion a cuando menos tres personas.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LFAR: Ley Federal de Austeridad Republicana.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LIC: Ley de Infraestructura de Calidad.

LMARAPF: Lineamientos en materia de austeridad republicana de la Administracién
Publica Federal.

LP: Licitacion Publica.

MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MFI3: M&dulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.

MIPYME: Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

NAFIN: Nacional Financiera, S.N.C. Institucion de Banca de Desarrollo

NI: Norma Internacional.

NOM: Norma Oficial Mexicana.

NRF: Norrma de Referencia.

NMX: Norma Mexicana.

OICE: Organo Interno de Control Especifico en la ANAM.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

PEF: Presupuesto de Egresos de |la Federacién.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la ANAM.
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Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

X



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la
Agencia Nacional de Aduanas de México

[

Reglas de Operacién del FACLA: Reglas de operacién del Fideicomiso Publico de
administracion y pago para la adquisicidn de bienes, contratacién de servicios y obra
publica denominado “Fideicomiso para administrar la contraprestacion del articulo 16
de la Ley Aduanera”.

REPGAR: Sistema en el que se contiene el registro Yy seguimiento de las garantfas no
fiscales a favor de la Tesoreria de la Federacién que realizan los Auxiliares y a través del
cual remiten el Reporte de estas.

PND: Plan Nacional de Desarrollo

RIANAM: Reglamento Interior de la Agencia Nacional de Aduanas de México.
RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pdblico.

RLFPRH: Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

SDI: Solicitud de Informacién.

Sk: Seguridad de la Informacién.

SIAFF: Sistema Integral de Administracién Financiera Federal.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias.

TESOFE: Tesoreria de |la Federacion.

TIC: Tecnologia de Informacion y Comunicacién.

UA: Unidades Administrativas.

UAF: Unidad de Administracién y Finanzas.

UMA: Unidad de Medida de Actualizacion.
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Il. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las POBALINES proporcionan elementos normativos y criterios uniformes gue
permiten a las personas servidoras publicas adscritas a la ANAM, operar eficiente y
oportunamente con estricto cumplimiento del articulo 134 de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la LAASSP, el RLAASSP y demas disposiciones
vigentes aplicables en cuanto la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles v/o
prestacion de servicios, por lo que son de observancia para quienes intervienen en los
procesos y procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de la ANAM, asi como en la ejecucién de los contratos. Los
supuestos no previstos en las presentes POBALINES seran puestos a consideracion y
en su caso, autorizados por el CAASANAM, sometiéndolos previamente a la
consideracién del titular de la ANAM.

De igual forma regulara Unicamente los procedimientos de contratacién que se lleven
a cabo con recursos del patrimonio del Fideicomiso, en todo lo gue no se opongan a

7
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Su contrato, las “Reglas de Operacién del FACLA" y demas normatividad que resulte
aplicable al mencionado Fideicomiso.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Correspondera a la UAF, la interpretacion de los presentes POBALINES a través de |a
DRMSG.

IV. POLITICAS PARA LA ORIENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS

IV.1 Politicas de planeacién

* En la planeacion, programacién y presupuestacion para la contratacion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, las UA deberan ajustarse a los
objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 y de los
programas especiales que correspondan, cuyo cumplimiento puede ser a corto,
mediano o largo plazo, considerando las previsiones de recursos establecidos
en sus presupuestos y la existencia de bienes en el inventario.

* Las UA se ajustaran a los objetivos y prioridades del PND y de los programas
especiales que correspondan, considerando las previsiones de recursos
establecidos en sus presupuestos y la existencia de bienes en el inventario de la
Agencia.

¢ Como parte de la planeacién en la elaboracién del PAAAS la DRMSG identificara
las posibles contrataciones consolidadas que se pudieran desarrollar en el
gjercicio fiscal en curso con el objetivo de obtener la disminucion de costos,
generar ahorros y eficientar los procedimientos de contratacion.

* Con el propésito de lograr una éptima planeacién para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, las UA deberan remitir a [a DRMSCG, con fecha limite
del dltimo dia habil de septiembre las necesidades para el siguiente ejercicio
fiscal, en el formato que establezca para tal fin la DRMSG. Para su integracion,
las UA deberan considerar sus objetivos, metas, programas de trabajo y
necesidades reales, observando, en todo momento, el anteproyecto del PEF.
Para tal efecto, la UAF, por conducto de |a DRMSG, dard a conocer a las UA los
criterios y metodologia para la formulacién del anteproyectoy proyecto final del
PAAAS,

* El PAAAS servird de base para determinar las acciones necesarias para la
contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios, debiendo sujetarse
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en todo momento a los criterios de austeridad y racionalidad definidos en el
PEF y en cualquier disposicién legal o administrativa aplicable a cada caso.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

* La DRMSG de integrard el PAAAS de la ANAM, que sera presentado al
CAASANAM en la primera sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal para su
revision, observaciones y recomendaciones, previo a la aprobacién del Titular de
la ANAM y posterior disposicion del publico en general por medio de
CompraNet y en la pagina web oficial de la ANAM, a mas tardar el Gltimo dia de
enero de cada ejercicio fiscal.

* Enlos casos de las adquisiciones o contrataciones que corresponda al capitulo
de gasto 5000 "Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles", las UA deberan
obtener los recursos correspondientes a través de los oficios de liberacion de
inversion, los cuales se tramitaran ante la DRF.

» En las adquisiciones, arrendamientos o servicios con recursos PEF donde se
prevea que la contratacidn rebase el ejercicio fiscal, antes de cualquier accion
que formalice algin compromiso, las UA deberan determinar el caracter
plurianual de la contratacién, para lo cual atendiendo lo previsto en los articulos
50 de la LFPRH y 147 del RLFPRH, deberan solicitar a la SHCP, a través de |a DRF,
la autorizacion para comprometer recursos presupuestales de ejercicios
subsecuentes, salvo que se trate de contratos que requieran continuidad una l‘\
vez concluido un ejercicio fiscal, siempre y cuando resulten indispensables para /(\
no interrumpir la operacion de la ANAM.

* Por conducto de la DRF se solicitara a la SHCP aprobacién para convocar,
adjudicar y formalizar contratos en forma anticipada para la adquisicién o
arrendamiento de bienes y servicios cuya vigencia inicie en el siguiente ejercicio
fiscal de aquel en que se formalice; por lo que, estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestal del ejercicic en que inicien su vigencia, sin que haya
responsabilidad para la ANAM, en caso de no contar con recursos.

¢ Para evitar inventarios excedentes, la adquisicién de bienes de consumo
preferentemente se realizara bajo la modalidad de contrato formalizados por
medio del Sistema Electrénico denominade “Tienda Digital del Gobierno
Federal” con entregas programadas de acuerdo con las necesidades que se
presenten.

* Para efectos administrativos, la UA encargada de la interpretacién de las
presentes POBALINES serd la DRMSG.
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* Para efectos de asesoria normativa requerida por las diversas UA de la ANAM en
mMateria de adquisiciones, arrendamientos y servicios, la DRMSG sers la Unidad
Administrativa facultada para tales efectos.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

IV.2 Politicas de programacién

Una vez aprobado el PAAAS, |a DA llevara a cabo el desarrollo de los procedimientos
de contratacién conforme las requisiciones que formulen las AR.

La adquisicion, arrendamiento o prestacién de servicios que no se hayan considerado
en la planeacidn inicial, deberan ser integrados al PAAAS, previa solicitud de las UA a
la DRMSG, a efecto de llevar a cabo las actualizaciones correspondientes durante los
uitimos 5 dias habiles de cada mes.

En la adquisicién y/o arrendamiento de bienes, asi como para la prestacion de servicios
que cuenten con contrato vigente y que por ser necesarios e indispensables para el
desarrollo de las atribuciones de las diversas UA de la ANAM se requiera su
continuidad, las areas requirentes deberan realizar las gestiones necesarias ante la
DRMSG por lo menos con tres meses de anticipacién al vencimiento del contrato, a
efecto de garantizar la continuidad correspondiente.

IV. 3. Politicas sobre la investigacién de mercado

Antes de llevar a cabo la solicitud de investigacion de mercado, la DRMSG a través de
la DA, revisard las ET a fin de brindar a las UA la asesoria correspondiente en la debida
integracion de éstas de conformidad con las necesidades reales de las UA.

Las investigaciones de mercado se deberan formular, conforme lo establecido en la
LAASSP, prevaleciendo la consulta de proveedores en el sistema electrénico
CompralNet, atendiendo las caracteristicas de los bienes o servicios objeto de la
contratacién y en caso de gue no se identifique informacién al respecto deberd
consultarse la informacién de medios electrénicos y/o histérica de contrataciones
similares.

Para la adquisicidon de bienes, antes de la solicitud de investigaciéon de mercado,
deberan solicitar a la DRMSG la verificacion de existencia en el almacén de la ANAM, a
fin de acreditar la no existencia o el nivel de inventario de los bienes a adquirir, o bien
la rotacién de los mismos.
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La DRMSG, a través de la DA en conjunto con el AR son las areas responsables de
realizar la investigacion de mercado antes de cualquier solicitud de procedimiento de
contratacion.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Para aquellos casos en los que se cuente con algun contrato marco vigente, no serd
necesario realizar la investigacion de mercado, a menos, de que se requiera acreditar
la obtencidn de mejores condiciones a las convenidas en el contrato marco, debiendo
apegarse a [o establecido en la "Guia para la elaboracién de la investigacion de
mercado que acredite mejores condiciones a las convenidas en los contratos marco”,
emitida por |la Oficialia Mayor de la SHCP, el 18 de febrero de 2021.

Para aquellas contrataciones fundamentadas en e! articulo 42 de la LAASSP, las UA
podran solicitar se lleve a cabo el procedimiento a través de CompraNet para solventar
la investigacion de mercado en los procedimientos de AD independientemente del
numero de cotizaciones recibidas.

Para la adquisicion y arrendamiento de bienes, asi como la prestacion de servicios que
sean adjudicados por medio de un procedimiento de contratacién consolidada, no
sera necesario realizar la investigacién de mercado por parte de la ANAM.

Cuando se trate de bienes o servicios en materia de TIC y Sl, para la investigacién de
mercado deberd atenderse lo dispuesto en el articulo 3, fraccién X, del "Acuerdo por el
que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de
la informatica, el gobierno digital, ias TIC, vy la seguridad de la informacién en la
Administracién Publica Federal", publicado en el DOF el 6 de septiembre de 2021.

La informacion que se obtenga durante la investigacién de mercado servira para
establecer las condiciones en el procedimiento de contratacién seleccionado, de
conformidad con lo sefalado en los articulos 26 de la LAASSP y 30 del RLAASSP y
debera ser plasmada en el FO-CON-05 {(Resultado de Investigacion de Mercado).

IV.4. Politicas sobre contrataciones mediante licitacién publica, invitacion a
cuando menos tres personas y adjudicacién directa

La DRMSG contard con modelos de convocatorias para LP e ITP, los cuales contendran
los requisitos en el orden establecido en los articulos 29 de la LAASSP y 39 del
RLAASSP,

Los proyectos de convocatorias a la LP y para ITP, invariablemente deberan ser
sometidas a consideracion y aprobacién del SUBRECO.
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Correspondera a la DA la sustanciacién de los procedimientos de contratacion
mediante LP, ITP y AD; asf como de las contrataciones que requieran del dictamen de
procedencia por parte del CAASANAM.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

IV.5. Politicas de consolidacién

Con la finalidad de ajustar el gasto de operacion y aprovechar el volumen de compra
de la ANAM, la DRMSG podra participar en los procedimientos de consolidacién con
recursos PEF para la adquisicidon o arrendamiento de bienes o contratacion de
servicios que determine la autoridad competente, a efecto de otorgar mejores
condiciones de precioy calidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de
la LAASSP.

Para atender las necesidades de contratacién de bienes, arrendamientos o servicios
de naturaleza similar de las diferentes AR de la ANAM, la DRMSG podra proponer a la
persona titular de la UAF para su autorizacién la celebracién de un solo procedimiento
de contratacion.

IV.6. Politicas para otorgar anticipos

En los casos de otorgamiento de anticipos a proveedores previstos en los articulos 13
y 48, fraccidn |, de la LAASSP y 11 del RLAASSP, el otorgamiento se realizard a los 5
(cinco) dias habiles de haberse recibido en la DRF, el contrato original debidamente
formalizado, asi como la garantia correspondiente y la factura emitida por el
proveedor; siempre y cuando los datos de ésta sean validados previamente por el
administrador del contrato y se verifique que cumple con los requisitos fiscales en
terminos de las disposiciones normativas aplicables.

El porcentaje del anticipo a otorgar a las MIPYMES, debera ser previsto en la
convocatoriaala LP e ITP o en la solicitud de cotizacidn, asimismo, debersd amortizarse
proporcionalmente en cada uno de los pagos que se realicen.

La DRMSG a través de la DA, solicitard al proveedor la entrega de la garantia de
anticipo antes de que se le entregue éste, debiendo constituirse conforme al articulo
81, fraccion V, del RLAASSP.

IV.7. Politicas de pago

Los pagos derivados del suministro de bienes, arrendamientos de bienes muebles y/o
servicios; asi como por la prestacion de servicios, se efectuaran mediante transferencia
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electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario, por medio del SIAFF,
dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la aceptacién de la factura
respectiva debidamente validada por el administrador del contrato que corresponda,
de conformidad con los requisitos fiscales en términos de las disposiciones normativas
aplicables, la cual de forma posterior serd enviada a la DRF para su proceso de pago
respectivo, siempre y cuando el contrato se encuentre formalizado Yy se cuente con la
o las pdlizas de garantias que correspondan, asi como el documento mediante el cual
conste la aceptacién, por parte de las UA, de los bienes suministrados, o el
arrendamiento, o los servicios prestados que soporten el pago correspondiente.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Cuando existan gastos urgentes y estrictamente necesarios para la operacién de la
ANAM vy solo en aquellas partidas autorizadas para ejercer recursos, se utilizara el
Fondo Rotatorio autorizado, hasta por un monto maximo de 300 UMAs,
asegurandose de contar con la constancia de no existencia de almacén.

Con relacidn a los procedimientos de contratacién que lleve a cabo el AC con recursos
del patrimonio del FACLA, los pagos por la prestacion de servicios y/o suministro de
bienes, se llevaran a cabo de conformidad con io establecido en las Reglas de
Operacion del FACLA.,

IV.8. Politicas sobre la elaboracion de los contratos
IV.8.1. Contratos

La DRMSG a través de la DA utilizard el modelo de contrato aprobado para la
Administracién Publica Federal y publicado en el Sistema Electrénico CompraNet, a
través del MFIJ.

La DA publicara los datos relevantes de los contratos en CompraNet.

Para la formalizacion de los instrumentos juridicos se debera observar lo previsto en el
articulo cuarto, denominado Uso de la Firma Electronica Avanzada, del "Acuerdo por
el que se incorpora como un moédulo de CompraNet la aplicacion denominada
Formalizacién de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter
general que regulan su funcionamiento”, publicado en el DOF el 18 de septiembre de
2020; asimismo, se debera contar con usuario y contrasefia para ingresar al MFIJ.

En la LP, ITP y AD, la DA elaborara los instrumentos juridicos con base en las ET o la
convocatoria y, en su caso, sus juntas de aclaraciones, atendiendo ademas al parrafo
tercero del articulo 81 del RLAASSP,

\

\
/
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Para la revisién y validacién de los contratos y convenios debera darse cum plimiento
alos plazos establecidos en el articulo 46 de la LAASSP, el cual, entre otras cosas, refiere
la formalizacion del contrato dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha de
notificacién del fallo o comunicado de adjudicacién del contrato.

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion;

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

V. BASES Y LINEAMIENTOS

V.l. Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Bases

a. Las UA de forma directa o a través del AR respectiva, elaboraran y remitiran sus
necesidades de contratacion a la DRMSG, a través de los formatos que se establezcan

para tal fin, a efecto de que registre sus necesidades de gasto de los capitulos 2000,
3000y 5000.

b. La DA integrard y actualizard el PAAAS de la ANAM con la informacion que
proporcionen las UA.

Lineamientos

a. En agosto de cada ejercicio fiscal, las UA deberan integrar, en el formato FO-PPP-01
del MAAGMAASSP (Formato de control referente al Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios), la informacién referente a la adquisicion de bienes,
arrendamiento de bienes muebles y contratacion de servicios que requieren para el
afio siguiente, presupuestadas y programadas en su anteproyecto de presupuesto y
de conformidad con las disposiciones aplicables en materia de austeridad, ahorro y
racionalidad del gasto, asi como con el articulo 20 de la LAASSP y 16 del RLAASSP.,

b. Las UA seran responsables de la informacién reportada en el PAAAS y de su
congruencia con el anteproyecto de presupuesto que hayan presentado a la DRF en
el ejercicio fiscal correspondiente.

c. Las personas titulares de las UA deberan remitir el PAAAS a la DRMSG debidamente
firmado, a mas tardar el ditimo dia habil de septiembre del ejercicio fiscal
correspondiente; precisando como minimo los datos siguientes:

-Clave CUCoP
-Descripcién del bien o servicio
-Partida especifica



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Ia

Agencia Nacional de Aduanas de México n
ANAS
-Unidad de medida

Hoja || 17
-Cantidad

-Caracter del procedimiento (Nacional/Internacional)
-Fecha estimada para llevar a cabo el procedimiento
-Si es plurianual, indicar los afios que abarcara
-Modalidad de contratacion

-Fundamento legal de la modalidad

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracidon:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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-Monto estimado en pesos

El PAAAS estara sujeto el presupuesto autorizado con recursos PEF a la ANAM, para
llevar a cabo las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles y/o contratacion
de servicios.

d. La DRMSG, por conducto de la DA, de manera conjunta con la DRF integrard y
presentara el PAAAS a la persona titular de la UAF para su aprobacién, y posterior
presentacion en la primera sesién ordinaria del CAASANAM, la cual debera celebrarse
antes del 31 de enero de cada ejercicio fiscal, para posterior publicacidn.

e. Una vez revisado y aprobado el PAAAS, la DRMSG lo pondra a disposicién del publico
en general en el PAAASOP del sistema electrénico CompraNet y en la pagina de
internet oficial de la ANAM a mas tardar el 31 de enero de cada afio.

f. Las UA podran adicionar, modificar, suspender o cancelar sus necesidades de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacién de servicios,
debiendo informar mediante oficio a la DRMSG, dentro de los 10 primeros dias habiles
de cada mes, mediante el formato FO-PPP-01 del MAAGMAASSP.

g. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y contratacion de servicios
que no hayan sido incluidos en el PAAAS por las UA dentro del plazo sefalado, deberan
ser incorporadas en el PAAAS.

h. El PAAAS y sus actualizaciones, deberan ser presentados trimestralmente por la

DRMSG al CAASANAM, para su revision y seguimiento en los meses de abril, julio,
octubre y en el mes de enero del siguiente ejercicio fiscal.

V.2. Montos de actuacién

X
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ERRES

La DRF de manera conjunta con fa DRMSG sometera a aprobacion del CAASANAM los
montos maximos de actuacién para AD, ITP y LP, con base en el PEF del afo gue
corresponda y en la normativa establecida, para los capitulos 2000, 3000 y 5000.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julic 2024

Base

Lineamientos

a. En la primera sesién ordinaria del CAASANAM de cada afio, se determinaran los
montos de contratacion a que hace referencia el articulo 42 de la LAASSP para cada
ejercicio fiscal de que se trate, mismos que serdn difundidos a las UA mediante un
oficio circular emitido por la DRMSG.

b. El AC, con fundamento en el articulo 42 de la LAASSP y en los montos maximos de
contratacion determinados y aprobados por el CAASANAM, definira el procedimiento
de contratacién mediante el cual se adjudicardn los contratos tomando en cuenta los
importes de cada operacién.

c. En el caso de contrataciones reguladas por los capitulos de compras del sector
publico de los TLC, deberan ilevarse a cabo procedimientos de LP de caracter
internacional.

V.3. Bienes y servicios restringidos

Base

Las UA deberan establecer |a austeridad republicana como un valor fundamental y
principio orientador del servicio publico en el establecimiento de sus necesidades.

Lineamientos

a. La UAF a traves de la DRF, comunicara el PEF autorizado a la ANAM y por partida a
las UA dentro de los 5 dias posteriores a la notificacién oficial por parte de la SHCP.

b. En todas las adquisiciones de bienes, contratacion de servicios y arrendamiento de
bienes muebles, las UA deberan considerar lo previsto en el articulo 10 de la LFAR yen
los "Lineamientos en materia de austeridad republicana de la Administracién Publica
Federal" publicado en el DOF el 18 de septiembre de 2020.
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€. Los gastos operativos que integran los capitulos de materiales y suministros y
servicios generales, se limitaran a los minimos indispensables, sin afectar las metas
institucionales; se continuaran promoviendo las medidas para lograr ahorros en
servicios de comunicacién e internet, fotocopiado, energia eléctrica, papeleria y Utiles
de oficina, asi como en consumibles del equipo de cémputo.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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d. En los casos de que se prevea que alguna de las partidas de austeridad (telefonia,
telefonia celular, fotocopiado, combustibles, arrendamientos, vidticos, alimentacién,
mobiliario, remodelacién de oficinas, equipo de telecomunicaciones, bienes
informadticos, papeleria, pasajes, congresos, convenciones, exposiciones y serminarios)
rebasara lo ejercido el afio anterior mas la inflacién, las UA deberan solicitar a la DRF
el trdmite de las autorizaciones presupuestarias ante la SHCP con la suficiente
antelacion y debidamente justificada de conformidad con lo establecido en los
Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Publica
Federal, publicados en el DOF el 18 de septiembre de 2020.

V.4. Contrataciones en términos de los articulos 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 4 de su Reglamento

Base

EI' AR que solicite la contratacion de bienes o servicios proporcionados o prestados por
dependencias, entidades o personas de derecho publico sefialadas en los articulos 1
de la LAASSP y 4 del RLAASSP, se sujetaran a los siguientes:

Lineamientos

a. El AR debera contar con la investigaciéon de mercado en la cual, se advierta que el
organismo publico cumple con las condiciones requeridas, conforme a la propuesta
presentada, en donde se acredite que se obtienen las mejores condiciones en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

b. El AR presentara junto con su solicitud y la investigacién de mercado, un escrito que
justifique las circunstancias citadas en el punto anterior, y que se acredite que se
obtienen las mejores condiciones para el Estado tales como economia, eficiencia,
eficacia, imparcialidad y honradez, en términos del articulo 134 Constitucional.

¢. La DRMSG por conducto de la DA solicitard a las dependencias, entidades o
personas de derecho publico que funjan como proveedores de la ANAM, previo a la
asignacion del contrato, lo siguiente:
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1) Documentacion legal-administrativa;

2) Documentacidén gue acredite que cuenta con recursos propios {capacidad
técnica, material y humana) en al menos 51% del monto total del contrato que
se pretende formalizar, y que no requiere contratar a terceros para suministrar
el bien o prestar el servicio, o en caso de requerirlo, que no exceda el 49% del
monto total del contrato, en términos del articulo 4, segundo parrafo, del
RLAASSP; y

3) Escrito en el que manifieste que cuenta con los recursos propios en términos
del articulo 4, quinto parrafo, del RLAASSP.

d. De manera enunciativa, mas no limitativa, las dependencias, entidades o personas
de derecho pUblico, para acreditar su capacidad lo hardn mediante la presentacién del
curriculum vitae del personal relacionado con el objeto de la contratacion, constancias
de capacitacidn, contratos suscritos con la iniciativa privada o gobierno con objeto
similar; asi como acreditar que se cuenta con la capacidad técnica, material y humana,
el conocimiento, la profesionalizacidn, la experiencia, las herramientas, el equipo, la
tmaguinaria, la tecnologia, la logistica y el recurso humano adecuados, necesarios v
suficientes para realizar el objeto de la contratacién.

V.5. Contrataciones en términos del articulo 41 fraccién IV de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico

Base

El AR gue solicite la contratacidn de bienes o servicios proporcionados o prestados por
particulares en las cuales se considere que los datos contenidos en el instrumento
juridico que se formalice son datos confidenciales que necesitan ser considerados
como reservados por tratarse de temas de seguridad nacional, se sujetardn a los
siguientes:

Lineamientos

a. El AR debera elaborar la respectiva justificacién de excepcién a la licitacion publica
que contenga la descripcion de los bienes muebles, arrendamientos y servicios, que,
por sus caracteristicas basicas relevantes y finalidad intrinseca, encuadren en el
régimen de excepcidn previsto en el articulo 41, fraccién IV de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientosy Servicios del Sector Publico, y en su caso, realizar la investigacion de
mercado correspondiente.
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b. E! AR debera llevar a cabo la elaboracién de la respectiva prueba de dafio en caso
de que asi lo consideren las UA que deban sefalar un tema como reservado de
conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica y a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, elio para efectos de que la misma sea enviada a la DRMSG Y sea revisada para
su posterior envio a la Unidad de Transparencia de la ANAM.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

€. Una vez aprobada la reserva de la informacién por conducto de la Unidad de
Transparencia de la ANAM se notificard al ARy a la DA para efectos de conocimiento y
se integre la constancia respectiva en el expediente de contratacion que corresponda.

d. Tratandose de contrataciones en materia de TIC v de S| se deberd estar a lo
dispuesto por el articulo 27 del “Acuerdo por el que se emiten las politicas y
disposiciones para impulsar el uso y aprovechamiento de la informatica, el gobierno
digital, las tecnologias de la informacién y comunicacién, y la seguridad de la
informacion en la Administracion Publica Federal", publicado en el D.O.F. el 6 de
septiembre de 2021.

V.6. Solicitudes de adquisiciones y/o arrendamientos de bienes y prestacion de -\E.
servicios \ X

Bases

a. EI AR que solicite la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o Ia contratacion
de servicios, incluidas las contrataciones con dependencias o entidades del Gobierno
Federal cuyo monto sea igual o mayor a 300 veces la UMA, deberd enviar la
documentacion especifica y cubrir los requisitos que se establecen en las presentes
POBALINES, de conformidad con los numeral V.6.6 y V.6.7.

b. Para la contratacion de adquisicién de bienes, arrendamientos y/o prestacién de
servicios, el AR debera considerar los tiempos previstos en la LAASSP, asi como los
tiempos establecidos por el AC.

Lineamiento
La documentacidn incompleta o incorrecta presentada por el AR, serd devuelta por la

DA informando las inconsistencias de la misma, a efecto de que el AR la subsane y se
continte con el tramite del procedimiento de contratacidn solicitado.
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V.6.1. Solicitud del procedimiento de contratacién al drea contratante

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Base

El AR que solicite la adquisicién, arrendamiento de bienes muebles o la contratacion
de servicios, de conformidad con los procedimientos de contratacion sefialados en e}
articulo 26 de la LAASSP, se sujetaran a los siguientes:

Lineamientos

a. La DRMSG por conducto de la DA atendera la solicitud de procedimiento de
contratacion que formule el AR, para la adquisicion o arrendamiento de bienes
muebles o prestacién de servicios, descritas en el FO-CON-03 {Requisicion de Bienes
Yy Servicios), la cual, serd recibida en dias habiles dentro del horario de 09:00 a 18:00
horas, y tendran como fecha limite de recepcion la que comunique la DRF, con base
en [as Disposiciones Especificas para el Cierre del Ejercicio Presupuestario del ejercicio
fiscal correspondiente, que emita la SHCP.

b. Transcurrida la fecha limite, la solicitud de contratacién debera contar con la
autorizacién por parte de la SHCP para la modificacién o ampliacion de la fecha
establecida.

V.6.2. Autorizaciones previas a la adquisicién de bienes, contratacién de servicios
o arrendamiento de bienes muebles

Bases
a. La DRMSG es el AC de la ANAM, responsable de observar y hacer observar la
normativa aplicable en materia de adquisiciones, serviciosy arrendamientos de bienes

muebles.

b. Para el inicio del procedimiento de contratacion y/o arrendamiento de bienes y
prestacion de servicios, el AR deberd atender los siguientes:

Lineamientos

a. Servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones cuya fuente de
financiamiento sea el PEF



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la
Agencia Nacional de Aduanas de México

[

I. El AR solicitara a la DRMSG informacidn sobre la existencia de servicios o trabajos
iguales o similares a los que se pretenden contratar:

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Il. Con las respuestas a dichas solicitudes y en caso de no tener trabajos iguales o
similares, o que sea necesaria su adecuacion, actualizacion o complemento, solicitardn
a la UAF por escrito la autorizacién para la erogacion del gasto para la contratacion de:

a) Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados;

b) Servicios de consuitoria administrativa, procesos, técnica Yy en tecnologias de la
informacion, y

c) Servicios de investigacion cientifica y desarrollo.
b. Servicios de traslado (pasajes aéreos) cuya fuente de financiamiento sea el PEF

La solicitud de contratacién de pasajes aéreos deberd ser autorizada por el Jefe
fnmediato de la persona comisionada y posteriormente por la persona titular de la
DRF.

c. Bienes y servicios catalogados como TIC cuya fuente de financiamiento sea el
PEF

El AR deberd obtener en sentido favorable: el dictamen técnico de Ia DGTI, el
pronunciamiento al cumplimiento de los procedimientos y normativa en la materia
emitido por el OICE de la ANAM, asi como el dictamen técnico de la Coordinacién de
Estrategia Digital Nacional, por medio de la Herramienta de Gestién de Politica TIC.

d. Papeleria y atiles de oficina, adquisicién de bienes o arrendamiento de bienes
muebles cuya fuente de financiamiento sea el PEF

Obtener de la Subdireccién de AlImacenes, la constancia de no existencia de bienes de
las mismas caracteristicas o, en su caso, el nivel de inventario de los mismos que haga
necesario adquirir o arrendar dichos bienes.

e. Servicios de capacitacién cuya fuente de financiamiento sea el PEF
l. El AR que necesite de servicios de capacitacién en materias especificas ¥ gque no se

encuentren en el Programa Anual de Capacitacién de la ANAM, deberé solicitar a la
persona Titular de la UAF la autorizacién correspondiente;
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[l. EI AR realizara las gestiones correspondientes ante el Titular de la UAF por lo menos
60 (sesenta) dias naturales previos al inicio del servicio de capacitacion;

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion;

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

. En la solicitud se deberan mencionar las necesidades de la capacitacion y los
recursos presupuestales que se afectaran.

f. Adquisicién de bienes, contratacién de servicios o arrendamiento de bienes
muebles que rebasen mas de un ejercicio cuya fuente de financiamiento sea ¢l
PEF

. Cuando la contratacién requiera de mas de un ejercicio presupuestal o inicie su
vigencia en el ejercicio fiscal inmediato siguiente, deberd acompafarse de la
autorizacion de la SHCP;

Il. El AR solicitard a la DRF, en su caso, tramite la autorizacion de contratacién
plurianual, con recursos PEF observando lo establecido en los articulos 50 de la LFPRH
y 147 del RLFPRH;

{Il. Por lo que se refiere a ia autorizacién especial para celebrar una contratacion
anticipada que permita convocar, adjudicar Y, en su caso, formalizar contratos cuya
vigencia inicie en el siguiente ejercicio fiscal, el AR y la DRF deberan atender lo
sefialado en los articulos 35 de la LFPRH y 146 del RLFPRH,;

IV. La DRF tramitara las solicitudes ante la SHCP, siempre y cuando cubran todos los
requisitos, estén debidamente fundadas y motivadas Y., para el caso de las
plurianuales, cuenten con suficiencia presupuestal en el afio de inicio de la vigencia;

V. Para el caso de las autorizaciones especiales, deberan estar considerados en el
anteproyecto de presupuesto los recursos necesarios para la contratacion, toda vez
que estas contrataciones estaran sujetas a la disponibilidad presupuestaria del afio en
el que se prevé el inicio de su vigencia;

VI. Una vez autorizada la contratacién plurianual o especial con plurianualidad dentro
del Médulo de Administracién y Seguimiento de Compromisos Plurianuales, la DRF
informard al AR correspondiente;

VIl. Las modificaciones a la contratacién autorizada en el Médulo de Administraciény
Seguimiento de Compromisos Plurianuales, el AR solicitara a la DRF la actualizacién
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correspondiente, proporcionando para ello el detalle de la modificacién requerida de
conformidad con lo establecido en el articulo 147 fraccion Il del RLFPRH.

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracisn:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Para el caso de los Lineamientos antes mencionados se debera contar con |a debida
suficiencia presupuestaria.

V.6.3. Cargo de servidores publicos para suscribir los documentos indispensables
en los procedimientos de adquisicién de bienes, contratacién de servicios o
arrendamientos de bienes muebles

Base

Las personas servidoras pUblicas de la ANAM, facultadas para realizar los diversos actos
ante la DRMSG, para llevar a cabo los procedimientos de contratacion son:

Tipo de acto Nivel Jerarquico de quien firma
Autorizacidon de las ET. Titular de la Unidad de Administracién y
Finanzas, Director General o, en su caso,
Titular del AR, con nivel inmediato
inferior.

FO-CON-Q3.

Solicitud de Investigacion de Mercado.
Solicitud de adquisicion, arrendamiento
0 servicio.

Solicitud de AD articulo 42 de la LAASSP. | Director General del AR, 0 en su caso,
Solicitud de ITP, articulos 42 y 43 de la | servidor publicc con nivel inmediato
LAASSP, inferior.

Solicitud de LP articulo 26 fraccién | de la
LAASSP,

Solicitud de excepcidén a la LP articulos
40y 41 de la LAASSP.

Emitir el Informe sobre asesorias, | Director General del AR, 0 en su caso,
consultorias, estudios e investigaciones. | servidor publico con nivel inmediato

inferior.

Autorizar otorgamiento de anticipos. Titular de la UAF.

Solicitar reduccion de plazos en las LP. Director General del AR, o en su caso,
servidor pudblico con nivel inmediato
inferior.

Autorizar reduccion de plazos en las LP. | Titular de la DRMSG.
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Director General de ia AR, 0 en su caso,
servidor publico con nivel inmediato
inferior.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Estudio de costo beneficio para
demostrar la conveniencia de la
adquisicién de bienes muebles usados o
reconstruidos.

V.6.4. Tiempos de respuesta

Base

El procedimiento de LP inicia con la publicacién de la convocatoria, en cuanto a la ITP
con la entrega de la dltima invitacién, y la AD con la solicitud de cotizacién, los dos
primeros procedimientos concluyen con el fallo, y el tercero con la notificaciéon de la
adjudicacion.

Lineamientos

a. Los plazos estimados para la atencidn de requerimientos de bienes y servicios,
contados a partir del ingreso del FO-CON-03, junto con toda su documentacién a la
DRMSG y hasta la emision del fallo o notificacién del comunicado de adjudicacién,
dependiendo del tipo de procedimiento de contratacién a instrumentarse, seran los
siguientes:

Tipo de procedimiento Caracter Dias naturales
LP Nacional 60
LP Internacional Abierta 65
LP Internacional bajo la 85
cobertura de tratados
ITPN Nacional y/o internacional 30
AD Nacional y/o internacional 20

b. Los procedimientos de contratacién por AD con fundamento en el articulo 42 de la
LAASSP, cuyo objeto sea la contratacion de bienes o servicios que se requieran con
caracter urgente, podréd ser en un plazo de atencién minimo de 16 (dieciséis) dias
naturales.

V.6.5. Investigacién de mercado

'.‘\__ L
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a. Los bienes y servicios que requiera o solicite el AR, deberan soportarse con una
investigacion de mercado, solicitada a la DRMSG antes del inicio del procedimiento de
contratacion,

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Bases

b. La DA a través de la Subdireccion de Investigaciones de Mercado seré la responsable
de la elaboracion de la investigacién de mercado, la cual sera suscrita por el Titular de
la direccién y subdireccién antes mencionadas.

Lineamientos
a. La investigacién de mercado debe contener como minimo:

|. Descripcién y origen de los bienes y servicios a contratar:

ll. Fuentes de informacidn utilizados de conformidad con lo establecido en el articulo
28 del RLAASSP y soporte documental de la misma, y;

lll. El precio estimado de los bienes, arrendamientos o servicios obtenido en la
investigacién de mercado.

IV. Elegir el procedimiento de contratacién que podra llevarse a cabo.

b. En todos los casos, el analisis de la informacién obtenida en la investigacion de
mercado se efectuard considerando lo establecido en el articulo 30 del RLAASSP.

¢. EI AR podra proporcionar al AC, la informacién relativa a los potenciales proveedores
que hubieren identificado, debiendo cerciorarse y asegurarse en todo momento que
las actividades, la experiencia, las atribuciones u objeto social de las personas o
entidades a participar en la investigacién de mercado, estén relacionadas con el objeto
del bien o servicio a desarrollarse, asi como sefalar la fuente de los mismos.

d. En caso de que las personas servidoras publicas que participen en las
investigaciones de mercado consideren la existencia de aigln conflicto de interés,
deberan informarlo a su superior jerdrquico, tomando como apoyo el ejemplo para
excusarse e informar al superior jerarquico establecido en la "Guia para la
ldentificacidn y Gestién de Conflictos de Interés", emitida el 1 de abril de 2022,
atendiendo en lo que resulte aplicable el "Acuerdo por el que se expide el protocolo
de actuacidon en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de
licencias, permisos, autorizacionesy concesiones", publicado en el DOF el 20 de agosto
de 2015 y sus posteriores reformas, especificamente por lo que hace a su "ANEXO
SEGUNDQO” denominado FORMATOS QUE DEBERAN UTILIZAR LOS

\

WA
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PARTICULARES PARA MANIFESTAR VINCULOS Y POSIBLES CONFLICTOS DE
INTERES.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

e. Los plazos que se deberan otorgar al momento de llevar a cabo las solicitudes de
cotizacion serdn los siguientes:

l. Adguisicién o arrendamiento de bienes o contratacién de servicio: al menos tres (3)
dias habiles a partir del envio de la solicitud de cotizacién:

Il. Adquisicién o servicios en materia de TIC, al menos cinco (5) dias habiles a partir del
envio de la solicitud de cotizacién.

Ill. En casos debidamente justificados por el AR, los plazos sefialados con anterioridad
podran reducirse de acuerdo a la naturaleza de los bienes o servicios a contratar.

IV.- Con relacién a las propuestas econdmicas que emitan los proveedores, respecto
de una solicitud de cotizacion, las mismas tendrdn una vigencia de 30 a 90 dias
naturales, dependiendo el tipo de servicio y lo solicitado por el AR.

V.6.6. Solicitudes para la adquisicién de bienes muebles (especificaciones técnicas
- requisicion)

Bases

a. El ARy el AT en su caso son responsables del contenido de sus ET, las cuales deberan
ser firmadas por el servidor publico sefialado en el numeral V.6.3. de las presentes
POBALINES.

b. El AR elaborara el FO-CON-03, conforme al numeral 4.2.1.1.9 del MAAGMAASSP, y
debera firmarla la persona servidora publica sefialado en el numeral V.6.3. de las
presentes POBALINES.

Lineamientos

a. El AR enviara al AC la solicitud de bienes muebles debidamente rubricada y firmada
por el servidor publico facultado, conforme a los niveles jerarquicos estipulados en la
tabla que se indica en ef numeral V.6.3. de estos lineamientos, de acuerdo con los
siguientes requisitos:

X
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1} Corroborar que su necesidad se encuentra en el PAAAS publicado en el Médulo
Electrénico, mediante la impresién del documento; en caso contrario, el AR deberd
solicitar al AC su incorporacién al PAAAS por medio de oficio, adjuntando el formato
FO-PPP-01, para la modificacién correspondiente;

Area Responsable de elaboracian:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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2) Suficiencia presupuestal emitida por la DRF en [a partida que corresponda, la cual
debe contener el monto del presupuesto autorizado para la contratacién; precisando
st incluye o no L.V.A. o bien, si resulta, aplicable;

3) Para el caso de contrato plurianual de bienes, la autorizacién por parte de ia SHCP;
Yy

4) FO-CON-03 (Requisicion de bienes y servicios) en forma impresa, que contenga la
descripcion detallada por partida de cada uno de los bienes solicitados, sin incluir
marca hi modelo, indicando el precio unitario estimado e importe total sin IVA, el cual
debe ser congruente con la investigacién de mercado.

b. Las ET de bienes deberan incluir, en su caso, la siguiente inforrmacion:

1) Descripcion detallada de los bienes;

2) Utilizar tanto como sea posible catdlogos, fichas técnicas, figuras, ilustraciones,
graficas, etc,, a fin de describir de manera clara y precisa el texto: asi como definiciones

para una correcta interpretaciéon de las ET;

3) Relacion de bienes en que se requiera muestra, el objeto de solicitarla y la manera
en gue sera evaluada;

4) Pruebas que realizaran, asi como el método para ejecutarlas y el resultado minimo
que deba obtenerse de acuerdo con la LIC, publicada en el DOF el 07 de julio de 2022;

5} Plazo estimado de entrega de los bienes y demas informacién que se indica en el
FO-CON-03;

6) Plazo estimado de devolucién o rechazo de los bienes por defectos de fabricacién o
vicios ocultos;

7) Fechas de visitas a los inmuebles de la ANAM, precisando, en este caso, el objeto de
la visita, asi como el nombre del servidor publico que atender4 las mismas;
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8) Forma de pago, indicando los requisitos para la aceptacidn y tramite de las facturas;
de acuerdo con los "Lineamientos para promover la agilizacién del pago a
Proveedores" del "Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas", publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF;

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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9) Supuestos para la aplicacion de penas convencionales:

10) Deducciones que en su caso se aplicaran, estableciendo el limite de
incumplimientos;

1) Anticipos y la forma en que se amortizaran;

12) En contratos abiertos, indicar cantidad minima y maxima o el presupuesto minimo
Y Maximo;

13} Porcentaje o monto de la pdliza de responsabilidad civil, en su caso:

14) Porcentaje o monto de la garantia de cumplimiento, y en su caso, justificacion para
exceptuar de la misma, tratdndose de AD y determinar si es divisible o no su aplicacién:

15) Prérrogas, en su caso;

16) Sefialamiento expreso de que el procedimiento de contratacién de acuerdo con la
investigacion de mercado estara destinado a MIPYMES;

17) Caracter del procedimiento de contratacion (nacional o internacional) de acuerdo
con las caracteristicas propias del bien solicitado;

18) Indicacién de las NOM, las NMX o en su caso, las NIF o las NRF o especificaciones
que el AR determine o elabore, gue deberdn cumplir quienes deseen participar, de
conformidad con el articulo 31 del RLAASSP:;

19} Senialar las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras disposiciones
normativas deban cumplir los licitantes;

20) Domicilio en que habra de entregarse el bien y el horario correspondiente;

21) Condiciones especificas de entrega;



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la
Agencia Nacional de Aduanas de México

[

22) Tipo de pruebas o verificacion fisica, a que se someteran los bienes muebles para
ser recibidos conforme a las especificaciones establecidas en el pedido o contrato, en
Su caso, asi como el responsable de llevarlas a cabo y el tiempo requerido para su
realizacion, el cual no deberd ser mayor a 10 dias naturales a partir de su recepcién;

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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23) Forma, términos y servidor publico quien realizara la administracion, verificacion,
aceptacion, devolucion, o en su caso, rechazo de los bienes y/o servicios prestados;

24) Criterios de evaluacién sefalados en los articulos 36 de la LAASSP y 51,52 y 53 del
RLAASSP, en concordancia con los "Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de
Evaluacién de Proposiciones a través del mecanismo de Puntos o Porcentajes en los
Procedimientos de Contratacién” del "Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas®, publicados el 9 de septiembre de
2010, en el DOF;

25} Cuando las condiciones de compra no permitiesen llevar a cabo un procedimiento
de contratacién por medio de la evaluacién por puntos y porcentajes, se realizar3 la
evaluacidn binaria, para lo cual, el AC debera presentar la justificacién respectiva;

26) Mecanismo de ajuste de precios, en su caso, conforme al numeral V.28 de las %
presentes POBALINES;

27) Dictamen técnico favorable sobre las solicitudes de adquisicion de bienes o
contratacion de servicios de TIC, en las partidas que estén sujetas a autorizacion, o el
sefalamiento de la DCTI, de que no es aplicable;

28) Se debera precisar el plazo y tipo de garantia del bien por adquirir o servicio a
contratar.

¢. Adicionalmente deberan enviar al AC |a siguiente documentacion:

1) Constancias de no existencia o nivel de inventario en el almacén, de los bienes a
adquirir, con fecha de expedicién no mayor de 30 dias naturales anteriores a la
solicitud;

2) Para el caso de que en el presupuesto autorizado se cuente con recursos PEF en el
capitulo 5000, se deberd contar con oficio de Liberacidn de inversion autorizado por el
titular de la UAF;
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4) En caso de requerir la excepcién a la LP, se debera contar con la justificacién firmada
por el Titular del AR; asi como, del Dictamen de procedencia suscrito por los miembros

del CAASANAM con derecho a voto, especificando la modalidad de contratacion, ya
sea AD o ITP.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién ¢de Recursos
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3) Investigaciéon de mercado:

5) En caso de reduccién de plazo en los procedimientos de LP, la Justificaciéon
correspondiente, firmada por el Titular del AR;

6) Para el procedimiento de ITP, relacion de los posibles proveedores invitados que
seran susceptibles de considerarse en el procedimiento;

7) Para el caso de procedimiento de AD o ITP (articulo 41 de la LAASSP), escrito de
Justificacién debidamente firmado por el Titular del AR al que alude el articulo 40,
segundo parrafo de la LAASSP y 71 del RLAASSP:;

8) Para AD (articulo 42 de la LAASSP)} por lo menos 3 cotizaciones que, en su caso,
haran las veces de investigacion de mercado; con la finalidad de verificar que se
agotaron las fuentes obligatorias de consulta, sobre las ofertas respectivas y con ello
proceder a la AD; observando en todo momento no exceder del treinta por ciento del
presupuesto autorizado para adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado a la
ANAM;

9) Si se requiere el agrupamiento de varios bienes en una sola partida, debera
presentarse la documentacion que acredite, previa investigacién de mercado, la
existencia de al menos 5 probables proveedores que pudieran cumplir integralmente
con los requerimientos solicitados;

10) Cuando el AR considere necesario que los licitantes cuenten con un sistema de
gestion de calidad, debera presentar la documentacién que acredite la existencia de
al menos 3 licitantes que cumplan el requisito.

d. Para la adquisicién de bienes usados o reconstruidos el AR en su caso,
adicionalmente debera enviar al AC la siguiente documentacién:

1) Estudio de costo beneficio, que demuestre la conveniencia de la adquisicién de
bienes usados o reconstruidos, comparativamente con la compra de bienes nuevos;
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2) Avalio emitido por institucién de crédito, corredor publico u otros terceros
capacitados para ello;

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracién:
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3} El avalio que se obtenga debera ser expedido dentro de los 6 meses previos y
deberd estar vigente al momento de la adquisicién del contrato o pedido;

4) Para el caso de los bienes incluidos en el capitulo 5000; se debera contar con recurso
presupuestal en dicho capitulo y a su vez contar con el Oficio de Liberacién de
Inversion autorizado por el titular de la UAF;

5) Para el caso de la adquisicion de bienes de TIC que sus partidas se encuentren
sujetas a autorizacion, deberdn contar con el dictamen técnico de la DGTI, el
pronunciamiento al cumplimiento de los procedimientos y normativa en la materia
emitido por el CICE de la ANAM, asi como el dictamen técnico de la Coordinacion de
Estrategia Digital Nacional, por medio de la Herramienta de Gestién de Politica TIC
(todos en sentido favorable).

V.6.7. Solicitudes para la contratacién de servicios y arrendamiento de bienes
muebles (Especificaciones técnicas requisicién)

Bases

a. El AR y el AT, en su caso, son responsables del contenido de sus ET, las cuales
deberdn ser firmadas por el servidor publico sefalado en el numeral V.6.3. de las
presentes POBALINES.

b. El AR, para la elaboracién del FO-CON-03, observard el numeral 42119 del
MAAGMAASSP, y debera firmarla la persona servidora publica sefalada en el numeral
V.6.3. de las presentes POBALINES.

Lineamientos

a. El AR enviard al AC sus solicitudes de arrendamiento de bienes muebles o
contratacion de servicios, debidamente rubricadas y firmadas por el servidor publico,
conforme a los niveles jerarquicos estipulados en la tabla que se indica en el numeral
V.6.3. de estos lineamientos, cumpliendo con los siguientes requisitos:

1) Adjuntar la impresién que corrobore, que su necesidad se encuentra en el PAAAS,
en caso contrario el AR debera solicitar al AC su incorporacion al PAAAS por medio de
oficio, adjuntando el formato FO-PPP-01, para la modificacién correspondiente;

X
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2) Suficiencia presupuestal emitida por la DRF en Ia partida que corresponda y que
contenga el monto del presupuesto asignado para la contratacién, con IVA incluido,
observando lo establecido en el numeral V.3 lineamiento d;

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
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3) Para el caso de contratos plurianuales, se debera contar con la autorizacién de |a
SHCP;

4) FO-CON-03 en forma impresa, que contenga la descripcién de la contratacion dei
servicio o el arrendamiento de bienes muebles que se requiere, indicando el precio
unitario estimado e importe total sin IVA, el cual debe ser congruente con la
investigacion de mercado;

b. Las solicitudes de contratacién se remitiran junto con las especificaciones técnicas
y alcances del mismo, sefialando como minimo lo siguiente:

1) Descripcién del servicio;
2) Metodologia o forma en que se prestara el servicio;

3) Actividades a realizar por el prestador del servicio, que deberdn estar directamente
relacionadas con el objeto del contrato;

4) Productos o resultados esperados:
5) Entregables a presentar por el prestador del servicio;
6) Vigencia del contrato;

7) Monto total estimado del servicio sin IVA, por afio de vigencia en caso de contratos
plurianuales;

8) Forma de pago indicando los requisitos para la aceptacion y trémite de las facturas,
de acuerdo con los "Lineamientos para promover la agilizacion del pago a
Proveedores" del "Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras puUblicas y servicios relacionados
con las mismas", publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF;

9) Casos concretos para la aplicacion de penas convencionales;

A5G
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10) Deducciones gue en su caso se aplicaran, estableciendo el limite de
incumplimientos;

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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1) Monto o porcentaje de la pdliza de responsabilidad civil, en su caso;
12) Lugar, fecha y horario donde se prestar3 el servicio;

13) Fechas de visitas a los inmuebles de la ANAM o, en su caso, a las instalaciones de

los licitantes, precisando el objeto de la visita, asi como el nombre del servidor pablico
que atendera las mismas;

14} Casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las obligaciones
contractuales;

15) En contratos abiertos, indicar la conveniencia de celebrar dichos contratos, asi
como la cantidad minima y maxima o el presupuesto minimo y maximo;

16} Anticipos, en su caso, y la forma en que se amortizarédn y garantizaran;

17) Sefalamiento de la forma y términos en que se realizara la verificacién del servicio
y la aceptacion del mismo, conforme a los "Lineamientos para promover la agilizacion
del pago a Proveedores"” del "Acuerdo por el gue se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas", publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF;

18) Nombre (s} del {los) servidor {es) publico (s} del area responsable de administrar y
verificar el cumplimiento del contrato, quien deberd contar con nivel minimo de
Director de Area;

19) Caracter del procedimiento de contratacidn (nacional o internacional) de acuerdo
con las caracteristicas propias del servicio solicitado;

20) Indicacién de las NOM, NMX o, en su caso, las NIF o NRF, o especificaciones que el
AR determine o elabore, que deberdn cumplir quienes deseen participar de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 31 del RLAASSP;

21} Mecanismo de ajuste de precios, en su caso, conforme al numeral V.28 de las
presentes POBALINES.
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Area Responsable de elaboracion: ADU
Hoja 36

d. Criterios de evaluacién sefalados en los articulos 36 de la LAASSP y 51, 52 y 53 del
RLAASSP, en concordancia con lo dispuesto por los "Lineamientos para la Aplicaciéon
del Criterio de Evaluacién de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos de
Contratacion" del "Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras pUblicas y servicios relacionados
con las mismas", publicados el 9 de septiembre de 2010 en el DOF.

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

¢. [Investigacion de mercado

e. Cuando las condiciones de contratacién no permitan llevar a cabo un
procedimiento por medio de la evaluacion por puntos y porcentajes, se realizara la
evaluacidn binaria, en cuyo caso, el AR deberé presentar la justificacion respectiva y
firmada por quien haya suscrito la solicitud de contratacién: el titular de la DA
determinara si la justificacion presentada es procedente en los términos del segundo
parrafo del articulo 51 del RLAASSP.

f. Para el caso de la contratacion de servicios de tecnologias de Informacion Y%
comunicaciones que sus partidas se encuentren sujetas a autorizacion, deberdn
contar con el dictamen técnico de la DGTI, el pronunciamiento al cumplimiento de los
procedimientos y normativa en la materia emitido por el OICE de la ANAM, asi como
el dictamen técnico de ta Coordinacién de Estrategia Digital Nacional, por medio de la
Herramienta de Gestidn de Politica TIC {todos en sentido favorable).

g. En caso de reguerir la excepcion a la LP, Ia justificacién firmada por el titular del AR
o por el servidor publico que corresponda conforme al numeral V.6.3. de las presentes
POBALINES, asi como, el Dictamen de procedencia emitido por el CAASANAM.

h. En caso de reduccién de plazos en los procedimientos de LP, la justificacion
correspondiente que debera ser firmada por el titular del AR o por el servidor publico
que corresponda conforme al numeral V.6.3. de las presentes POBALINES.

i. Para ITP, relacién de los posibles invitados.

J- Para AD (articulo 42 de la LAASSP), por lo menos tres cotizaciones gue, en su caso,
haran las veces de investigaciéon de mercado.

k. EI AR que necesite que los posibles prestadores de servicios cuenten con sistema
de gestibn de calidad en la prestacion de servicios, deberdn presentar la
documentacién que acredite la existencia de al menos 3 participantes que cumplan
el requisito.
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l. Si se requiere el agrupamiento de varios servicios en una sola partida, debera
presentarse la documentacion que acredite, a través del FO-CON-05, la existencia de
al menos 5 probables proveedores que pudieran cumplir integramente con los
requerimientos solicitados.

Area Responsable de elaboracion: Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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m. Para la contratacién de servicios prestados por una persona fisica, justificacion de
que el servicio puede ser realizado por ella misma, sin requerir de la utilizacién de mas
de un especialista en la materia objeto del contrato.

n. Escrito en el que se sefialen las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a
otras disposiciones normativas deban cumplir los licitantes.

0. Pruebas que se realizardn, asi como el método para ejecutarlas y el resultado
minimo que deba obtenerse de acuerdo con la LIC.

p. Para el caso de la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones que se realicen con cargo al presupuesto de la ANAM, el AR deber3
atender a [o previsto en el numeral V.6.7, lineamiento b) de las presentes POBALINES.

q. La UAF a través de la DRMSG y la DRH sera la encargada de dar respuesta en
cumplimiento del articulo 12 de la LAASSP, para el caso de la contratacion de servicios
de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones que se realicen con cargo al
presupuesto de la ANAM, siendo la DA quien resguarde la informacion vy
documentacién correspondiente.

r. Para la contratacién de servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones,
el AR deber3 adjuntar a su solicitud los siguientes documentos:

1} Justificacion para el tramite de autorizacién ante la DRF para la erogacion de
los recursos en la partida presupuestaria correspondiente, sin embargo, se
restringiran ciertas partidas presupuestarias, atendiendo a la LFAR y a los
LMARAPF,

2) Dictamen suscrito por el titular del AR de que no cuenta con personal
capacitado o suficiente para su actualizacién o en su caso de que no esté
disponible para su actualizacién o realizacion;

3} Manifestacion de que no existen trabajos similares anteriores y que se verificod
el registro del area competente, anexando la constancia emitida por la DRMSG.

)
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s. La contratacion de estos servicios podra realizarse mediante el procedimiento de
ITP o por AD conforme al articulo 41, fraccion X, de la LAASSP, salvo que se acredite
alguno de los supuestos previstos en las fracciones | a VIl del propio articulo 41 de la
LAASSP, de acuerdo con lo siguiente:

1)

2)

3)

4)

Para la realizacion del procedimiento de ITP, el AR debera remitir la lista de los
posibles proveedores invitados entre los que se incluird al menos a una
institucion de educacién superior o un centro de investigacién establecido en
el pais. Cuando no existan instituciones o centros con experiencia en los
servicios requeridos, deberd remitir con su solicitud, un escrito firmado por el
titular del AR, adjuntando las constancias que acrediten la no existencia;

Solo cuando la informacién necesaria para la elaboracién de la proposicién
estuviere reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica v la Ley General de
Transparencia a la Informacién Publica, resultard procedente la autorizacion
para que la contratacion se realice mediante el procedimiento de AD, previa
dictaminacién del CAASANAM, para lo cual el AR deberd cumplir con lo
establecido en el articulo 72, fraccion VI, segundo parrafo, del RLAASSP:

En las ET que emita el AR, se deberan precisar los entregables, objeto de la
contratacion y la manera en que se cotizard cada uno de ellos para obtener su
precio unitario y la forma de pago, en los términos de lo dispuesto por la fraccion
VIII, quinto parrafo, del articulo 72 del RLAASSP, y

El AR deberd establecer los mecanismos de comprobacién, supervision y
verificacién de los servicios contratados y efectivamente prestados, asi como del
cumplimiento de los requerimientos de cada entregable, lo cual sera requisito
para proceder al pago correspondiente:;

t. La DRMSCG por conducto de la DA sera la encargada de consolidar la informacion
relativa a la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones que se realicen con cargo al presupuesto de la ANAM.

u. Antes de la contratacion, el AR remitira a la DRMSG la descripcion técnica detaliada
de los servicios que pretenden contratar, para que esta Ultima, informe en un lapso no
mayor a 5 dias habiles después de recibir la consulta, si existen o no trabajos similares
en la ANAM.
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v. Concluida la prestacion de este tipo de servicios, el titular de! AR debera rendir un
informe a la persona titular de la ANAM, con copia al titular del OICE, en los términos
establecidos en el articulo 15, dltimo parrafo, del RLAASSP.

Area Responsable de elaboracidn:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
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V.6.8. Solicitud de suficiencia presupuestal
Base

La suficiencia presupuestaria con recursos PEF deberd ser solicitada por persona
servidora publica con nivel minimo de Director General, Y €n casos excepcionales por
conducto del Director de Area del AR, a la DRF, observando lo establecido en el articulo
43 del RIANAM.

Para el caso de la suficiencia presupuestaria para procedimientos de contratacidn con
recursos del FACLA, sera solicitada por el AR y se emitird por conducto del Titular de la
UAF y Titular de la Unidad Responsable del FACLA, afectando los recursos del
patrimonio del Fideicomiso, de conformidad con las “Reglas de Operacion del FACLA”.

Lineamientos

a. El importe de la suficiencia presupuestal, serd el costo estimado del bien o servicio
a contratar, el cual deriva de la investigacién de mercado.

b. Con el contrato o pedido debidamente formalizado la DRMSG en el sistema
institucional, realizard el registro del compromiso y posteriormente la DRF autorizara
dicho registro, liberando el recurso que resulta en caso de haberse generado
economia y/o ahorro para la ANAM.

c. Con el contrato debidamente formalizado la DRMSG deberd solicitar a la DRF el
registro del compromiso correspondiente.

V.7. Estudio de factibilidad de conformidad con el articulo 12 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Base
El AR gue necesite del arrendamiento de bienes muebles, debera elaborar el estudio

de factibilidad, que servird para evaluar y determinar la conveniencia de la adquisicién,
mediante arrendamiento con opcidén a compra.
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a. El AR deberd enviar al AC en adicién a la documentacién sefalada en el numeral
V.6.7. de las presentes POBALINES, el estudio de factibilidad gue se describe en la
Base Unica del presente numeral.

Area Responsable de elaboracicn:

Fecha de Elaboracion:
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Lineamientos

b. El AR que necesite del arrendamiento de bienes muebles, utilizara el siguiente
criterio:

Analisis y proyeccién del costo beneficio realizado con base en el FO-CON-05, para
determinar la ventaja y conveniencia de adquirir el bien arrendado al finalizar el
periodo de contratacién, para lo cual deberdn considerar el costo del servicio del
mantenimiento, consumibles del bien, seguros, entre otros, para la conservacion de la
vida util del bien, o para determinar que no es factible adquirirlo, al concluir el
arrendamiento, en virtud de que representaria un costo mayor para la ANAM.

c. Para el caso de la adquisicion de bienes de tecnologias de informacién Y
comunicaciones que sus partidas se encuentren sujetas a autorizacién, deberan
contar con el dictamen técnico de la DGTI, el pronunciamiento al cumplimiento de los
procedimientos y normativa en la materia emitido por el OICE de la ANAM, asi como
el dictamen técnico de la Coordinacién de Estrategia Digital Nacional, por medio de la
Herramienta de Gestién de Politica TIC (todos en sentido favorable).

El AR podrd hacerse llegar de elementos para soportar el estudio de factibilidad
mediante las fuentes de informacién establecidas en el articulo 28 del RLAASSP.

V.8. Estudio de costo beneficio en la adquisicién de bienes muebles usados o
reconstruidos, conforme al articulo 12 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Base

El AR que necesite |la adqguisicidn de bienes muebles usados o reconstruidos elaborara
el Estudio de costo beneficio, con el objeto de que demuestre la conveniencia de su
adquisicion, comparativamente con la compra de bienes nuevos, el cual debera ser
firmado por las personas servidoras publicas, de acuerdo con los niveles jerarquicos u
homélogos, sefialados en el numeral V.6.3 de las presentes POBALINES.



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la
Agencia Nacional de Aduanas de México

IIII

La justificacidon que se elabore para que se lleve a cabo la adquisicion de bienes
muebles usados o reconstruidos debera considerar los siguientes criterios:

Area Responsable de elaboracion:
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Lineamiento

L Cuando corresponda, el avalto se llevara a cabo en términos de lo dispuesto
en el articulo 12 Bis de la LAASSP, el cual deber estar vigente al momento
de la adjudicacién del contrato.

Il. Para el caso de que los bienes se incluyan en el presupuesto y partidas
presupuestales del capitulo 5000 del COG, se debera tramitar el respectivo
oficio de liberacion de inversion; el cual debe ser autorizado por el titular de
la UAF,y

fll. Para el caso de la adquisicién de bienes de tecnologias de informacion y
comunicaciones que sus partidas se encuentren sujetas a autorizacion,
deberan contar con el dictamen técnico de la DGTI, el pronunciamiento al
cumplimiento de los procedimientos y normativa en la materia emitido por
el OICE de la ANAM, asi como el dictamen técnico de la Coordinacion de
Estrategia Digital Nacional, por medio de la Herramienta de Gestién de
Politica TIC {todos en sentido favorable).

El AR podra hacerse llegar de elementos para soportar el estudio de factibilidad
mediante las fuentes de informacién establecidas en el articulo 28 del RLAASSP.

V.9. Contrataciones consolidadas

Bases

a. El AC podra participar en los procedimientos de contratacién consolidados que
convogue la autoridad competente para la adquisicién ¢ arrendamiento de bienes y
contratacion de servicios, en las partidas que corresponden a los capitulos 2000, 3000
Y. en su caso, 5000 del COG, esté Ultimo capitulo con la reserva de que se cuente con
el recurso presupuestal necesario; asi como las autorizaciones y oficios de liberacién
correspondientes.

b. Con base en el PAAAS, se verificara si la requisicidon de bienes vy la solicitud de
contratacion de servicios que presente el AR corresponde a la lista de bienes y servicios
a consolidar por parte de la autoridad competente.
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a. La DA sera la responsable de supervisar gue el AR proporcione toda la informacion
y documentacién que deba remitirse con motivo del acuerdo de consolidacién, para
que el AC sea considerada como AR en la consolidacidn de adquisicién o
arrendamiento de bienes y/o contratacién de servicios.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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Lineamientos

b. En las sesiones que se celebren con motivo del acuerdo de consolidacidn, el servidor
publico que participe en las mismas tendra nivel minirmo de Director de Area del ACy
como representante del AT debera ser el servidor publico con nivel minimo de
subdirector.

V.9.1. Contrataciones conjuntas entre unidades administrativas de la Agencia
Nacional de Aduanas de México

Base

Cuando se determine la conveniencia de celebrar una contratacidon conjunta de
bienes, arrendamientos o servicios por las diversas AR, serd el titular de la UAF quien
podra autorizar dichos esquemas de contratacion.

Lineamientos

a. Los representantes de dos 0 mas AR se coordinaran y manifestaran formalmente su
acuerdo para llevar a cabo la contratacidén conjunta, dejando la debida constancia
documental que acredite dicho acuerdo.

b. Los representantes de las AR solicitaran mediante oficio al titular de la DRMSG la
contratacion conjunta del bien o servicio de que se trate.

c. Con la autorizacion del titular de la UAF, los representantes de las AR, nombraran a
los servidores publicos con nivel minimo de Director de Area para elaborar las ET y
posteriormente solicitar la investigacién de mercado a la DA, la cual se realizara de
manera conjunta entre el AR y el AC de conformidad con lo establecido en el articulo
30 parrafo segundo de la LAASSP.

d. Con la investigacién de mercado, las AR determinaran el procedimiento de
contratacion que resulte mas conveniente (LP, ITP o AD).

\'\_'.’
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e. Para efectos del pago, cada una de las AR aportaran el recurso presupuestal de
manera proporcional al bien o servicio solicitado.

f. Las AR se coordinaran con el fin de designar a un responsable de llevar a cabo los
tramites correspondientes al procedimiento de contratacion ante la AC.

g. Las AR se coordinaran con el fin de designar a un administrador del contrato, asi
como al o los supervisores que podran servir de apoyo al referido administrador.

V.10. Contratos abiertos.

Base

Cuando se requiera de un mismo bien, arrendamiento o servicio de manera reiterada
0 que, por su naturaleza, volumen o caracteristicas asi o amerite, se llevaran a cabo,
contratos abiertos.

Lineamientos

a. El AR solicitara por escrito a la DRMSG la contratacién abierta de bienes,
arrendamientos o servicios, atendiendo al articulo 47 de la LAASSP, debiendo indicar
el AR en las ET, las cantidades o servicios minimos y maximos a adquirir, 0 en su caso,
el presupuesto minimo y maximo que se gjercera.

b. La DRMSG asesorara al AR a efecto de que considere la conveniencia de llevar a
cabo la contratacion abierta.

¢. En el FO-CON-03 o en las ET segln sea el caso, el servidor puUblico que haya firmado
la solicitud, de conformidad con el numeral V.6.3 de las presentes POBALINES, incluira
la peticién para la celebracién de un contrato abierto, indicando el servidor publico
responsable del AR para supervisar su cumplimiento e informar al administrador del
contrato.

d. Sera responsabilidad del AR por conducto del administrador del contrato, el prever
que, en estos contratos o pedidos, se cumpla con la cantidad o presupuesto minimo
pactado.

V.11. Procedimiento de contratacion

V.11.1. Aspectos generales
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Bases

a. Los procedimientos de contratacién para la adquisicién, arrendamiento de bienesy
contratacidon de servicios gue podra realizar el AC, seran los establecidos en los
articulos 1y 26 de la LAASSP.

b. Las personastitulares de la DRMSG o de |la DA, en su caracter de AC podran convocar
a LP, ITP y AD y suscribir las convocatorias e invitaciones, respectivas, asi como los
oficios de solicitud correspondientes.

c. Las personas titulares de la DRMSG, DA, o de la Subdireccion de Adquisiciones,
podran, indistintamente, presidir, conducir y suscribir documentos en los actos
inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos.

d. Se podran llevar a cabo procedimientos de contratacién relacionados con la
adquisicién de bienes y/o prestacidn de servicios de forma anticipada, cuya vigencia
inicie en el ejercicio fiscal siguiente a la formalizacién del instrumento juridico
correspondiente; previa autorizacion de presupuesto y autorizaciéon por conducto de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de conformidad con lo establecido en el
articulo 25 de la LAASSP.

Lineamientos

a. El AC invitara a los servidores publicos y demas personas gue por su especialidad
considere conveniente, para gue intervengan en dichos actos.

b. El servidor publico que presida los actos en el procedimiento de contratacion, sera
el facultado para emitir las actas correspondientes, encargarse de su notificacion y de
tomar todas las decisiones durante la realizacidon de los mismos, incluyendo, la
notificacion de cancelacién del procedimiento, a peticion del AR.

c. Las personas servidoras publicas que tengan o pudieran tener un conflicto de
interés en los procedimientos de contratacion en los que participen, deberan
informarlo a su superior jerarguico, por medio del ejemplo para excusarse establecido
en la "Guia para la Identificacion y Gestion de Conflictos de Interés", atendiendo al
"Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacidn en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones vy
concesiones” publicado en el DOF el 20 de agosto de 2015.
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V.12. Licitacion publica e invitacién a cuando menos tres personas
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V.12.1. Licitacion publica

Base

El AC realizara las LP, en los términos previstos por la LAASSP y su RLAASSP, para lo
cual el AR enviara su solicitud para adquisicién, arrendamiento de bienes muebles o
contratacion de servicios incluyendo en lo aplicable, la documentacién relacionada en
los numerales V.6.6. y V.6.7. y cuando corresponda con la sefalada en el numeral
V.6.2. de las presentes POBALINES.

Lineamientos

a. La solicitud debera remitirse con la anticipacién necesaria, tomando en cuenta que
el procedimiento de LP nacional o internacional incluye lo siguiente:

1) En los casos en los que la fraccion | del articulo 41 del RLAASSP establece la difusién
del proyecto de convocatoria en CompraNet, al menos durante 10 dias hébiles antes
de la publicacion de la convocatoria a la LP, con la finalidad de recibir los comentarios
de los interesados;

2) Atencién de comentarios al proyecto de convocatoria, en su caso;

3) Difusidn de comentarios procedentes o improcedentes y las razones de ellos, en la
pagina de Internet de la ANAM, asi como en CompraNet;

4) Invitacién a la sesién del SUBRECO;
5) Realizacion de sesién del SUBRECO;

6) Publicacién de convocatoria en CompraNet y resumen en el DOF; asi como su
publicacién en la pagina de internet de la ANAM,;

7) Realizar visitas a las instalaciones, en su caso;
8) Junta (s} de aclaraciones a la convocatoria;

9) Acto de presentacidn y apertura de proposiciones;

X
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10) Realizar pruebas, en su caso (debera realizarlas la UA);

1) Evaluacién detallada de proposiciones, y

12) Fallo.

b. A los actos de LP e ITP deberan concurrir, ademas del AC, un representante del AR,
quien debera tener nivel minimo de Subdirector de Area. Por lo que corresponde a la
junta de aclaraciones, invariablemente debera asistir un representante del AR de los
bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacién, a fin de que se resuelvan
en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes, relacionados con
los aspectos técnicos contenidos en la convocatoria, y en caso de inasistencia se
diferira el acto, sin responsabilidad para el AC.

¢. Se convocara a dichos actos a un representante del OICE de la ANAM, y a las UA que,

por su actividad y experiencia, se considere conveniente que participen en los actos
dela LP.

d. El servidor publico que presida el acto de presentacidn y apertura de proposiciones,
proporcionara al o los representantes del AR, las proposiciones técnicas recibidas en
archivo electrénico, a efecto de que se realice la evaluacién correspondiente. El AC
recibird por escrito la evaluacién técnica realizada, debidamente firmada por el (los)
servidor (es) publicos (s) responsable (s) de la evaluacion de las proposiciones que se
hayan realizado conforme al apartado de “Evaluacién de proposiciones” de las
presentes POBALINES.

e. El AC a través de la DA, llevaran a cabo la evaluacién econdmica conforme al criterio
de evaluacion previsto en la convocatoria, asi como de aguetla documentacion distinta
a las proposiciones.

f. La DA notificara el fallo y lo difundird en CompraNet el mismo dia de su emision.

g. Una vez notificado el fallo de la LP o la ITP, el AC a través de la DA procedera a la
elaboracion del contrato.

V.12.2. Reduccion de plazos
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Cuando existan razones justificadas y a peticion del titular del AR de los bienes o
servicios, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes, el
titular del AC podra reducir los plazos para la presentacién y apertura de proposiciones
a no menos de 10 dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria, conforme a lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 32 de la LAASSP.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:
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Base

Lineamiento

La justificacion y peticidon correspondientes deberéd constar por escrito y ser firmada
por el titular del AC.

V.12.3. Proyecto de convocatoria
Base

En la LP se podra llevar a cabo la difusion del proyecto de convocatoria por medio de
CompraNet al menos durante 10 dias habiles, a efecto de que puedan recibirse
comentarios y opiniones para enriguecer el proyecto.

Lineamiento
Para atender los comentarios formulados por los interesados, el AR debera:

l. Llevar a cabo, los actos necesarios para la adecuacién del proyecto de
convocatoria, conforme corresponda;

5. Solicitar al AC la publicacién en el mismo medio en que se difundié el
proyecto de convocatoria, de un docurmento con los comentarios recibidos,
indicando la persona que los realizé, asi como su procedencia o
improcedencia, {as razones de ello y al servidor publico que dio respuesta, y

1. Realizar la difusidn del proyecto de convocatoria con caracter informativo,
sin que la ANAM se comprometa a llevar a cabo el procedimiento de LP.

V.12.4. Subcomité revisor de convocatorias
Base

Las sesiones del SUBRECO se llevaran a cabo invariablemente cuando existan
solicitudes de contratacién a través de LP e ITP; de conformidad con el Manual de
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Integracion y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias, que se
encuentra publicado en la NORMATECA de la UAF en la pagina de INTRANAM; antes
de la publicacién de la convocatoria en el sisterna CompraNet, y cuando corresponda,
con posterioridad a la difusidon y atencion de comentarios al proyecto de convocatoria.

Area Responsable de elaboracion:
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Lineamientos

a. El AC convocarg al SUBRECO para revisar y aprobar el proyecto de convocatoria de
la LP o ITP, y serd responsabilidad de los integrantes del Subcomité, analizar el
proyecto antes de la sesidén y, en su caso, formular en |la sesién las precisiones o ajustes
gue consideren pertinentes; para lo cual se deberd contar como minimo con el
proyecto de convocatoria respectivo;

b. EI SUBRECO seré el Organo Colegiado encargado de aprobar, modificar yfo revocar
los proyectos de las convocatorias de LP o ITP.

¢. En las sesiones del SUBRECO se propondran las fechas de los actos de la LP e ITP,
las modificaciones y los ajustes al proyecto de convocatoria, mismos que se haran
constar en el acta de la sesién respectiva.

V.12.5. Evaluacién de proposiciones
Base

El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones
entregara al AR o AT segun corresponda, las proposiciones recibidas o en su caso,
copia simple de las mismas, para que en su oportunidad realicen la evaluacién de
acuerdo con los criterios previstos en la convocatoria y en las precisiones de la(s)
junta(s), fundando y motivando las razones de su aceptacion o rechazo para la emnision
del fallo correspondiente.

Lineamientos
a. El AR debera indicar en su requerimiento, el nombre y cargo del {os) servidor(es)

publico(s) responsable(s) de llevar a cabo la evaluacién técnica de las proposiciones,
de conformidad con el nivel jerdrquico minimo, siguiente:
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Procedimiento Evallua.clon Evaluacion Evalu’am_on
Téchica Legal Econdmica
Director Generaly Titulares de la Dg&ggrgz ?aeéaA
TP Director Areadel | DRMSG,delaDAy | ¢/ ©° @ 2 Iay
AT o AR Subdirector de la DA DA
Titulares de la Titulares de la

Director General y
LP Director Area del
AT o AR

DRMSG, de la DAY DRMSG, dela DAY
Subdirector de la DA Subdirector de |a
DA

b. Cuando en la convocatoria se establezca el criterio de evaluacién de puntos y
porcentajes, el AR o en su caso el AT, debera indicar en las ET los aspectos a evaluar,
los porcentajes que se asignaran y la metodologia que se utilizara, asi como el puntaje
técnico minimo que deberan cumplir las proposiciones para proceder a la evaluacion
econdmica conforme al lineamiento quinto de los "Lineamientos para la aplicacién del
Criterio de Evaluacion de Proposiciones por medio del mecanismo de Puntos o
Porcentajes en los Procedimientos de Contratacién” del "Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, publicado en el DOF el 9 de
septiembre de 2010. La misma condicién aplicard para el criterio de evaluacién de
costo beneficio.

¢. En los procedimientos de contratacién donde se agrupen requerimientos de dos o
mMas AR, la evaluacién de las propuestas técnicas sera realizada por un representante
de cada area.

d. Con el objeto de elaborar en tiempo y forma el fallo correspondiente, el analisis
técnico que emita el AT o AR, deberd ser entregado al AC dentro del plazo de 3 dias
naturales anteriores a la fecha y hora establecidas para dar a conocer el fallo, en caso
contrario, se podr diferir la fecha del evento, sin responsabilidad para el AC.

e. El titular del AR podra solicitar al AC el diferimiento de la fecha de fallo por razones
Justificadas, dentro del plazo establecido por la LAASSP, sefalando el AC nueva fecha
la cual no debe exceder de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente.

f. Las condiciones contenidas en la convocatoria no podran ser modificadas una vez
celebrada la junta de aclaraciones, ni tampoco las proposiciones presentadas por los
licitantes podran ser negociadas.

b‘}/
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g. El AR o el AT, al efectuar el analisis técnico, revisaran que las proposiciones
presentadas cumplan con todos los aspectos requeridos en la convocatoria.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:
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h. Para la emisién del fallo, el AC tomara en consideracion la evaluacién que haya
realizado el AR o el AT bajo los criterios de evaluacién establecidos en la convocatoria
e invitacion, la cual no sera vinculante para el AC.

i. El &rea contratante determinara un precio no aceptable al momento de evaluar las
proposiciones presentadas durante el procedimiento de LP o ITP, en lo que se hubiera
establecido el criterio de evaluacién binario.

En caso de contar con una sola proposicién durante el procedimiento de contratacién,
la determinacién del precio no aceptable se hara con relacidn a los resultados
obtenidos en la investigacion de mercado y el porcentaje que se considerara sera del
10% en atencidn a lo dispuesto por el articulo 2 fraccién XI de la LAASSP.

j- El area contratante determinara el precio conveniente al momento de evaluar las
proposiciones presentadas durante el procedimiento de LP o ITP, en los que se
hubiera establecido el criterio de evaluacién binario.

En caso de contar con una sola proposicién durante el procedimiento de contratacion,
la determinacion del precio conveniente se hara con relacién a los resultados
obtenidos en la investigacién de mercado y el porcentaje que se considerara sera del
40% en atencidn a lo dispuesto por el articulo 2 fraccidén XI de la LAASSP.

V.12.6. Condiciones de entrega de los bienes adquiridos o arrendados e inicio de la
prestacion de los servicios

Base

Los bienes adqguiridos o arrendados y los servicios contratados deberan ser entregados
y prestados respectivamente, en el lugar indicado por el AR, de acuerdo con sus ET o
FO-CON 03 y conforme a los siguientes lineamientos.

Lineamientos

a. La entrega de los bienes materia de la adquisicién o del arrendamiento, o en su caso,

la prestacién de los servicios deberd iniciarse a partir de la notificacion del fallo, o bien,
dentro del plazo que para tal efecto se haya establecido en la convocatoria.
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b. Los bienes que se entreguen en el aimacén deberan ser revisados por el AR a efecto
de verificar que cumplan con las especificaciones técnicas, asi como, con las
volumetrias previamente determinadas, para lo cual levantar Acta de entrega
recepcioén.

V.12.7. Cancelacién o declarar desierto un procedimiento, partidas o conceptos de
una licitacién publica o invitacién a cuando menos tres personas

Bases

a. Cuando el AR solicite |a cancelacién de partidas, conceptos o del procedimiento de
contratacién en cualquiera de sus etapas, el servidor publico que haya suscrito la
solicitud debera emitir el documento en que precise las razones que motivaron y
fundaron dicha determinacién.

b. EI AC sera la dnica que podra declarar desierta una partida, concepto o un
procedimiento de LP o ITP, por haberse actualizado alguno de los lineamientos del
presente numeral.

Lineamientos

r

a. Antes de la emisién del fallo, el AR podra determinar la cancelacién de una partida
concepto o de un procedimiento, en los siguientes casos:

1) Caso fortuito;
2) Fuerza Mayor;

3} Circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes o
servicios, © en su caso;

4) Que de continuarse con el procedimiento de contratacidn se pudiera ocasionar un
dano o perjuicio a la ANAM.

b. Cuando la cancelacién de una partida, concepto o un procedimiento de LP o ITP, se
realice antes del acto de presentacién y apertura de proposiciones, la comunicacion a
los licitantes se realizara por medio de CompraNet.

I\'_\J.,.f
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c. En los casos en donde el dia sefialado para emitir el fallo, e AR presente su solicitud
de cancelacidn de un procedimiento, partidas o conceptos, de la LP o iTP, el AC
determinara la conveniencia de diferir el acto, sin responsabilidad para ésta.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:
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d. El AC podra declarar desierta una partida, concepto o un procedimientode LP o ITP
en los siguientes supuestos:

Para LP:

1) No se presenten proposiciones en el acto de presentaciéon de apertura de
proposiciones;

2) No exista alguna proposicidn que cubra los requisitos solicitados en la convocatoria;
3) Sus precios no sean aceptables, o

4) Sus precios no sean convenientes.

Para ITP:

1) Se presente el supuesto del articuto 43, fraccién Ill, segundo pérrafo, de la LAASSP;

2) Cuando las proposiciones presentadas sean desechadas por no cumplir con alguno
de los requisitos.

e.Cuandoenla LP o ITP se incluyan varias partidas, los anteriores supuestos se aplicara
en cada partida.

f. Para el caso de cancelacién de partidas, conceptos y procedimientos de LP o ITP,
Titular del AR realizard la solicitud correspondiente al AC, quien valorard los
fundamentos y motivos de la solicitud de la cancelacién y tomara la determinacion
correspondiente si responsabilidad alguna.

g. Para efectos de declarar desierto un procedimiento de LP o ITP, el responsable de

tomar tal determinacion serd el Titular de la DRMSG o en su caso el DA.

V.12.8. Personas impedidas para participar en los procedimientos de contratacién
y restricciones para recibir proposiciones
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a. El AC no recibird proposiciones de los licitantes que no hayan firmado un contrato
con la DA cuando haya sido adjudicado, o bien, cuando se les haya rescindido
administrativamente méas de un contrato o pedido por causas imputables a ellos
mismos, conforme a los lineamientos a y b, respectivamente, del presente numeral.

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Bases

b. Por regla general, en la LP se permitira la presentacion de propuestas conjuntas,
salvo que existan condiciones plenamente justificadas para no hacerlo.

Lineamientos

a. Los licitantes que no hubieren suscrito un contrato adjudicado anteriormente por
la AC, que injustificadamente y por causas imputables a los mismos, no podran
presentar proposiciones en los procedimientos de LP o ITP durante un plazo de seis
meses, contados a partir de que concluya el término previsto en la fraccién Xl del
articulo 50 de la LAASSP.

b. El AC establecerd en las convocatorias e invitaciones que las personas fisicas o
morales que, por causas imputables a ellos mismas la ANAM, a través del AC les haya
rescindido administrativamente mads de un contrato dentro de un periodo de 2 afios
calendario contado a partir de la notificacion de la primera rescision, no podran
presentar proposiciones en los procedimientos de LP o ITP que lleve a cabo [a ANAM,
en un plazo de 1 afio, a partir de la notificacion de la rescisién del sequndo contrato.

¢. La no admisién de propuestas conjuntas deberd estar sustentada por la opinién de
la Comision Federal de Competencia Econdmica, excepto en las LP nacionales, donde
se considere la participacién de las MIPYMES.

d. De forma enunciativa mas no limitativa los supuestos de abstencién sefialados en
el articulo 50 de la LAASSP.

V.12.9. Tratamiento igualitario a licitantes nacionales y extranjeros en condiciones
de entrega de bienes y prestacion de servicios

Base

Los licitantes nacionales o extranjeros en los procedimientos de contratacién de LP o
ITP, estaran sujetos a las mismas condiciones de entrega que se establezcan en las

[
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convocatorias publicas, las cuales se fijarén de acuerdo con las disposiciones aplicables
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y comercio internacional.
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Lineamientos

a. Las condiciones de entrega de los bienes y prestacion de servicios serdn iguales para
los licitantes nacionales e internacionales, por lo que las convocatorias indicaran que
la entrega de los bienes y la prestacién de los servicios sera en territorio nacional, en
las instalaciones de la ANAM, o en os lugares que ésta disponga.

b. La entrega de los bienes de importacién debera efectuarse de acuerdo con las
disposiciones establecidas en los TLC, asi como con los Términos Internacionales de

Comercio (INCOTERM) emitidos por la Camara de Comercio Internacional, que
resulten aplicables.

V.13. Contrataciones plurianuales

Base

El AR, antes del inicio o durante el ejercicio fiscal del afio siguiente, sera responsable
de determinar los casos de las contrataciones plurianuales.

Lineamiento
Se utilizaran los siguientes criterios para realizar contrataciones plurianuales:

I EI AR presentara al AC el oficio de autorizacién con recursos PEF que emite la SHCP
por conducto de la DRF, en los términos de los articulos 50 de la LFPRH y 147 del
RLFPRH, sefialando el monto del presupuesto asignado para las adquisiciones,
arrendamientos o servicios, con IVA, por afio de vigencia, observando lo sefalado en el
numeral V.6.2 de las presentes POBALINES;

Il. Se consideraran aquellas contrataciones de bienes, arrendamientos o servicios que
se presten de manera reiterada y continuay que se lleven a cabo como contrataciones
abiertas;

lll. Las contrataciones plurianuales deberan estar consideradas en el PAAAS de cada
ejercicio fiscal, y

X
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IV. Para la presentacién de la garantia de cumplimiento en las contrataciones
plurianuales, se atenderd a lo dispuesto en el articulo 87 del RLAASSP y alo establecido
en las presentes POBALINES.

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion;

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julic 2024

V.14, Excepciones a la licitacién publica

V.14.1. Invitacion a cuando menos tres personas, fundada en los articulos 41 y 42
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Bases

a. En los supuestos previstos en los articulos 41y 42 de la LAASSP, el AR podra realizar
adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacién de servicios mediante el
procedimiento de ITP, observando las disposiciones establecidas en los articulos 43 de
la LAASSP, 77 y 78 del RLAASSP, y en lo aplicable de los numerales V.62, V.6.6 y V.6.7
de las presentes POBALINES, segun sea el caso.

b. La contratacién de bienes, arrendamientos y servicios, con base en los supuestos
establecidos en el articulo 41 de la LAASSP se podran llevar a cabo, por medio de las
siguientes modalidades:

I Por dictaminacién del CAASANAM, o
Ii. Por dictamen del AR.
Lineamientos

a. Para presentar los casos de excepcion que ameriten dictaminacién del CAASANAM,
de las fracciones |, lll, VIII, IX segundo parrafo, X, XlII, XIV, XV, XVi, XVII, XVill y XIX del
articulo 41 de las LAASSP, previamente se deberd llevar a cabo la investigacién de
mercado para obtener presupuesto o cotizacién de persona que cuente con
capacidad de respuesta inmediata, con los recursos técnicos, financieros y demas que
sean necesarios, asi como su actividad comercial o profesional esté relacionada con
los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

b. En el caso de las fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, X, XIl y XX, del articulo
41 de la LAASSP, serd responsabilidad del AR, por conducto de su titular o Director
General, emitir el dictamen de procedencia de la excepcién a la LP, por lo gue este
deberad incluir en la justificacion correspondiente, un punto en el que se precise, que
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dictamina procedente la no celebracién de la LP y el procedimiento de contratacion
dque se autoriza, de conformidad con lo establecido en el articulo 71 del RLAASSP.

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

¢. Las contrataciones se realizarén preferentemente a través de procedimiento de ITP,
en los casos previstos en las fracciones VII, VI, IX primer parrafo, XI, Xlt y XV del articulo
41 de la LAASSP.

d. La ITP que se pretenda realizar al amparo del articulo 42 de |a LAASSP, se efectuara
conforme a los montos méximos de contratacion determinados por el CAASANAM.

e. Cuando el AR envie una fuente de investigacion especifica, la actividad comercial o
profesional debera estar relacionada con el bien o servicio 3 contratar.

f. Cuando el AR considere gque en el procedimiento de contratacion no se realice junta
de aclaraciones, debera indicar la forma y términos en la que los licitantes podran
solicitar las aclaraciones respectivas, el servidor publico que las atenderd, asi como la
manera en gue remitira las respuestas al AC para que ésta a su vez las haga del
conocimiento de los licitantes.

g. Las ITP se declararan desiertas cuando:
1) Se presente el supuesto del articulo 43, fraccién lil, segundo parrafo, de la LAASSP, o

2) Cuando las proposiciones presentadas sean desechadas por no cumplir con alguno
de los requisitos.

h. Para el caso de las cancelaciones de partidas o del procedimiento de la ITP, regira
todo lo dispueste para la LP en el numeral V.12.7 de las presentes POBALINES.

i. La ITP que se pretenda realizar al amparo de los supuestos previstos en los articulos
41y 42 de la LAASSP, deberdn sujetarse a las disposiciones siguientes:

1) La invitacion a los licitantes se llevara por medio del Sistema CompraNet;

2) Las personas servidoras publicas mencionadas en el numeral V.11.1, Base B de las
presentes POBALINES, seran las personas servidoras publicas facultadas para llevar a
cabo los citados procedimientos de contratacién de bienes y/o servicios; asi como
quienes podran firmar la invitacion a los licitantes, y
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3) Una vez que se haya entregado la Ultima invitacién, la ITP se difundird en
CompraNety se mantendra hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente.

Area Responsable de elaboracion:
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V.14.2. Adjudicacién directa fundada en el articulo 41 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico

Bases

a. El AR que pretenda realizar contrataciones al amparo del articulo 41 de la LAASSP,
debera observar, en lo aplicable, lo dispuesto a los numerales V.62, V.6.6 y V.6.7 de las
presentes POBALINES.

b. La contratacion de bienes, arrendamientos y servicios, con base en los supuestos
establecidos en el articulo 41 de la LAASSP se llevard a cabo, en las siguientes
modalidades:

l. Por dictaminacién del CAASANAM, o
. Por dictamen del AR.

Lineamientos

a. Para presentar los casos de excepcidén que ameriten dictaminacion del CAASANAM,
respecto de las fracciones del articulo 41 de la LAASSP, de manera enunciativa, mas no
limitativa, previamente se debera llevar a cabo [a investigacién de mercado para
obtener presupuesto o cotizacidn de persona que cuente con capacidad de respuesta
inmediata, con los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios y su
actividad comercial o profesional esté relacionada con los bienes o servicios objeto del
contrato o pedido a celebrarse.

b. En el caso de las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer péarrafo, X!, Xl y XX, del articulo
41 de la LAASSP, serd responsabilidad del AR, por conducto de su titular o Director
General, emitir el dictamen de procedencia de la AD, por lo gue este deberd incluir en
la justificacién correspondiente un punto en el que se precise, que dictamina
procedente la no celebracion de la LP y el procedimiento de contratacidén que se
autoriza, de conformidad con lo establecido en e} articulo 71 del RLAASSP.

¢. Por lo que hace a las contrataciones gue se pretendan realizar al amparo de a
fraccion IV del articulo 41 de la LAASSP se deberd acreditar que dicha contratacion
mantendra el caracter de reservada por contener datos que comprometan la
seguridad nacional por medio de la prueba de dafo que resuite necesaria y que sea
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enviada a la DRMSG para su revisién y posterior envié a la Unidad de Transparencia de
la ANAM.
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d. Tratdndose de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, se
debera aplicar el procedimiento de AD, cuando la informacién que se proporcione a
los participantes para ia elaboracién de su proposicidén se encuentre reservada,
conforme a lo establecido en la fraccion VI del articulo 72 del RLAASSP.

e. Tratandose de la fraccién | del articulo 4] de la LAASSP, antes del inicio del
procedimiento de contratacién, el titular del AR realizara el analisis técnico
correspondiente en el cual acredite que no existen bienes o servicios alternativos o
sustitutos técnicamente razonables. Dicha informacién debera incluirse en la
Justificacion que para tales efectos se emita.

f. Para el caso de la fraccion Vill, del articulo 41 de la LAASSP, antes del inicio del
procedimiento de contratacioén, el AR debera acreditar gue no existen otras marcas
alternativas o sustitutas técnicamente razonables, dejando constancia de ello en |a
justificacion respectiva.

V.14.3. Adjudicacién directa fundada en el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico

Bases

a. La AD que se pretenda realizar al amparo del articulo 42 de |a LAASSP, se efectuard
conforme a los montos maximos de contratacidén dictaminados por el CAASANAM, los
cuales son de acuerdo al PEF del afio que corresponda.

b. El AR que pretenda realizar contrataciones al amparo del articulo 42 de la LAASSP,
debera observar, en lo aplicable, lo dispuesto en los numerales V.6.2,V6o6y V67 de
las presentes POBALINES.

Lineamientos

a. En las contrataciones por AD, fundamentadas en el articulo 42 primer parrafo, la
investigacién de mercado se acreditara con al menos tres cotizaciones, solicitadas por
la DA mediante FO-CON 04 o via electrénica oficial; obtenidas con al menos 30 dias
naturales previos a la fecha de la notificacién de la adjudicacion.

AY
| )

e
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b. Las cotizaciones que se obtengan deberan contar con los elementos que permitan
identificar indubitablemente al proveedor oferente, como es el nombre, domicilio \%
teléfono, estar firmadas preferentemente de forma autégrafa, precisando los plazos y
lugares de entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, la moneda a cotizar,
la forma y términos de pago, las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios y las
demas circunstancias que resulten aplicables Y que permitan la comparacién objetiva
entre bienesy servicios iguales o de la misma naturaleza. Cuando las cotizaciones sean
enviadas por medios electrénicos o por medio del CompraNet, deberan imprimirse,
cuando se presenten por escrito deberan entregarse en original a fin de contar con la
evidencia documental correspondiente.

Area Responsable de elaboracion:
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c. En términos del articulo 28, fraccién Il del RLAASSP, también podran aceptarse
cotizaciones via telefénica, siempre y cuando, se ratifique la propuesta mediante
correo electrénico o por escrito, el cual se debera entregar en original y en papel
membretado, a fin de contar con la evidencia documental correspondiente.

V.14.4. Adquisiciones y servicios que podran realizar las unidades administrativas
de manera directa por montos menores a 300 UMA 's

Base

El AR podra adquirir bienes o servicios directamente, bajo su responsabilidad, por un
monto inferior a 300 UMA “s, siempre y cuando las operaciones no se fraccionen para
quedar comprendidas en dicho rango.

Lineamientos

a. Para estas adquisiciones o servicios se debera contar con la siguiente
documentacion justificativa y comprobatoria:

1) Contar con la disponibilidad presupuestal en el mes que corresponda el pago,y

2} Solicitud de pago mediante oficio del AR a la DRF, indicando: nombre del proveedor,
importe, partida presupuestal, descripcién del material o servicio; anexando, en su
caso, constancia de no existencia de almacén, factura revisada y validada, documento
XML de la factura, verificacion de comprobantes fiscales, cédula de identificacion fiscal,
datos bancarios del proveedor mediante estado de cuenta bancario.
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V.15. Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la ANAM
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Bases

a. El AR presentard ante el CAASANAM, las solicitudes de excepcion a la LP para la
adquisicion o arrendamiento de bienes y contratacion de servicios. La integracion y el
funcionamiento del CAASANAM, se regira por las disposiciones de la LAASSP, el
RLAASSP y su respectivo Manual de Integracidn y Funcionamiento.

Lineamientos

a. El AR para presentar un caso a dictaminacién del CAASANAM, debera entregar los
siguientes documentos:

1. Para adquisicién de bienes:

1.1) Oficio de solicitud para someter a consideracion del CAASANAM el caso de
excepcién para la adquisicién de bienes firmado por el servidor publico facultado,
de conformidad con el numeral V.63, de las presentes POBALINES, ET,
requisicion de compra (FO-CON-03), escrito de Jjustificacién, suficiencia
presupuestal y en su caso, Oficio de Liberacién de Inversién, constancia de no
existencia en el almacén {FO-CON 02); investigacién de mercado y resultado de
la misma (FO-CON-05); en su caso, justificaciéon para utilizar el criterio de
evaluacién binario, asi como los requisitos que resulten aplicables al caso
concreto, de conformidad con el numeral V.6.2 de las presentes POBALINES.

1.2} Para [a compra de bienes usados o reconstruidos, ademads debera incluirse el
estudio de costo beneficio en los términos del numeral V.8, de las presentes
POBALINES.

2. Para contratacion de servicios o arrendamiento de bienes muebles,

21) Oficio de solicitud de bienes firmado por el servidor publico facultado, de
conformidad con el numeral V.6.3 de las presentes POBALINES, ET, FO-CON-03, escrito
de justificacién, suficiencia presupuestal: en sy caso, justificaciéon para utilizar el criterio
de evaluacién binario, asi como los requisitos que resulten aplicables al caso concreto,
de conformidad con lo sefalado en el numeral V.8, de las presentes POBALINES.

2.2) Para arrendamiento de bienes muebles, ademas debers incluirse el estudio de
factibilidad en los términos del numeral V.7 de las presentes POBALINES.

e
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En los casos de ambos incisos, debera adjuntarse la cotizacién de la persona fisica o
moral propuesta, cuya actividad comercial o profesional esté relacionada con el bien
a adquirir o servicio a contratar, con una antiguedad no mayor de 15 dias naturales,
respecto de la fecha de la solicitud que contenga la descripcién del bien o servicio.
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b. Para las sesiones ordinarias del CAASANAM, se requiere que la documentacion
completa de los casos para dictaminacion que presente el AR sea recibida en la
DRMSG con al menos 5 dias habiles de anticipacion, de acuerdo con el calendario
anual de sesiones ordinarias aprobado por el propio CAASANAM. Tratandose de
sesiones extraordinarias, fa solicitud Y la documentacién compieta sefialada, se debera
presentar con una anticipacién de al menos 3 dias habiles a la celebracién de |a sesion.

¢. Los tiempos de distribucion de la carpeta a los integrantes del CAASANAM,
conteniendo los casos a dictaminar seran, para sesiones ordinarias con 3 dias habiles
de anticipacion y para sesiones extraordinarias al menos 1dia habil.

d. Atendiendo a los criterios de optimizacién y uso sustentable de los recursos yala
proteccidn del medio ambiente, la convocatoria de cada reunién por medios
electrénicos se privilegiara por encima de aguélla que implique el usc de papel.

V.15.1. Forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcién a la licitaciéon
publica a que hace referencia el articulo 41, fracciones II, IV, V, Vi, VI, IX, primer
parrafo, Xl, XIl y XX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico

Base

Para acreditar los supuestos a que se refiere el articulo 41, fracciones 11, IV, V, VI, VII, X,
primer parrafo, Xl, Xll y XX de la LAASSP, conforme a cada caso en particular el AR
podra acompanfar a su solicitud de excepcion de procedencia de la contratacién
sefialado en los numerales V.14.1y V4.2, de las presentes POBALINES, entre otros lo
siguiente:

Lineamientos

a. Para la fraccion [, copias de los informes o comunicados de autoridades
competentes o publicaciones relacionadas directamente con el supuesto.
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b. Para la fraccién IV, justificacién con la gue el AR acredite que la contratacion
realizada por la presente fraccién es relacionada con temas de seguridad nacional y se
requiera la reserva de la informacién; v en su caso, copias de los informes,
comunicados o acuerdos que emitan las autoridades u érganos colegiados
competentes en la materia.
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¢. Para la fraccién V, copias de los informes o comunicados de autoridades
competentes o publicaciones que deberan estar directamente vinculados con él o los
momentos gue marcan los supuestos.

d. Para la fraccién VI, copia de la resolucién del proceso de rescisidon administrativa
emitida por las personas facultadas para ello.

e. Para [a fraccion VII, copia del fallo que declare desierta una licitacion, asi como copia
de la convocatoria con sus modificaciones.

f. Para la fraccion IX, primer pérrafo, se realizara con la descripcion de los bienes
senalados en la requisicién de compra.

g. Para la fraccién XI, documentacién expedida por las autoridades competentes que
acrediten tales supuestos, los estatutos de las agrupaciones gue hubieren integrado
los supuestos a que se refiere dicha fraccidn o el analisis documentado gue realice el
AR.

h. Para ia fraccién XII, documentacion con la gue el AR acredite que dichos bienes a
adquirir son indispensables para lNevar a cabo el proceso productivo.
i. Para la fraccidén XX, copia del contrato marco Y anexos vigentes,

J- Una vez dictaminado favorablemente por el titular del AR, el servidor publico que
realiza la solicitud debera remitir a la DA el dictamen a que se refiere el articulo 40 de
la LAASSP.

V.16. Programa de desarrollo de proveedores

Base

El programa de desarrollo de proveedores vy los programas que tengan por objeto

promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las MIPYMES, a
gue alude el articulo 8 de la LAASSP, estaran a cargo de la DA.

o

b S

]
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El Subdirector de Adquisiciones adscrito a la DA elaborara y dara seguimiento al
programa de desarrollo de proveedores y los programas gue tengan por objeto
promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las MIPYMES,
para lo cual atenderd las reglas emitidas por [a Secretaria de Economia.
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Lineamiento

V.17. CompraNet
Base

El o las personas servidoras publicas del AC que operen CompraNet, deberan estar
capacitados en el uso de dicho sistema, quienes seran los responsables de las
operaciones y de incorporar la informacién en el mismo, asi como del envio de Ia
informacion que se cargue, a fin de mantener la actualizacién a que se refieren los
incisos a) al h) del articulo 56 de la LAASSP en dicho sistema.

Lineamiento

El titular de la DRMSG instruird a las personas servidoras publicas que tengan las
funciones de operacién en CompraNet, para que obtengan la constancia que acredite
el uso de dicho sistema.

V.18. Contratos
Bases

a. Para la adquisicién, arrendamiento de bienes y contratacién de servicios el AC
formalizara los contratos derivados de los procedimientos de contratacién respectivos.

b. La elaboracion y formalizacién de los contratos Yy convenios modificatorios se
realizara en el MFIJ, y cuando éste presente fallas técnicas que imposibilite su uso, se
ejecutardn de manera convencional utilizando los modelos de contratos aprobados
por la autoridad competente, conforme al articulo 45 de [a LAASSP y 81 del RLAASSP.

Adicionalmente, dichos instrumentos juridicos deben ser formalizados en los plazos
establecidos en el articulo 46 de la LAASSP, el cual, entre otras cosas, refiere su
formalizacién del contrato dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha de
notificacidn del fallo o comunicado de adjudicacién del contrato.
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¢. Podran celebrarse pedidos y/o requisiciones cuando el monto de la contratacion sea
inferior al equivalente a 300 veces el valor diario vigente de la UMA, para lo cual
deberan llevar su registro y control de conformidad con io dispuesto por el articulo 82,
segundo parrafo del RLAASSP.

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Lineamientos

a. Los contratos, pedidos y/o requisiciones seran congruentes con el contenido de las
convocatorias a la LP, ITP y la solicitud de cotizacién para el caso de AD, de
conformidad con las disposiciones presupuestarias, estipulandose invariablemente
que los derechos y obligaciones que se deriven de los mismos no podran cederse en
forma parcial ni total a favor de cualquier otra persona, con excepcidn de los derechos
de cobro, en cuyo caso el administrador del instrumento juridico resolvera conforme
al numeral vV18.4.

b. Los servidores publicos para obtener su registro y posterior alta en el médulo,
deberan acreditar previamente el "Curso del uso y manejo del MFI1J" que se encuentra
en CompraNet.

¢. Cuando los servidores publicos funjan como firmantes en los instrumentos juridicos
que se formalicen por medio del MFIJ, éstos previamente deberan contar con su alta
en dicho médulo y su firma electrénica.

V.18.1. Nivel jerarquico de las personas servidoras publicas que podran suscribir
contratos y/o requisiciones, asi como sus convenios modificatorios

Bases

a. Los contratos, pedidos y/o requisiciones, asi como los convenios modificatorios que
deriven de recursos del PEF deberan contar con la firma de al menos, el representante
facultado por la ANAM, es decir, el titular de la DRMSCG, el administrador del
instrumento contractual y el proveedor.

b. Por lo que hace a contratos formalizados con recursos del patrimonio del FACLA,
deberdn contar con la firma de al menos, el representante facultado por [a ANAM, es
decir, el titular de la DRMSG en su caracter de AC, apoderado legal de NAFIN, es decir,
del Director General Juridico de Aduanas, el administrador del instrumento
contractual y el proveedor.
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¢. Los contratos o pedidos y los convenios modificatorios que deriven de éstos, podran
ser suscritos por el titular de la DRMSG, o en su caso, a quien se le delegue dicha
facultad.

Area Responsable de efaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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Lineamiento

El nivel jerarquico minimo del servidor publico que fungira como representante del
AR debera ser como minimo de Director de Area.

V.18.2. Administracién de los contratos

Bases

a. La administracién y supervisién de los instrumentos juridicos que celebre la ANAM,
estaran bajo la responsabilidad de las personas servidoras publicas del AR vy
establecidas en las ET segun corresponda.

b. Sera responsabilidad del AR integrar el expediente en el que conste la
administracion y verificacién del cumplimiento del contrato o pedido.

Lineamientos

a. Para los casos de formalizacién de los contratos a través del MFIJ el administrador
del contrato del servicio o receptor de los bienes tendra la responsabilidad de llevar a
cabo la descarga del instrumento juridico que corresponda para efectos de llevar a
cabo la correcta administracién y verificacién, respecto de la aceptacidon a entera
satisfaccion de los servicios contratados y/o bienes adquiridos o arrendados de
acuerdo con los entregables sefalados en las ET, con el objeto de que se lleve su
control interno, se apruebe en su caso la factura correspondiente y realice su envio,
con la documentacién respectiva, para trdmite de pago ala DRF.

Cuando por causas de fuerza mayor resulte necesario llevar a cabo la formalizacién de
un contrato de forma fisica, se deberan tomar como base los formatos aprobados por
la autoridad competente y que se encuentran en el MFI1J, observando en todo
momento io establecido en el articulo 81, del RLAASSP; proporcionando la
Subdireccién de Contratos y Convenios un tanto en original del instrumento juridico
a las partes involucradas, especificamente al administrador del contrato quien serd el
servidor publico responsable de aceptar a entera satisfaccién la prestacion del servicio,
arrendamiento o el suministro de bienes, con el objeto de que se lleve un control

1{#'
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interno, se apruebe la factura correspondiente Y €en su caso se realice su envio, con la
documentacién respectiva, para tramite de pago a la DRF.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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b. El AR, a través del administrador del contrato debera integrar el expediente que
incluira toda aguella documentacién que se genere a partir del inicio de la vigencia
del instrumento juridico, con motivoe de su administracion y hasta su conclusién,
debiendo contener como minimo lo siguiente:

1) El contrato o pedido formalizado Y, €n su caso, convenio modificatorio;

2) Documento en el que se haga constar la aceptacion o rechazo de los bienes,
arrendamientos o servicios;

3) Docurnentacién soporte de la aplicacién de penas convencionales, en su caso;
4) Documentacién soporte de ia aplicacién de deducciones al pago, en su caso;

5) Soporte documental de la forma y términos en que se llevé a cabo la supervision y
verificacion de cumplimiento del contrato o pedido;

6) Solicitud de liberacién de fianza(s) dirigido a la persona Titular de la DRMSG y oficio
de liberacién cuando resulte procedente; /

7) En caso de modificaciones a los contratos, se debera realizar la Justificacion
correspondiente en términos de los numerales V183 y V.183.1 de las presentes
POBALINES,

8) En su caso, la que se generé con motivo de la rescision, suspension o terminacién
anticipada.

9) Acta de entrega recepcion de los bienes o servicios a entera satisfaccion de la ANAM;
Y

10) Documentacion adicional que el AR considere necesaria.

c. El administrador verificard el cumplimiento de los contratos, pedido y/o
requisiciones y, en su caso, determinard el calculo y aplicacién de las penas
convencionalesy las deducciones al pago en la prestacién del servicio o en la entrega
de los bienes.



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la

Agencia Nacional de Aduanas de México n
ANAS

[

d. Con la notificacion del fallo o del comunicado de adjudicacion, el AR podra realizar
la peticién de los bienes o que se inicie con la prestacion de los servicios de que se
trate, en términos del articulo 84, quinto parrafo del RLAASSP.

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
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e. Para efectos de formalizacidn de los contratos y convenios, deberd darse
cumplimiento a los plazos establecidos en el articulo 46 de la LAASSP, el cual, entre
otras cosas, refiere la formalizaciéon del contrato dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la fecha de notificacion del fallo o comunicado de adjudicacién del
contrato.

V.18.3. Incremento del monto o cantidad de los contratos o pedidos

Bases

a. El AR podra determinar conforme a sus necesidades, el incremento del monto del
contrato, respecto de la cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados,
mediante la modificacién a los instrumentos juridicos vigentes, conforme al articulo
52 de la LAASSP.

De conformidad con los articulos 91y 92 del RLAASSP podran solicitar la ampliacién
del plazo y vigencia de los contratos solo procedera por caso fortuito o fuerza mayor o
por causas atribuibles a la ANAM, debiendo dejar constancia de tal situacién.

b. El AR deberd presentar sus solicitudes de modificacién dentro de la vigencia del
contratoy ser firmadas por su tituiar.

Lineamientos

a. EI AR deber3 solicitar mediante oficio dirigido al titular de la DRMSG la modificacion
del contrato o pedido correspondiente, expresando las razones por las cuales se
requiere modificar, anexando dentro de su requerimiento, la suficiencia presupuestal
(a excepcién de cuando la vigencia rebase el ejercicio fiscal en el que el instrumento
fue formaiizado), el oficio en donde solicita la anuencia del proveedor para realizar el
incremento correspondiente, y la respuesta de éste a dicha solicitud.

b. Cuando corresponda, se incluira constancia de autorizacion global o especifica del
presupuesto de inversién o gasto corriente y oficio de liberacién de inversién, en su
caso.
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c. La DRMSG a través de la DA sera la facultada para elaborar los convenios
modificatorios en términos del Manual de Organizacién Especifico de la UAF, por lo

que el alcance de las mencionadas responsabilidades seran las sefialadas en la
LAASSP.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion;
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d. La Subdireccién de Contratos y Convenios solicitara al proveedor la modificaciéon de
las garantias que resulten aplicables al caso concreto (cumplimiento, confidencialidad,
calidad de los servicios, anticipo y/o vicios ocultos), en forma proporcional al
incremento del contrato.

V.18.3.1. Modificacion del contrato

Bases

a. El AR podra solicitar la modificacidn del contrato vigente por caso fortuito, fuerza
Mayor o por causas atribuibles a la ANAM.

b. Ei AR debera presentar su solicitud dentro de Ia vigencia del contrato y ser firmadas
por su titular.

Lineamientos

a. En la prérroga de la fecha o plazo para la entrega de los bienes o prestacidn de los
servicios por caso fortuito o fuerza mayor, el proveedor debera solicitarla mediante
escrito al AR, antes del vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas en el
contrato o pedido, en este caso no procede la aplicacién de penas convencionales por
atraso. Dicha prérroga debera formalizarse por escrito, por medio de la modificacién
del contrato o pedido respectivo.

b. En la prérroga de la fecha o plazo para la entrega de los bienes o prestacién de los
servicios por causas atribuibles a la ANAM, ésta solicitara el consentimiento del
proveedor mediante oficio, antes del vencimiento de las fechas de cumplimiento
estipuladas en el contrato o pedido; en este caso, no procede la aplicaciéon de penas
convencionales por atraso. Dicha prérroga debera formalizarse por escrito, por medio
de la modificacién del contrato o pedido respectivo.

c. El AR enviara al titular de la DRMSG la solicitud por escrito para realizar la
modificacion correspondiente, incluyendo en la misma las razones por las cuales se
requiere modificar la fecha o el plazo de entrega de los bienes o la prestacion del
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servicio, asi como el nuevo plazo que se otorgara para la misma, anexando ademas el
consentimiento expreso del proveedor.

Area Responsable de elaboracion:
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Direccién de Recursos
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d. En las contrataciones plurianuales, con recursos PEF el AR deberd presentar al
titular de la DRMSG el oficio de autorizacidn que emite la SHCP a través de |la DRF, en
los términos del articulo 50 de la LFPRH y 147 del RLFPRH.

e. La DA a través de fa Subdireccion de Contratos y Convenios solicitara al proveedor
la modificacién de las garantias gue resulten aplicables al caso en concreto
(cumplimiento, confidencialidad, calidad de los servicios, anticipo y/o vicios ocultos),
las cuales se deberan presentar de forma proporcional al incremento del contrato
dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del instrumento juridico; y en su
caso, la de responsabilidad civil solo en cuanto a la vigencia.,

V.18.4. Cesion de derechos de cobro
Base

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos o pedidos de
adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacién de servicios, no podran
cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcién de
los derechos de cobro.

Lineamientos

a. El proveedor cuando ceda sus derechos de cobro debera formular su peticidon
mediante escrito dirigido el administrador del contrato o pedido, el cual debera
acompanarse de copia simple de la siguiente documentacién:

1) Para el caso de que el cesionario o beneficiario sea persona moral, se requiere
acta constitutiva y sus reformas; en el caso de persona fisica, copia del acta de
nacimiento;

2) Por lo que hace a personas morales se requiere presentar poder notarial, en
donde consten las facultades del representante legal del cesionario o
beneficiario;

3) Con relacién a personas fisicas, bastara con la credencial de elector o
identificacién oficial del representante legal del cesonario o beneficiario o de ia
persona fisica;

y
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4) Comprobante de domicilio del cesionario o beneficiario no mayor a tres meses;
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5) Registro Federal de Contribuyentes del cesionario o beneficiario;
6) Estado de cuenta del cesionario o beneficiario no mayor a tres meses, y

7) Original del convenio celebrado entre el cedente y el cesionario en el que se
haga constar la voluntad de que se designe al cesionario y la aceptacion de éste
para que resulte beneficiario del pago del contrato o pedido, en dicho convenio
se debe precisar el nimero de pagos y el monto gue se esta cediendo.

b. En términos del ultimo parrafo del articulo 46 de la LAASSP, el administrador del
contrato del que se pretende se lleve a cabo la cesién de derechos, emitirad por oficio
el consentimiento para la Cesidn de Derechos de Cobro.

c. El AR remitira mediante oficio a la DRF copia del consentimiento de ia cesion de
derechos de cobro, junto con la documentacién del cesionario o beneficiario, para que
tramite el pago de conformidad con el numeral V.22 de las presentes POBALINES.

V.18.5. Penas convencionales

Bases

a. En todos los contratos se estableceran penas convencionales. El administrador del
contrato determinard el o los momentos en que éstas deberan aplicarse tomando en
consideracion los lineamientos del presente numeral.

b. Las penas no podran exceder del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato, o bien cuando se hubiere exceptuado de la presentacion de la garantia del
20% del monto de los bienes o servicios prestados fuera del plazo convenido.
Lineamientos

a. El monto méaximo de las penas convencionales por atraso sera del 2% (dos por
ciento) por cada dia natural de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones hasta

liegar al monto de la fianza de cumplimiento (10%).

b. En caso de contratos que no requieran garantia de cumplimiento por actualizarse
el supuesto previsto en el Gltimo parrafo del articulo 48 de |a LAASSP, aquellos que el
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plazo de entrega sea igual o menor a 10 dias naturales posteriores a la formalizacion
del contrato o se le haya exceptuado de la presentaciéon de la garantia de
cumplimiento, en los términos de las presentes POBALINES, las penas convencionales
seran del 1% (uno por ciento) por cada dia natural de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones hasta llegar al 10%.

¢. Tratandose de contratos cuyo objeto sea la adquisicién de bienes de fabricacion
especial o de la prestacién de servicios complejos, las penas convencionales, seran
pactadas por las partes en el contrato respectivo atendiendo a las circunstancias
especiales de cada caso.

Las penas convencionales serdn pagadas por los proveedores a través del formato
electrénico denominado eScinco (pago de derechos) el cual se podra descargar en la
liga www.ecinco.hacienda.gob.mx/e5cinco/registro/init.do, a favor de la TESOFE.

Ningun servidor publico podra autorizar;

a) La medificacién de las penas convencionales o de las establecidas en los
contratos o pedidos.

b) La condonacién de las penas convencionales o deducciones a gue se hubiere
hecho acreedor el proveedor.

Para efectos del célculo de la penalizacién en contratos bajo términos de entrega en
destino final, se considerara como fecha de entrega la que conste en el acuse de recibo
del almacen o la fecha de validacién de la prestacién de los servicios, por parte del
administrador del contrato.

El calculo de los dias de atraso iniciara a partir de término del plazo pactado y se
contabilizara en dias naturales.

El pago de las penalizaciones debera ser cubierto de forma previa a la presentacion de
la factura para su cobro, a la cual debera anexar copia del comprobante de pago de la
penalizacion.

Las penas convencionales son independientes a la exigibilidad de los dafos y
perjuicios que ocasione algin PROVEEDOR por no cumplir con las condiciones
pactadas en el contrato.

Asimismo, son independientes de las deducciones que se deban hacer con motivo del
cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el PROVEEDOR.

]
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a. Cuando el administrador del contrato considere la aplicacién de deducciones al
pago de bienes, arrendamientos o servicios con motivo del incumplimiento parcial o
deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que
integran el contrato, previstas en las ET, el limite de incumplimientos no debera
exceder el monto de la garantia de cumplimiento del contrato, a partir del cual se
podra proceder a la cancelacion total o parcial de partidas o conceptos no entregados,
o bien, a rescindir el contrato.

Area Responsable de elaboracidn:

Fecha de Elaboracién;

Direccién de Recursos
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V.18.6. Deducciones al pago

Bases

b. La deduccién no podra exceder del 20% del monto de los bienes o servicios
prestados fuera del plazo convenido, cuando se hubiere exceptuado de la
presentacién de la garantia.

Lineamiento

Sera responsabilidad del administrador del contrato el célculo y la aplicacion de las
deducciones que correspondan, dentro de los 10 dias hé&biles posteriores al
incumplimiento parcial o deficiente, destacando que dichas deducciones seran
determinadas por el AR de los bienes o servicios en funcidn de las caracteristicas de
estos, pudiendo establecerse niveles de servicio y/o los conceptos por los cuales
procedera su aplicacién, debiendo notificar al proveedor para que realice el descuento
en la factura que emita, en términos del articulo 53 Bis de la LAASSP y 97 del RLAASSP.

El limite méaximo que se aplicard por concepto de deduccién sera hasta del 5% (cinco
por ciento) del monto total de la partida.

Cuando los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados de manera
parcial o deficiente no tengan precio unitario, se podra tomar como referencia para
calcular la deduccién, el importe mensual del contrato, el importe de la partida o bien
una cantidad fija determinada en pesos, considerando el principio de
proporcionalidad, la importancia del servicio de que se trate o el impacto que pudiera
sufrir la ANAM.

La determinacién de las deducciones se comunicara al proveedor por escrito por parte
del administrador del contrato y se deducird del importe de las facturas que se
presenten para el pago correspondiente.

X
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las deductivas se descontaran al momento del pago de las facturas correspondientes
mediante la presentacion de nota de crédito respectiva y la copia del comunicado de
fa aplicacion de la deductiva al proveedor
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El administrador del contrato debera cerciorarse de que el pago deducciones se
efectlie al momento de tramitar el pago.

V.18.7. Pagos en exceso

Base

Cuando se detecte que fueron realizados pagos en exceso a los proveedores con
motivo de la prestacién de servicios o por el suministro o arrendamiento de bienes, se
deberan realizar las gestiones que resulten necesarias por conducto del Administrador
del Contrato para la devolucién respectiva.

Lineamiento

Para efectos de llevar al cabo las gestiones para la devolucién de los pagos realizados
en exceso mas los intereses que se deriven, se estara a lo dispuesto en los establecido
en el articulo 51 de la LAASSP.

V.19, Arbitraje

Base

El AR podra solicitar a la AC, se estipule una clausula de arbitraje en el contrato o
convenio en términos del articulo 81 de la LAASSP, en las contrataciones que asi lo
consideren necesario por la complejidad de las mismas y previamente justificadas,
fundadas y motivadas.

Lineamiento

El nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la conveniencia
de incluir una clausula de arbitraje en los contratos o convenios que deriven de LP, TP

y AD sera el Titular de la DRMSG previa solicitud realizada por el Titular del AR.

V.20. Rescision, terminacién anticipada y suspension de los servicios
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a. La DRMSG es competente para sustanciar y resolver los procedimientos de rescisién
de los contratos formalizados entre la ANAM y personas fisicas, personas morales,
Dependencias y/o Entidades de la APF, de conformidad con los articulos 54 de la
LAASSP y 98 del RLAASSP.,
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V.20.1. Rescisién

Bases

b. La DRMSGC, previa solicitud del administrador del contrato podra rescindir
administrativamente el contrato, en los siguientes casos:

l. Cuando el proveedor incumpla total o parcialmente con sus obligaciones estipuladas
en el contrato o pedido;

ll. Si el proveedor se declara en concurso mercantil;

Ill. Cuando transcurrido el plazo indicado en el dltimo parrafo del articulo 48 la LAASSP,
el proveedor no entregue las garantias de cumplimiento del contrato, vicios ocultos,
confidencialidad; calidad de los servicios y/o de anticipo, en favor de la TESOFE; y en su
caso, poliza de responsabilidad civil a favor de la ANAM:

IV. Cuando se llegue al limite de deducciones por incumplimiento parcial o deficiente
de las obligaciones;

V. Cuando se llegue al limite de las penas convencionales, y

V1. Por cualquier otro incumplimiento de lo estipulado en el contrato o pedido.

c. Como medio alternativo de solucién al procedimiento de rescisidn, se podra llevar a
cabo el procedimiento de conciliacion sefalado en los articulos 77 a 79 de la LAASSP:
asl como en los articulos 126 a 136 del RLAASSP.

Lineamientos

a. El administrador del contrato serd el responsable de elaborar el dictamen, integrar
la documentacién generada, en donde consten el o los incumplimientos en los que

haya incurrido el proveedor y remitirla a la DRMSG.

b. El administrador del contrato elaborara el finiquito, el cual debera contener:
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Los pagos que deba efectuar la dependencia por los bienes recibidos o servicios
prestados efectivamente; las circunstancias que dieron origen al finiquito, es decir,
tugar, fecha, hora, nombre y cargo de las personas servidoras publicas que intervienen,
nombre del proveedor o de su representante legal, referencia del contrato del cual se
deriva el finiquito.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

V.20.2. Terminacién anticipada
Bases

a. La terminacion anticipada se sustentara en un dictamen que precise alguna de las
hipétesis sefaladas en el articulo 54 Bis de la LAASSP, suscrito por el administrador del
contrato, el cual deberd remitirse dentro del periodo de vigencia del contrato a la
DRMSG para que esta lleve a cabo el procedimiento.

b. La DRMSG es competente para sustanciar y resolver los procedimientos de
terminacién anticipada de los contratos en los que la ANAM sea parte.

Lineamientos

a. El servidor publico que determinard la terminacién anticipada del contrato sera la
persona titular de la DRMSG a peticién del administrador del contrato, debiendo
justificar las causas y soportarlas con la documentacion que permita acreditar los
supuestos respectivos.

b. Cuando el proveedor solicite el pago de gastos no recuperables, éstos deberan
solicitarse al administrador del contrato y se limitaran a los conceptos descritos en el
articulo 102, segundo parrafo, fraccién | del RLAASSP.

¢. En todos los casos el proveedor debera presentar la documentacion comprobatoria
del gasto, que contenga los requisitos fiscales que correspondan.

d. Sélo se pagaran aquellos bienes o servicios debidamente recibidos, aceptados y
validados por el administrador del contrato, en cuyo caso, deberan corresponder a la
parte proporcional de los servicios prestados o bienes entregados a la fecha de la
determinacién de la terminacién anticipada.
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e. El administrador del contrato sera responsable de la integracién y custodia de la
documentacién que entregue el proveedor, la cual servira de soporte para efectos de
tramitacién de pago.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

f. Las dreas que intervienen en el proceso de terminacion anticipada, remitiran a la
DRMSG, copia de conocimiento de los oficios generados.

V.20.3. Suspension de servicios
Bases

a. Eladministrador del contrato o pedido, por caso fortuito o fuerza mayor, © por causas
imputables al AR, bajo su responsabilidad podra suspender la prestacion del servicio,
previo acuerdo con el proveedor, en términos del articulo 55 Bis de la LAASSP.

b. El administrador del contrato o pedido debera informar mediante oficio
debidamente formalizado a la DRMSG la suspensién del servicio.

Lineamientos

a. En la suspensién de los servicios por caso fortuito, fuerza Mmayor o causas imputables
a la dependencia, el administrador del contrato elaborara y suscribirg el dictamen en
el que hara constar el motivo de la suspension y plazos de la misma.

b. El dictamen contendra entre otros lugar, fecha, hora, nombre y cargo de las
personas servidoras publicas que intervienen, referenciar el contrato del cual se deriva
la suspensién y senalara cuales fueron los servicios efectivamente prestados, hasta el
momento de la suspension.

c. El proveedor tendra derecho al pago de los gastos no recuperables en términos del
articulo 55-Bis, segundo pérrafo de la LAASSP y 102 segundo parrafo fraccion i del
RLAASSP.

d. E! dictamen y en su caso los anexos que considere pertinentes deberan ser
remitidos a la DRMSG con la finalidad de celebrar el convenio modificatorio respectivo,

e. Para realizar el pago de los gastos no recuperables, el proveedor debera presentar
la documentacion comprobatoria del gasto, que contenga los requisitos fiscales que
correspondan.

&,
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V.20.4. Gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacién publica

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Base

El servidor plblico que haya solicitado la cancelacién de una LP, partidas o conceptos
incluidos en ésta en los términos del numeral V.12.7. de las presentes POBALINES,
podra solicitar el pago de gastos no recuperables a peticién del licitante por escrito, en
términos del articulo 101 del RLAASSP.

Lineamientos

a. Enlorelativo a la fraccién Il del articulo 101 del RLAASSP, cuando el proveedor solicite
el pago de gastos no recuperables, éstos se limitaran a los siguientes conceptos:

1) Pasajes y hospedaje. Se cubrira el pago de la persona que hubiere asistido a los
actos del procedimiento de contratacion, con base en el registro de asistencia a
los mismos, cuando el licitante no resida en el lugar en que se realice el
procedimiento, de acuerdo con lo siguiente:

1.1) Pasajes aéreos. El monto maximo que se pagara sera el equivalente a la tarifa
mas econdmica, para la misma fecha y hora del vuelo, proporcionada por el
proveedor de boletos de avién de la ANAM; en caso de que la tarifa sea superior
al monto reclamado, se pagar este Ultimo;

12) Pasajes terrestres. Se pagard el importe de las facturas y recibos
comprobatorios;

13} Hospedaje. Se pagard tomando como referencia la tarifa de viaticos
nacionales o internacionales, aplicable al grupo jerarquico de servidores publicos
en la ANAM; si la tarifa resulta superior al monto reclamado, se pagara este
dltimo.

b. En todos los casos el proveedor debera presentar la documentacion comprobatoria
del gasto, que contenga requisitos fiscales.

V.21. Garantias
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a. La DA a través de la Subdireccién de Contratos y Convenios se coordinara con los
proveedores para la entrega de la o las garantias de cumplimiento, calidad de los
servicios, confidencialidad, anticipo y/o de vicios ocultos, expedida por una instituciéon
autorizada, a fin de calificarla, aceptarla o rechazarla seguin sea el caso.

Area Responsable de elabaracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Bases

b. La DA utilizara los modelos de garantfa establecidos en las Disposiciones de caracter
general por las que se aprueban los modelos de pélizas de fianzas constituidas como
garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v la Ley de Obras
Puablicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicadas en el DOF el 22 de abril

de 2022.

Lineamientos

a. El AR debera sefialar en sus ET, que la entrega de la o las garantias, de conformidad

con la Ley de la TESOFE y su Reglamento serd mediante alguna de las siguientes \
formas segun corresponda: y
1) Fianza otorgada por institucion de fianzas o de seqguros autorizada para expedirla;

2) Seguro de caucién otorgado por institucién de seguros autorizada para expedirlo;

3} Cheque certificado o de caja;

4) Depdsito de dinero constituido por medio de certificado o billete de depdsito,
expedido por institucion de crédito autorizada; o

5) Carta de crédito irrevocable;

6) Depdsito de dinero constituido ante la TESOFE, de conformidad con lo establecido
en el articulo 29 de la LAASSP.,

b. Los documentos descritos en el lineamiento anterior seran emitidos a satisfaccién
de la ANAM y en favor de |la TESOFE.

V.21.1. Garantia de cumplimiento
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Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones de los contratos, el proveedor
seleccionarady presentara la garantia, conforme al orden de prelacién que se indica en
el lineamiento a, del numeral V.21.

Area Responsable de elaboracion;

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Base

Lineamientos

a. En cualquier caso, el monto de la garantia de cumplimiento sera por el 10% del
importe total del contrato sin incluir el IVA.

b. El AR sera la responsable de determinar en su caso, que el monto de la garantia de
cumplimiento del contrato sea menor, considerando lo dispuesto en los
"Lineamientos para la Reducciéon de los Montos de Garantias de Cumplimiento que
deban Constituir los Proveedores y Contratistas" del "Acuerdo por el que se emiten
diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, publicados el 9 de septiembre
de 2010, en el DOF.

¢. La garantia de cumplimiento debera presentarse en los plazos sefialados en el
dltimo parrafo del articulo 48 de |a LAASSP.

V.21.1.1. Casos de excepcion al otorgamiento de la garantia de cumplimiento

Base

El titular del AC podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de
cumplimiento siempre y cuando el AR lo solicite expresando las razones fundadas y
motivadas que justifiquen su peticién.

Lineamiento

La excepcion se otorgard para aqueilos contratos que se encuentren bajo los
siguientes supuestos:

I. Cuando la entrega de los bienes se lleve a cabo dentro de los 10 dias naturales
posteriores a la firma del contrato.

Il. En los casos previstos en el articulo 48, segundo parrafo de la LAASSP.,
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V.21.1.2. Endoso de la garantia

Base

En las modificaciones a contratos o pedidos que impliquen ampliacién del monto,
plazo 0 ambas, la DA a través de la Subdireccién de Contratos y Convenios solicitarg al
proveedor la modificacién de la garantia de cumplimiento respectiva.

Lineamiento

El plazo para la presentacion del endoso de garantia a la ANAM sera el sefalado en el
ultimo parrafo del articulo 48 de |la LAASSP.

V.21.2. Garantia de Anticipo

Base

El proveedor garantizard el monto total del anticipo, seleccionando y presentando la
garantia, conforme al orden de prelacién que se indica en el lineamiento a, del
numerai V.21,

Lineamientos

a. La garantia de anticipo del contrato o pedido se presentard antes de la entrega de
éste,

b. Para el caso de hacer efectiva la garantia del anticipo, se aplicara en lo procedente,
lo descrito en el numeral V.21.5,, lineamiento C, de las presentes POBALINES.
V.21.3. Garantia de vicios ocultos

Bases

a. El AR, conforme a sus necesidades, podra establecer en sus ET el requerimiento de
la garantia de vicios ocultos de los bienes o calidad de los servicios.

b. El proveedor seleccionara y presentara la garantia contra vicios ocultos, conforme al
orden de prelacién que se indica en el lineamiento a, del numeral V.21.

~J

A



UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la
Agencia Nacional de Aduanas de México

IIII

La garantia de vicios ocultos del contrato o pedido sera entregada a la conclusién de
los servicios o a la entrega de los bienes.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Lineamiento

Para efectos de las garantias de confidencialidad y/o de calidad de los servicios, se
destaca que deberdn tomar como base los formatos establecidos en las Disposiciones
de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones pUblicas realizadas al amparo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y la Ley de Obras
Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

V.21.4. Péliza de Responsabilidad Civil

Base

El AR conforme a la naturaleza de los bienes adquiridos o por las caracteristicas del
servicio, solicitardn péliza de responsabilidad civil a favor de la ANAM.

Lineamientos

a. En la pdliza de responsabilidad civil cuando se requiera, se procederd conforme al
articulo 27, fraccién VI de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, asi como a lo
dispuesto en el articulo 145 de la Ley Sobre el Contrato de Seguro.

b. El proveedor que tenga contratada una poliza de responsabilidad civil global podra
presentar carta original o endoso emitido por la aseguradora que garantice el
contrato, o convenio que celebre con la ANAM, en la que se precisara que se encuentra
cubierto bajo esa pdliza, por el monto o porcentaje que se haya establecido, resultando
necesario la presentacién y entrega de la pdliza original, el plazo para la presentacién
de dicha carta o endoso en su caso, sera el previsto en el cuarto parrafo del articulo 48
de la LAASSP.

¢. La poliza debera entregarse a la Subdireccion de Contratos y Convenios, quien la
validara y extendera el acuse de recibo correspondiente, notificando al proveedor de
su aceptacion, conservando bajo su guardia y custodia el original o endoso emitido, a
fin de hacerla efectiva o en su caso dejarla sin efecto a la conclusién de la vigencia del
contrato, debiendo remitir copia de la misma al AC.

2 __=
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a. Una vez realizada la entrega de las garantias y en su caso los endosos de
cumplimiento, anticipo, calidad de los servicios, confidencialidad y/o vicios ocultos
segun corresponda, la DA a través de la Subdireccién de Contratos y Convenios
procedera a realizar la calificacién para su aceptacién o rechazo, registro en el Sistema
REPGAR o sustitucion, y apoyara en el proceso de cancelacién y efectividad, segun
corresponda,.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

V.21.5. Gestion de las garantias

Bases

b. Para realizar la calificacidn, aceptacién, rechazo, cancelacién Yy remision para su
efectividad se atenderan los formatos e instructivos gue se establecen en la "Guia en
Materia de Garantias" emitida en febrero de 2019 por la TESOFE.

¢. La DA a través de la Subdireccién de Contratos y Convenios, por medio del sistema
denominado REPGAR de la TESOFE, llevara el registro y seguimiento de las garantias
y endosos.

Lineamientos

a. Las garantias calificadas y aceptadas serdn enviadas mediante oficio a la DRF para
su resguardo y custodia hasta que se realice su ejecucion o cancelacion.

b. La DA, a través de la Subdireccién de Contratos y Convenios, dejara constancia
expresa de la aceptacién o rechazo de la garantia, en el respectivo expediente de
contratacion.

¢. La cancelacion y liberacion de las garantias, asi como de sus endosos, procederd a
solicitud del proveedor de bienes o prestador de servicios del contrato a la DRMSG, en
donde indique que se han recibido a satisfaccion los bienes o servicios requeridos, la
cual debera presentarse dentro de los diez dias naturales siguientes a la conclusion de
la vigencia del contrato o en su caso el convenio modificatorio, acompanando en dicha
solicitud copia de la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales
extendida en conjunto con el administrador del contrato.

d. Con base en la solicitud descrita en el inciso anterior, la DRMSG solicitara al
administrador del contrato que corresponda informe sj el proveedor de bienes o
prestador de servicios cumplié a entera satisfaccién sus obligaciones contractuales;
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para efectos de que se lleve a cabo la cancelacién y liberacién de las garantiasy en su
caso de |los endosos.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

€. Una vez que se lleve a cabo la solicitud de informacién al administrador del contrato
y derivado de si la respuesta es afirmativa, se procedera al registro de la cancelacién
de la garantia en el sistema REPGAR.

f. La DA a través de la Subdireccién de Contratos y Convenios informara a mas tardar
el dltimo dia habil de cada mes, las altas y bajas de las garantias o endosos presentados
durante el mes calendario inmediato anterior.

9. Cuando se requieran hacer efectivas las garantias por incumpiimiento del
proveedor, el administrador del contrato, dentro de los 10 dias naturales siguientes
contados a partir de la notificacién de la rescisién al proveedor, debera remitir al AC el
acta circunstanciada conforme al modelo que para tal efecto determine la TESOFE, la
cual deberd estar firmada por el titular del AR.

h. La DRMSG remitira a la TESOFE la solicitud para fa reclamacion de |a garantia junto
con la integracién del expediente, el cual deberd contener los documentos que
Justifiquen dicha efectividad de la garantia, dentro del plazo a que hace referencia el
articulo 77 del Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién.

i. Respecto a la efectividad de las garantias, se estard a lo establecido en las
disposiciones emitidas por la TESOFE.

V.22. Pago de facturas
V.22.1 Condiciones de pago a proveedores

Bases

a. El plazo para el pago a los proveedores no podra exceder del sefialado en el articulo
Sl de la LAASSP y se estard a lo dispuesto por el numeral Sexto de los "Lineamientos
para Promover la Agilizacion del Pago a Proveedores" del "Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas®, publicados en el DOF el
9 de septiembre de 2010,

b. La solicitud de pago se realizard mediante el "Acta de Entrega Recepcién de
Prestacion del Servicio", "Entrada al Almacén" o en su caso, la documentacion
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precisada en las ET, segun corresponda, indicando el instrumento juridico, el bien o
servicio recibido a entera satisfaccién, el importe y, de ser el caso, las penas o
deducciones a los que fue sujeto el proveedor. El formato debera ser firmado por el
administrador del contrato, asi como por el representante legal del proveedor.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

c. Asimismo, se precisa que los pagos con recursos provenientes del “Fideicomiso para
administrar [a contraprestacion del articulo 16 de |a Ley Aduanera” (FACLA), se regiran
por el contenido de las presentes POBALINES, en todo lo gue no se opongan a su
contrato, las “Reglas de Operacién del FACLA” y demas normatividad que resulte
aplicable al mencionado Fideicomiso.

Lineamientos

a. Cuando los bienes sean recibidos en el almacén, la Subdireccién de Almacenes
debera recibir, validar y tramitar la docurmentacién comprobatoria para el pago.
Cuando los bienes sean recibidos directamente en el AR, este tramite lo deberd
realizar el administrador del contrato.

De igual forma por lo que hace al arrendamiento de bienes muebles y/o contratacién
de servicios que se hubiesen prestado en el lugar, fecha y hora establecidos en el
contrato previamente formalizado, el trdmite de pago serd realizado por el
administrador del contrato cuando se tenga la recepcidn a entera satisfaccion del
suministro de bienes o prestacién de los servicios.

b. La DRF realizara el pago a proveedores, por medio del SIAFF, conforme al numeral
V.22.6. de las presentes POBALINES y de conformidad con las disposiciones aplicables
en materia de pagos.

¢. El pago se realizara dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la
aceptacion de la factura respectiva, siempre que la DRF cuente con lo siguiente:

1) El contrato o pedido original formalizado se haya remitido a la DRF;

2) El cédigo de expediente, nimero de procedimiento y cédigo de contrato generados
por medio del sistema establecido;

3) La o las garantia(s), que en su caso aplique(n);
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4) El "Acta de Entrega Recepcién de Prestacion del Servicio® o "Entrada al Almacén”,
mediante ef cual conste la aceptacion a entera satisfaccién de los bienes entregados
arrendamiento o conciusién de los servicios prestados.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion;

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julic 2024

d. En caso de cancelacién de facturas por conducto del proveedor, prestador de
servicios o a peticién de la dependencia (va sea por error en la emision, duplicidad o
sustitucién) se solicitard a la DRF el acuse de cancelacién y el nuevo CFDI con la
aceptacion.

V.22.2. Nivel jerdrquico de las personas servidoras publicas facultadas para
autorizar el pago en los términos previstos por el articulo 13, dltimo parrafo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico

Base

Cargos de las personas servidoras publicas facultadas para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13, dltimo parrafo de la
LAASSP, conforme al siguiente:

Lineamiento

Para efectos de pago de suscripciones, seguros o de otros servicios, en los gue no sea
posible pactar que su costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio
derivado de procedimientos de AD, ITP y/o LP: asi como una excepcién ala LP derivada
del articulo 41 de la LAASSP, se realizara por medio de solicitud que realice el
administrador del contrato a la DRF.

V.22.3. Otorgamiento de anticipos

Base

El titular del AR podra solicitar que se otorgue anticipo para aquellas contrataciones
que se ubican en los supuestos del articulo 13 de la LAASSP, sin gue se entienda que
el otorgamiento del anticipo constituye un financiamiento al proveedor.
Lineamiento

El otorgamiento del anticipo se sujetard a los siguientes criterios:
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l. Cuando el AR lo estime conveniente por las caracteristicas de la contratacidn y asi lo
Justifique en su solicitud o requerimiento, el cual no excedera del 50% del monto total
del contrato sin incluir el IVA;

Area Responsable de elaboracign:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

ll. Cuando en la o las juntas de aclaraciones se reconozca la conveniencia del
otorgamiento del anticipo, el titular del AR podra autorizarlo, lo cual quedara precisado
en la o las actas de las juntas de aclaraciones;

I1l. Cuando la fabricacién de los bienes requiera un periodo superior al sefialado en el
segundo parrafo del articulo 13 de la LAASSP, debera otorgarse en igualdad de
circunstancias, un anticipo cuando se trate de MIPYMES del 10%, salvo que existan
circunstancias que justifiquen por escrito el titular del AR para otorgar un porcentaje
de hasta un 50%;

IV. El AR gue solicite el pago de anticipo, sera la encargada de tramitar dicho pago,
debiendo vigilar gue el anticipo se utilice conforme a lo pactado, observando lo
establecido en el numeral V.21.2 de las presentes POBALINES;

V. El anticipo deber& amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada
uno de los pagos, a partir de la fecha en que sean recibidos por el proveedor, segun las
condiciones del contrato, y

VI. El administrador del contrato o pedido realizara la amortizacién del anticipo.
V.22.4. Pagos progresivos

Base

Ei AR podra requerir al AC se incluya en la convocatoria y en el contrato, la posibilidad
de realizar pagos progresivos de conformidad con el articulo 93 del RLAASSP.

Lineamientos

a. Los pagos progresivos podran establecerse en los casos de entregas parciales o el
pago por terminacion de etapas con entregables recibidos a entera satisfaccién del
administrador del contrato, en ambos supuestos, deberan establecerse enla LP o ITP.

b. Para la realizacion de pagos progresivos o por entregas parciales, cuando se hubiere
fijado contrato abierto o con entregas calendarizadas por partidas en cantidades
diferentes o volumenes, se requerird de ia factura correspondiente debidamente
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requisitada, siempre y cuando dicha condicidon o forma de pago se haya establecido
en la Solicitud de Cotizacién, o la convocatoriaa la LP o ITP.

Area Responsable de elabaracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

V.22.5. Pagos por medio de cadenas productivas
Bases

a. El AR correspondiente debera enviar a la DRF la cuenta por pagar a proveedores, a
mas tardar al cuarto dia habil posterior a su recepcion, con el objeto de darla de alta
en el Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C, Institucién de
Banca de Desarroilo, para lo cual la factura aceptada se registrara en dicho programa
a mas tardar el dia noveno habil posterior a su recepcidon, misma que podra ser
consultada en linea a efecto de que el proveedor pueda ejercer la cesion de derechos
de cobro, a través del Intermediario Financiero seleccionado por el proveedor entre los
registrados en dicha cadena.

b. En caso de no cumplir con los plazos aqui indicados, sera responsabilidad del AR
correspondiente.

Lineamiento

El pago a proveedores por medio del programa de cadenas productivas implicara la
cesion de derechos de cobro por parte del proveedor y el pago se efectuard de acuerdo
con lo dispuesto por el PEF, los lineamientos y la demdas normativa aplicable al
programay al contratoy se estara a lo dispuesto por los "Lineamientos para Promover
la Agilizacién del Pago a Proveedores" del "Acuerdo por el que emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y obras publicas
y servicios relacionados con las mismas”, publicados en el DOF el 9 de septiembre de
2010, destacando que la solicitud de pago se realizada por el administrador del
contrato que corresponda, previa aceptacion de los bienes y/o servicios prestados.

V.22.6. Pagos por medios electrénicos
Base
En el FO-CON-03, o en las ET, asi como en el contrato o pedido que se derive de los

procedimientos de contratacion, se establecera que el pago se realizard mediante
transferencia electrénica bancaria.
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Todos los pagos que autorice el Administrador del Contrato derivados de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, procedentes de |a suscripcion de contratos
0 pedidos se efectuardn mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta
bancaria del beneficiario, por medio del SIAFF.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracién:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Lineamiento

V.23. Cumplimiento de instrumentos juridicos
Base

La determinacion del cumplimiento o incumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato o pedido la realizara el administrador de los instrumentos juridicos.

Lineamiento

Los niveles jerdrquicos de las personas servidoras publicas que por tipo de
procedimiento de contratacion hardn constar el cumpiimiento de obligaciones
derivadas del contrato o pedido (administrador del contrato) seran las personas
servidoras publicas con nivel minimo de Director de Area, preferentemente adscritas
al AR.

V.24. Modificaciones a las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de la Agencia Nacional de Aduanas de
México

Base

Cuando se modifique la normativa que rige las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, o la estructura y la normatividad de la ANAM, se podran proponer las
modificaciones pertinentes a las POBALINES.

Lineamientos

a. El Secretario Técnico del CAASANAM serd el encargado de someter a consideracion
de los integrantes del citado Organo Colegiado las modificaciones a las POBALINES,
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b. El titular del AR podra solicitar modificaciones a las POBALINES, por escrito y
debidamente motivadas ante el Secretario Técnico del CAASANAM, cuando concurra
alguna de las circunstancias sefialadas en la base del presente numeral.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

¢. El Secretario Técnico del CAASANAM recibirs las propuestas de modificacion a las
POBALINES, a efecto de ser presentadas para su andlisis y dictaminacién de los
integrantes del Comité en la sesién siguiente que corresponda.

d. Si el CAASANAM dictamina favorable las modificaciones de las POBALINES, éstas
seran sometidas a autorizacién del titular de la ANAM.

e. Autorizadas las modificaciones de las POBALINES por el titular de la ANAM, el
Secretario Técnico del CAASANAM sera el encargado de difundirias por medio de la
NORMATECA interna y en el DOF.

V.25. Aspectos de sustentabilidad ambiental en las contrataciones
Base

Los titulares de las UA serdn responsables de que sus AR, consideren en la definicion
de sus requerimientos, aspectos que contribuyan a la sustentabilidad ambiental, de
conformidad con los siguientes:

Lineamientos

a. Los bienes, arrendamientos o servicios cuya contratacién solicite la AR,
preferentemente contaran con mecanismos de ahorro de agua o energia o ambos
segun corresponda, sin que ello reduzca su eficacia;

b. Que los bienes, equipos v servicios requeridos, contemplen el uso de tecnologias
que permitan la eficiencia energética y la reduccién de emisidn de gases de efecto
invernadero;

¢. Que si la naturaleza del bien o las caracteristicas del servicio asi lo requieren, en los
procedimientos de contratacion se establezca el requisito de que los participantes
adjunten la documentacién que acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en
materia ambiental establecidos en las NOM, NMX, NRF y NI, que les resulten aplicables,
a efecto de que el bien o servicio garantice el uso eficiente del agua y la energia, asi
como la prevencién de la contaminacién de la atmdsfera y el suelo;
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Responsable de elaboracian;

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos

Julio 2024

d. Para la compra de madera, muebles y suministros de oficina en los que se haya

emp

leado madera para su fabricacion, asi como en los trabajos de acabado de

inmuebles en los que se instale ésta, el AC establecera como requisito los documentos
establecidos en el numeral segundo de los "Lineamientos Generales relativos a los
aspectos de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios del sector publico", emitidos mediante la circular publicada en el DOF el 31
de octubre de 2007;

e. En los procedimientos de contratacion para adquirir papel para uso de oficina en
impresoras y fotocopiados, se solicitara a ios licitantes que cumplan los requisitos que
a continuacién se indican:

V.26.

Base

1) Presentar certificado de manejo sustentable, otorgado por terceros, registrados
ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, que asegure el
manejo sustentable de los bosques de donde provenga la materia prima para la
fabricacién de los bienes ofertados;

2) Acreditar el cumplimiento de los bienes de conformidad con la NOM-050-SCFI-
2004, informacién comercial etiguetado general de productos, a efecto de
verificar la veracidad de las caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de
blanqueado del producto, en su etiqueta, empaque, envase o embalaje, y

3) Un escrito bajo protesta de decir verdad en donde se indique que el papel
contiene un minimo del 50% de fibras de material reciclado, de material
reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas
provenientes de bosques y plantaciones que se manejan de manera sustentable
o de sus combinaciones y proceso de blanqueado libre de cloro.

Devolucién, destruccién y conservacién de las proposiciones

La devolucién, destruccién y conservacion se llevaran a cabo conforme al articulo 56

dela

LAASSP y 104 del RLAASSP.
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a. El AC devolvera las proposiciones de aquellos licitantes gue hayan sido desechadas
en los procedimientos de LP o ITP a solicitud por escrito de éstos, transcurridos 30 dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo.

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Lineamientos

b. El AC destruira las proposiciones de aquellos licitantes que hayan sido desechadas
en los procedimientos de LP o ITP, cuando haya concluido el plazo sefialado en el
lineamiento previo.

¢. Las dos primeras proposiciones que resultaron solventes no podran devolverse ni

destruirse, con independencia del tipo de evaluacion realizada, asi como otras
proposiciones adicionales que determine la convocante.

V.27. Integracion de los expedientes

Base

Los expedientes de cada procedimiento de contratacién gue realice el AC se integran
minimo con el siguiente contenido:

LLPelITP
a) El oficio de solicitud del AR, las ET, FO-CON-03 Y la investigacion de mercado;

b} La suficiencia presupuestal del ejercicio correspondiente o bien, la autorizacién
especifica para comprometer recursos de ejercicios posteriores, cuando el contrato
rebase mas de un ejercicio presupuestai:

c¢) Constancia de no existencia o nivel de inventario en el almacén, solo para el caso de
la adquisicion de bienes muebles;

d) Conforme a las caracteristicas del bien o servicio, la consulta y respuesta del caracter
del procedirmiento de contratacién ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
la Secretaria de Economia y/o la Secretaria de la Funcién Publica, de conformidad con
lo establecido en el articulo 7 de la LAASSP.

=

A
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e) Documento en que conste la difusion del proyecto de convocatoria y de la atencion
a los comentarios que, en su caso, se hayan recibido;

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

f) Oficios de invitacion para participar en el SUBRECO;

g) Acta de [a sesion o de las sesiones del SUBRECO;

h) Convocatoria aprobada;

i) Acuse de recibo de las invitaciones a los representantes del OICE, de la DGJAy de los
licitantes o invitados para el caso de ITP, para participar en los eventos
correspondientes;

J] Acta de la junta de aclaraciones a la convocatoria, en su caso;

K) Acta de presentacién y apertura de proposiciones;

l} Proposiciones y deméas documentacién de los licitantes:

m) Evaluacién de proposiciones;

n) Notificacién de Adjudicacién (acta de fallo), en su caso;

o) Documentacién del proveedor;

p) Copia de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo,
emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacién), en su caso;

q) Escrito firmado por el licitante o su representante legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que el participante no se encuentra en alguno de los
supuestos sefialados en los articulos 50 y 60 de la LAASSP;

r) Contratos;

s) Convenios modificatorios, en su caso;

t) Copia de garantia de cumplimiento del contrato, en su caso;

u) Copia de garantia de anticipo, en su caso;
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v) Copia de la pdliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso;

Area Responsable de elaboracién:

Fecha de Elaboracion;

Direccién de Recursos
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w) Copia del endoso o endosos de las garantias, en su caso, y

x} Copia de garantia de vicios ocultos, en su caso.

Il. AD al amparo del articulo 42 de la LAASSP

a) El oficio de solicitud del AR, ET, FO-CON-03, vy |3 investigacién de mercado;

b} La suficiencia presupuestal del ejercicio correspondiente, o bien, la autorizacién
especifica para comprometer recursos posteriores, para el caso de aquellos contratos

gque rebasen mas de un ejercicio presupuestal;

c) Constancia de no existencia o nivel de inventario en el almacén, solo para el caso de
la adquisicidn de bienes muebles;

d) Presupuesto o cotizacién, con la respuesta de los posibles proveedores;
e} Notificacién de adjudicacion: C&
f} Documentacién del proveedor:

g} Copia de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo,
emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion), en su caso;

h) Escrito firmado por el participante o su representante legal, en el que manifieste
bajo protesta de decir verdad, que el participante no se encuentra en alguno de los
supuestos sefialados en los articulos 50 y 60 de la LAASSP;

i) Contrato;

J} Convenios modificatorios, en su caso;
k) Copia de garantia de cumplimiento del contrato o pedido, en su caso;

l} Copia de garantia de anticipo, en su caso;
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m) Copia de la péliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso;

Area Responsable de elaboracion:

Fecha de Elaboracion:

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales
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n} Copia del endoso o endosos de las garantias, en su caso, \%
o) Copia de garantia de vicios ocultos, en su caso.

lll. Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, al amparo del articulo 41 de la
LAASSP

En estos casos, los expedientes del procedimiento de contratacién contendran en lo
aplicable, la documentacién indicada en los numerales V.62, V6.b. y V67 de las
presentes POBALINES, segun sea el caso, asi como la docurmentacion gue se indica a
continuacion:

a) Justificacion conforme al articulo 40 de la LAASSP y 71 de|l RLAASSP;

b) Dictamen de excepcién a la LP emitido por el CAASANAM, en su caso;

NE—

¢) Dictamen conforme al articulo 40 de la LAASSP, en su Caso;

d) Documentacion del proveedor:

e) Copia de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo,
emitida por el Servicio de Administracién Tributaria (articulo 32-D del Cddigo Fiscal de
la Federacion), en su caso;

f) Escrito firmado por el participante o su representante legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que el participante no se encuentra en alguno de los
supuestos sefalados en los articulos 50 y 60 de la LAASSP:

g) Contrato;

h} Convenios modificatorios, en su caso:

i} Copia de garantia de cumplimiento del contrato, en su caso;

1) Copia de garantia de anticipo, en su caso;
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k) Copia de la péliza de responsabilidad civil o del endoso respectivo, en su caso

Area Responsable de elaboracion:
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) Copia del endoso o endosos de las garantias, en su caso,y

m} Copia de garantia de vicios ocultos, en su caso.

V.28. Incrementos o decrementos de precios

Base

El AR en el FO-CON-03 o en las ET podra solicitar que en el contrato se consideren
ajustes de precios en los términos del articulo 44 de la LAASSP.

Lineamientos

a. Cuando el AR por la naturaleza de los bienes a adquirir o el servicio a contratar
requiera ajustes en los precios por medio de decrementos o incrementos de preciosy
siempre que éste se haya establecido en la convocatoria del procedimiento. El AR
debera incluir en su solicitud, la justificacién del ajuste de precios y establecer la
férmula o mecanismo.

b. En caso de AD, el mecanismo de ajuste se considerara en la cotizacién, asi como en
el FO-CON-03 o0 ET.

c. Tratandose de servicios intensivos en mano de obra, el AR debera Justificar la
inconveniencia de efectuar el ajuste de precios.

VL Transitorios

Primero. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adqguisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Agencia Nacional de Aduanas de México, son de
observancia obligatoria para todas las Unidades Administrativas Centrales y Aduanas
Que participen directa o indirectamente en los procedimientos de contratacion
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios del Sector Ptblico,
su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia y entraran en vigor al
dia siguiente de su publicacién en el DOF.

2
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Segundo. Los procedimientos de contratacion iniciados antes de la entrada en vigor
de estas POBALINES seran concluidos conforme a las disposiciones vigentes al
momento de iniciar el procedimiento correspondiente.

Area Responsable de elaboracion: Fecha de Elaboracion:

Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales

Julio 2024

Se emiten las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Agencia Nacional de Aduanas de México, en ejercicio
de las facultades que confiere al suscrito los articulos 4, Apartado A, y 1 del
Reglamento Interior de la ANAM, publicado en el D.O.F. el 21 de diciembre de 202],
reformado y adicionado mediante Decreto publicado en el mismo medio de difusién
oficial el 24 de mayo de 2022; asi como, en el Articulo Primero del “Acuerdo 52/2024. -
ACUERDO por el que se delegan en el titular de la Agencia Nacional de Aduanas de
México las facultades que se indican” y de conformidad con los articulos 1, penultimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 3 de
su Reglamento, Capitulo Primero del Acuerdo por el que se emiten diversos
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras

publicas y servicios relacionados con las mismas, publicados en el D.O.F. el 9 de
septiembre de 2010.
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